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1. INTRODUCCION

La preparacion para la atencién de emergencias cobra cada dia mas importancia, dadas sus
implicaciones humanas, legales, ambientales y econdmicas, que pueden generar al
momento de materializarse un desastre o un accidente.

La clave para minimizar las consecuencias de un incidente radica en la capacidad de dar
una respuesta oportuna, segura y coordinada. Adoptando los protocolos de actuacion
adecuados, empleando todos los recursos disponibles de forma eficiente para el control de
emergencias. LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA es consciente de los riesgos
derivados de su actividad econdmica, teniendo en cuenta también los factores externos que
pueden generar situaciones de riesgo, por lo cual se propone plantear las acciones
necesarias para la proteccion y seguridad de sus funcionarios, estudiantes, visitantes y
demas partes interesadas.

En el presente documento desde la perspectiva de gestion de riesgo se realiza un analisis
de conocimiento del riesgo (estudios de amenaza y vulnerabilidad) donde se relacionan las
diferentes situaciones amenazantes tanto internas como externas, teniendo en cuenta sus
caracteristicas y posible impacto. Con base en los hallazgos se implementan las medidas
necesarias para la reduccion del riesgo (prevencién y mitigacion) y en caso de la
materializacion de unas emergencias se pIantean los procedimientos para manejo del
desastre (respuesta a emergencias y preparaqon para la recuperacion) por medio de la
planificacion de un PLAN DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES Y PREVENCION,
PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS.
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2. JUSTIFICACION

En cumplimiento de la normatividad colombiana especificamente en el Decreto 2157 de
2017 por medio del cual se adoptan directrices generales para la elaboracién del plan de
gestién del riesgo de desastres de las entidades publicas y privadas en el marco del articulo
42 de laLey 1523 de 2012y el Decreto de 1072, Articulo 2.2.4.6.25. Los cuales reglamentan
los requerimientos a tener en cuenta en la gestion de riesgo de desastres y atencion de
emergencias.

Por lo tanto, se hace necesario la implementacion de PLAN DE GESTION DEL RIESGO
DE DESASTRES Y PREVENCION, PREPARACION Y RESPUESTA ANTE
EMERGENCIAS buscando disminuir los riesgos asociados con la pérdida de vidas
humanas, pérdidas econdmicas, afectacion al medio ambiente, demandas civiles y/o
penales.

Adicional a esto, siempre que ocurre una emergencia en cualquier lugar del mundo, los
cuerpos de socorro demoran en llegar mientras se informa de lo ocurrido y se desplazan a
atenderla, entre tanto todos debemos saber como enfrentarla y como reducir sus efectos.

Por medio de una implementacién efectiva de este, se puede eliminar o mitigar el impacto
en las situaciones de emergencia, que puede variar dependiendo del estado de
vulnerabilidad y preparacion de cada una de las sedes, seccionales, extensiones, oficina
Bogotd, unidades agroambientales y el CAD de la UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA.
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3. CONSIDERACIONES GENERALES

El presente documento es un componente del plan de gestién del riesgo de desastres y
prevencién, preparacion y respuesta ante emergencias, le permitird a la Universidad
establecer politicas frente al desarrollo unificado del plan, contando con la informacién y
asignacion de tareas y responsabilidades sobre los procedimientos de seguridad
establecidos para controlar o mitigar los efectos de las emergencias que se puedan
presentar en las instalaciones de la Universidad de Cundinamarca.

4. OBJETIVOS
4.1 OBJETIVO GENERAL

Elaborar el plan de gestidn del riesgo de desastres y prevencion, preparacion y respuesta
ante emergencias que integre los lineamientos normativos en materia de riesgos, desastres
y atencion de emergencias incluyendo las emergencias ambientales con un enfoque
inclusivo, que permita a la UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA, la implementacion de
diferentes estrategias para generar destrezas, condiciones y procedimientos orientados a
la prevencion y proteccién en caso de amenazas y desastres colectivos que pongan en
peligro la integridad de la comunidad Universitaria, el medio ambiente y la infraestructura,
en la sede, seccionales, extensiones, oficina Bogota, Unidades agroambientales y CAD.

4.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Generar en todos los niveles de la Entidad interés en la seguridad y la de sus
colaboradores, asi como sensibilizar al personal en general para lograr su
participacién en las acciones de prevencién de emergencias.

e Identificar y aplicar un proceso de planificacibn en prevencion, prevision,
preparacion, atencion, mitigacion y recuperaciéon en casos de desastres.

¢ Contar con una adecuada estructura organizacional para casos de emergencia.

e Identificar las caracteristicas y condiciones particulares de la comunidad
Universitaria para establecer la priorizacién de atencién en caso de emergencia.

e Estructurar un plan de accién de evacuacion y atencion de victimas.

e Generar en las personas involucradas las condiciones de seguridad y sensibilizar al
personal para lograr su participacion en las acciones de prevencién de emergencias.

e Desarrollar en las personas involucradas destrezas necesarias para que
individualmente y como grupo, pueda ponerse a salvo en caso de emergencia.

e Identificar y controlar situaciones de emergencia y accidentes potenciales que
puedan tener impacto sobre el medio ambiente.
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5. ALCANCE

Inicia con la identificacion de amenazas, vulnerabilidad y caracterizacién de la poblacion,
continua con la elaboracion, de planes, procedimientos, asignacion de recursos para la
atencion adecuada de emergencias y desastres cuya magnitud pueda ser atendidas de
acuerdo a la capacidad de respuesta de los brigadistas, con cobertura a todas las personas
que se encuentren en las instalaciones de la Universidad en sede, seccionales,
extensiones, oficina Bogota, Unidades agroambientales y CAD, termina con la
implementacion de las de las acciones de mejora identificadas mediante la evaluacion de
la capacidad de respuesta ante emergencias reales o simuladas.

6. DEFINICIONES

Para efectos de lograr una adecuada interpretacion de los planes de emergencias, y en
concreto de este, a continuacion, se definen los principales términos especificos de uso
frecuente, que sirve de referencia a todo aquel que tenga responsabilidad en la puesta en
operacion del PLAN DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES Y PREVENCION,
PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS de la UNIVERSIDAD DE
CUNDINAMARCA.

ALERTA: Estado que se declara con anterioridad a la manifestacion de un evento
peligroso, con base en el monitoreo del comportamiento del respectivo fenémeno, con el fin
de que las entidades y la poblacion involucrada activen procedimientos de accion
previamente establecidos.

ALMACENAMIENTO: Es el depdsito temporal de residuos o desechos peligrosos en un
espacio fisico definido y por un tiempo determinado con caracter previo a su
aprovechamiento y/o valorizacion, tratamiento y/o disposicién final.

AMENAZA: Condicién latente derivada de la posible ocurrencia de un fenémeno fisico de
origen natural, social o antrépico no intencional, que puede causar dafio a la poblacion y
sus hienes, la infraestructura, el ambiente y la economia publica y privada.

ASPECTO AMBIENTAL: Elemento de las actividades, productos o servicios de una
organizacién que interactlia o puede interactuar con el medio ambiente. Norma Técnica
Colombiana ISO-14001:2015

CONOCIMIENTO DEL RIESGO: Es el proceso de la gestién del riesgo compuesto por la
identificacion de escenarios de riesgo, el analisis y evaluacién del riesgo, el monitoreo y
seguimiento del riesgo y sus componentes y la comunicacion para promover una mayor
conciencia del mismo que alimenta los procesos de reduccion del riesgo y de manejo de
desastre.

CONTINGENCIA: Evento que tiene la posibilidad de ocurrencia o no-ocurrencia.
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CONTROL.: Accion de eliminar o limitar el desarrollo de un siniestro, para evitar o minimizar
SuS consecuencias.

DESASTRE: Es el resultado de una emergencia, cuyas consecuencias puedan
considerarse de caracter grave para el Sistema que las sufre.

DOTACION PARA ATENCION DE EMERGENCIAS: Vestimenta que sirve de proteccion
al grupo operativo que enfrenta la emergencia.

EMERGENCIA AMBIENTAL: Cualquier situacidbn que obligue a activar el Plan de
Emergencia, con posibles consecuencias adversas sobre el medio ambiente, es decir, que
puede dar lugar a una situacion episodica contaminante.

EMERGENCIA: Toda situacion que implique un “estado” de perturbacioén parcial y/o total
de un “Sistema” por la posibilidad u ocurrencia real de un siniestro y cuya magnitud puede
poner en peligro la estabilidad del mismo.

EQUIPOS PARA ATENCION DE EMERGENCIAS: Equipos destinados para ser operados
por los brigadistas, de acuerdo al factor de riesgo.

Esta etapa se convierte en una buena oportunidad para fortalecer la gestion del riesgo y
hacer prevencion, mitigacion y preparacion, cerrando de esta forma el ciclo de los
desastres.

EVACUACION: Accién planificada mediante la cual cada persona amenazada por riesgos
colectivos desarrolla procedimientos predeterminados, tendientes a ponerse a salvo por sus
propios medios o por los existentes en su area, mediante el desplazamiento desde y hasta
lugares de menor riesgo.

FASE DE IMPACTO: Periodo de tiempo durante el cual actla el evento que da origen a la
emergencia.

GESTION DEL RIESGO: Es el proceso social de planeacion, ejecucion, seguimiento y
evaluacién de politicas y acciones permanentes para el conocimiento del riesgo y
promocién de una mayor conciencia del mismo, impedir o evitar que se genere, reducirlo o
controlarlo cuando ya existe y para prepararse y manejar las situaciones de desastre, asi
como para la posterior recuperacion, entiéndase: rehabilitacion y reconstruccion. Estas
acciones tienen el propésito explicito de contribuir a la seguridad, el bienestar y calidad de
vida de las personas y al desarrollo sostenible.

GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS: Es el conjunto de operaciones y
disposiciones encaminadas a dar a los residuos producidos el destino méas adecuado desde
el punto de vista ambiental, de acuerdo con sus caracteristicas, volumen, procedencia,
costos, tratamiento, posibilidades de recuperacion, aprovechamiento, comercializacion y
disposicion final.

GRAVEDAD: Grado de afectacion resultante de un evento.
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IMPACTO AMBIENTAL: Cambio en el medio ambiente, ya sea adverso o beneficioso,
como resultado total o parcial de los aspectos ambientales de una organizacion. (Norma
Técnica Colombiana ISO-14001:2015)

KIT DE DERRAMES: Es un maletin que contiene los elementos necesarios para controlar
una emergencia y reducir el impacto ambiental

MANEJO DE DESASTRES: Es el proceso de la gestién del riesgo compuesto por la
preparacion para la respuesta a emergencias, la preparacion para la recuperacion pos
desastre, la ejecucion de dicha respuesta y la ejecucion de la respectiva recuperacion,
entiéndase: rehabilitacion y recuperacion.

MEDIO AMBIENTE: Entorno en el cual una organizacion opera, incluidos el aire, el agua,
la tierra, los recursos naturales, la flora, la fauna, los seres humanos y sus interrelaciones.

MITIGACION DEL RIESGO: Medidas de intervencion prescriptiva o correctiva dirigidas a
reducir o disminuir los dafios y pérdidas que se puedan presentar a través de reglamentos
de seguridad y proyectos de inversidon publica o privada cuyo objetivo es reducir las
condiciones de amenaza, cuando sea posible, y la vulnerabilidad existente.

MITIGACION: Acciones desarrolladas durante o después de un siniestro, tendientes a
contrarrestar sus efectos criticos y asegurar la supervivencia del sistema, hasta tanto se
pueda efectuar las actividades de recuperacion.

PROTECCION FINANCIERA: Mecanismos 0 instrumentos financieros de retencion
intencional o transferencia del riesgo que se establecen en forma ex ante con el fin de
acceder de manera ex post a recursos econdmicos oportunos para la atencion de
emergencias y la recuperacion.

RECONSTRUCCION: Proceso de reparacion a mediano y largo plazo del dafio fisico, social
y econémico, a un nivel de proteccion superior al existente antes del evento.

REDUCCION DEL RIESGO: Es el proceso de la gestion del riesgo, estd compuesto por la
intervencion dirigida a modificar o disminuir las condiciones de riesgo existentes,
entiéndase: mitigacion del riesgo y a evitar nuevo riesgo en el territorio, entiéndase:
prevencién del riesgo. Son medidas de mitigacion y prevencion que se adoptan con
antelaciéon para reducir la amenaza, la exposicion y disminuir la vulnerabilidad de las
personas, los medios de subsistencia, los bienes, la infraestructura y los recursos
ambientales, para evitar o minimizar los dafios y pérdidas en caso de producirse los eventos
fisicos peligrosos. La reduccion del riesgo la componen la intervencion correctiva del riesgo
existente, la intervencién prospectiva de nuevo riesgo y la proteccion financiera.

REHABILITACION: Restablecimiento rapido de los servicios bésicos de la comunidad e
inicio de la reparacion del dafio fisico, social y econémico. Esta etapa prioriza la reparacion
de los dafios sobre aquellos servicios que son vitales para la comunidad.

Documento controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad
Asegurese que corresponde a la Ultima version consultando el Portal Institucional




MACROPROCESO ESTRATEGICO CODIGO: ESG-SST-PLO1

PROCESO GESTION SISTEMAS INTEGRADOS VERSION: 3

PLAN DE GESTION INTEGRAL DEL RIESGO DE DESASTRES Y VIGENCIA: 2022-09-12

, PREVENCION, PREPARACION Y RESPUESTA ANTE ,
SRR EMERGENCIAS PAGINA: 11 DE 63

RESIDUOS O DESECHO: Es cualquier objeto, material, sustancia, elemento o producto
gue se encuentra en estado solido o semisélido, o es un liquido o gas contenido en
recipientes o de pdésitos, cuyo generador descarta, rechaza o0 entrega porque Ssus
propiedades no permiten usarlo nuevamente en la actividad que lo generé o porque la
legislacion o la normatividad vigente asi lo estipula.

RESPUESTA: Ejecucion de las actividades necesarias para la atencion de la emergencia
como accesibilidad y transporte, telecomunicaciones, evaluacion de dafios y analisis de
necesidades, salud y saneamiento basico, busqueda y rescate, extincién de incendios y
manejo de materiales peligrosos, albergues y alimentacién, servicios publicos, seguridad y
convivencia, aspectos financieros y legales, informacion publica y el manejo general de la
respuesta, entre otros. La efectividad de la respuesta depende de la calidad de preparacion.

RIESGO: Una amenaza evaluada en cuanto a la probabilidad de ocurrencia y la gravedad
esperada.

SINIESTRO: Todo evento no deseado, ni programado, que pueda generar consecuencias
negativas en el sistema (dafios, lesiones, pérdidas, etc.), también se le puede denominar
incidente.

TRIAGE: Método utilizado para clasificar al personal accidentado de acuerdo a la severidad
de la lesion (Cadigo de colores), para determinar la prioridad de atencion y el sitio al cual
debe ser remitido.

VICTIMA: Persona que ha sufrido dafio en su integridad fisica o salud, a consecuencia del
siniestro.

7. MARCO LEGAL
Este marco legal se estable en relacion a la AJUf011 - Matriz de Identificacion y Seguimiento
al Cumplimiento de Requisitos Legales y Otros, de la Universidad de Cundinamarca en lo
referente a Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental con un enfoque inclusivo dentro
de los cueles se consideran los siguientes niveles:

Legislacion Nacional
Legislacion local

Normas Técnicas Colombianas
Legislacion Internacional
Documentos de Referencia
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8. PLAN ESTRATEGICO
El eje fundamental del plan de gestidn el riesgo, preparacion y gestion de emergencias es
capacitar a los directivos y colaboradores de cada sede, seccionales, extensiones, oficina
Bogota, Unidades Agroambientales y CAD para identificar y gestionar los riesgos que
puedan desencadenar una emergencia para prevenir su materializacion o en caso de que
se materialicen, atender de una forma oportuna, eficiente y eficaz las emergencias internas
y externas.

Como estrategia para contar con la informacion pertinente de los diferentes centros de
trabajo con los que cuenta la Universidad de Cundinamarca, se ha definido la elaboracién
de fichas técnicas las cuales permiten identificar las condiciones especificas de cada centro
de trabajo para mayor claridad de la informacién y divulgacién a la comunidad Universitaria.

8.1 OBJETIVO GENERAL DEL PLAN DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES Y
PREVENCION, PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS.

e Suministrar a las directivas y colaboradores en general, las herramientas necesarias
para planear, organizar, dirigir y controlar actividades tendientes a mitigar las
consecuencias de un evento subito que pueda poner en peligro la estabilidad de la
organizacion.

8.1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS PLAN DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES Y
PREVENCION, PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS.

¢ Identificar las amenazas internas y externas que pueden afectar las instalaciones,
analizando la vulnerabilidad para responder a una emergencia.

¢ Identificar acciones tendientes a mejorar condiciones de riesgo para disminuir su
impacto y reducir el nivel de vulnerabilidad.

¢ Identificar las condiciones actuales de los recursos existentes y de recursos
necesarios para la respuesta inicial a una emergencia.

e Establecer y mantener un esquema de organizacién interna, practico, eficaz y
eficiente para responder inicialmente a una emergencia hasta la llegada de los
organismos de socorro externos.

e Establecer procedimientos de reaccién simples y practicos para la evacuacion y
reaccion frente a las principales amenazas identificadas.

e Establecer planes de accion de acuerdo con las necesidades para la gestion del
plan de emergencia.

e Establecer indicadores de cubrimiento y cumplimiento que permitan evaluar la
gestién de la organizaciobn en preparacion en plan de riesgo de desastres y
preparacion y respuesta ante emergencias.

e Establecer un plan integral de capacitacion en emergencias.
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8.3 ALCANCES Y COBERTURA

El plan de plan de gestion del riesgo de desastres y prevencién, preparacion y respuesta
ante emergencias, tendra una cobertura las 24 horas del dia, los 365 dias del afio, este plan
involucra a todo tipo de ocupantes: colaboradores, contratistas, estudiantes, visitantes y en
general a cualquier persona que en el momento de una emergencia se encuentre dentro de
las instalaciones o areas de la sede, seccionales, extensiones, Unidades agroambientales,
oficina Bogota y CAD de la Universidad de Cundinamarca.

8.4 INFORMACION GENERAL:

Descripcion de la sede (nombre, direccion, representante legal), esta contendra datos
como: Informacién general, areas, georreferenciacion interna y externa. Ver ficha anexa al
documento.

8.5 COMPONENTE ADMINISTRATIVO

El contenido de este numeral permite establecer la metodologia para la implementacion del
plan de gestion del riesgo de desastres y prevencion, preparacién y respuesta ante
emergencias.

Es una herramienta de diagnéstico, administrativa, organizacional y operativa, que le
permite a la organizacion seguir unos parametros de accién: de conocimiento, reduccién y
manejo de desastres.

8.6 CARACTERISTICAS Y REQUISITOS DEL PLAN DE GESTION DEL RIESGO DE
DESASTRES Y PREVENCION, PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS

El documento plan de gestion del riesgo de desastres y prevencién, preparacion y respuesta
ante emergencias sera adaptado en a través de los formatos y anexos, que responda a las
necesidades de cada sede seccional extension, Unidades agroambientales, oficina Bogota
y CAD este plan de gestion el riesgo, preparacion y gestiéon de emergencias conformado
por este documento, las fichas técnicas y planos de evacuacion, debera estar escrito,
aprobado, actualizado y disponible en medio magnético y/o fisico en cada una de las sedes,
seccionales, extensiones, granjas y el CAD en donde pueda ser consultado.

Los procedimientos de emergencia deben ser dados a conocer a todos los ocupantes de
las instalaciones mediante el desarrollo de charlas, folletos, guias y otras publicaciones que
se realicen.

8.6.1 CONOCIMIENTO DEL RIESGO:

El plan de gestion del riesgo de desastres y prevencion, preparacion y respuesta ante
emergencias debe:

e Ser practicado, mediante el desarrollo como minimo de un simulacro general cada
afo.

e Ser actualizado cada afio o antes si llegase a presentarse cambios significativos en
las condiciones sobre las cuales fue elaborado.
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e Tener registro de la actualizacion y los cambios realizados.

8.6.2 REGISTROS RELACIONADOS CON EL PLAN DE GESTION DEL RIESGO DE
DESASTRES Y PREVENCION, PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS

Tabla No 1
Listados de asistencia a Oficina SST/archivo
capacitaciones y consolidados. central
Evaluaciones de capacitacion y Oficina SST/archivo
consolidados central
: Oficina SST/archivo
Actas de simulacros
— : Se maneja bajo los ce_nt_ral .
Resultados de la revision de equipos lineamientos Oficina SST/archivo
de emergencia ) central
establecidos en las o - seTrarchivo
Informes de emergencias presentadas |tablas de retencion central
dOt_:ume_ntaI de la Oficina SST/archivo
Listados de brigadistas Universidad central
Plan de gestion del riesgo de Oficina SST/archivo
desastres y prevencion, preparacion y central
respuesta ante emergencias del SST
Planes de contingencia de para Oficina SST/archivo
eventos externos. central

8.6.3 CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Con el objetivo de desarrollar las diferentes actividades, es indispensable incluir en el
cronograma anual de actividades del PLAN DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES
Y PREVENCION, PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS DEL SST como
minimo la siguiente informacion:

Tabla No 2
CAPACITACION -
Y SIMULACROS DURACION PERIODICIDAD DIRIGIDO A RESPONSABLE
Capacitacion Brigada de
pacit 4 horas Semestral Emergencia SST
brigadistas >
Certificado
Capacitacion Brigada de
brigadistas 2 horas Semestral Emergencia SST - Inclusién
inclusion Certificado
Coordmado_r(,es 2 horas Semestral Coordlnado_r(,es SST
de evacuacion de evacuacion
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Charlas para
todo el personal 1 hora por Semestral Todo el SST
grupo personal
colaborador
Charlas para
todo el personal | 1 hora por Semestral Todo el SST - Inclusion
colaborador grupo personal
inclusion
C_hgrlas a 2 horas Semestral Vigilantes SST
vigilantes
Charlas a
vigilantes 1 horas Semestral Vigilantes SST - Inclusién
inclusion
oo cqupo ce
quip 4 horas Anual Respuesta en SST
respuesta en o
o Sitio
Sitio
Reunién Com_lte 2 horas Semestral Comité d_e Coma_ndante de
de emergencias emergencias Incidentes
Reunion Equipo Equipo de Comandante de
de Respuesta en 2 horas Semestral Respuesta en ) "
L o Incidentes en Sitio
Sitio Sitio
Reuniones Equipo de
comité de ayuda 1 hora Semestral respuesta en SST
mutua sitio
Simulacros Todo el Comandante de
1 hora Anual :
generales personal Incidentes

8.6.4 INSPECCIONES:

Estas deben ejecutarse segun periodicidad dada con los formatos que se encuentran
establecidos

Tabla No 3
INSPECCIONES,
E(?A\UF;Egg © RECARGAS O PERIODICIDAD DIRIGIDO A RESPLOENSAB
MANTENIMIENTO
Inspeccién
de rutas de Inspeccién semestral Edificacion SST
evacuacion
Inspeccién, .
informe y semestral Tota_lldad de SST
, - extintores
Extintores seguimiento
_— Totalidad de Recursos
Mantenimiento Anual X g
extintores fisicos
Recarga Anual Multiproposito
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INSPECCIONES,

EQUIPOS O RECARGASO  PERIODICIDAD

MANTENIMIENTO

DIRIGIDO A

RESPONSAB

5 afios Gas Carboénico
CO2
— - — Recursos
5 anos Multiproposito e
Prueba Gas Carbonico fisicos
hidrostatica 12 afos CcO2
Indicadores
Semestral Valvulas de control
Mandémetros
Dispositivos de
flujo de agua, de
supervision de
Semestral valvulas
Inspeccién Rotulo hidraulico
Conexiones
cuerpos de
bomberos
Abrazaderas
Tubosy
conexiones
Anual -
Rociadores
Sistema de Rociadores de
Deteccion y repuesto Recursos
extincién Dispositivos de fisicos - SST
Automatica Semestral flujo de agua, de
supervision de
valvulas
Anual Drenaje principal
5 afos Manémetros
Prueba ~
A 20 afios y Rociadores-
cada 10 afios ..
! respuesta rapida
después
A 50 afios y
cada 10 afnos Rociadores
después
Anual o cuando | Valvulas (todos los
Se necesite tipos)
Mantenimiento 5 aflos o . .,
Investigacion de
cuando se .
. obstrucciones
necesite
Sistema de Semestral Valvulas de control
columna o Inspeccion Dispositivos de . Recursos
Semestral iy fisicos - SST
mangueras control de presion
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CUNBIANARCA EMERGENCIAS

INSPECCIONES,
RECARGAS O
MANTENIMIENTO

EQUIPOS O

RESPONSAB

PERIODICIDAD DIRIGIDO A

Gabinetes,
mangueras,
tuberia,
conexiones de
manguera
Dispositivos de
flujo de agua
Dispositivos de
supervision de
valvulas
Dispositivos de
sefial de
supervision
Dispositivo de
almacenamiento
de mangueras
Prueba de
desaguie principal
Mangueras
Valvula de control
de presién
Valvula reductora
de presion
Prueba hidrostatica
Prueba de flujo
Conexiones de
manguera
Valvulas
Estaciones
manuales contra
incendio y sistema

semestral

Semestral

Semestral

Prueba Anual

5 afos

Mantenimiento Anual

Inspeccion Semestral

Prueba
funcional de
alarmas de
evacuacion

de alarma

Prueba

Semestral

Estaciones
manuales contra
incendio

Mantenimiento

Anual

Estaciones
manuales contra
incendio y sistema
de alarma

SST

Sistema de
deteccion

Inspeccién

Semestral

Detectores

Mantenimiento

Anual

Sistema de
detecciéon

SST
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QNSRRI EMERGENCIAS
INSPECCIONES,
SUUIHIS O RECARGAS O PERIODICIDAD DIRIGIDO A RESHONSAR
MANTENIMIENTO
Equipos de
o . . SSTy
comunicacio Mantenimiento Anual Radios : .
nes brigadistas
: Inspeccién Semestral Camillas rigidas
Camillas —— . =
Mantenimiento Anual Camillas rigidas
Botiquines SST
de primeros Inspeccién Semestral Botiquin
auxilios
Kit de Slstem_a} de
- L, . . Gestion
contencion Inspeccion Trimestral Kit bi |/
de derrames Ambienta
SG SST

8.6.5 INDICADORES DE EFICACIA Y EFICIENCIA DESCRIPCION DE INDICADORES
DE EFICACIA

Tabla No 4
INDICADOR SIMULACRO MEDICION Y FECHA PERIODICIDAD
1. Tiempo total de evacuacion de la Se realiza tomando el
edificacion, tomado desde que inicia | tiempo durante simulacro, A
. ) nual
la emergencia simulada hasta que | se ajusta de acuerdo con
sale la ultima persona. el ultimo ejercicio
2. Conocimientos: Evaluaciones
aleatorias al 5% de los ocupantes Minimo el 80% de la
fijos de una muestra de la sede, muestra debera ser igual Anual
sobre procedimientos de 0 superior a 7 sobre 10
emergencia.
8.6.6 DESCRIPCION DE INDICADORES DE EFICIENCIA
Tabla No 5
INDICADOR MEDICION Y FECHA PERIODICIDAD

Cumplimiento: Namero de

actividades realizadas sobre el . .,
Ejecucion de

namero de actividades ANUAL
cronograma

programadas en el cronograma de

actividades.

Participacion: Namero de

personas que asistieron a los Poblacién objeto ANUAL

programas sobre €l numero de
personas programadas.
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a emergencias

NUmero de accidentes asociados

Menor a 5

ANUAL

8.6.7 PRESUPUESTO PARA EL PLAN DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES Y
PREVENCION, PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS.

En el presupuesto de implementacion del plan de emergencias debe tenerse en cuenta
las actividades a desarrollar.

A continuacion, se expresan las actividades y los responsables del presupuesto:

Tabla No 6
ACTIVIDAD

Capacitacién

DESCRIPCION
Brigadas de emergencia

Coordinadores de evacuacion
Charlas a todo el personal
Equipo de Respuesta en Sitio

Personal de seguridad

RESPONSABLE

Sistema de gestion de
seguridad salud en el
trabajo

Mantenimiento,
inspeccioén, pruebay
recarga de equipos

Extintores

Recursos fisicos y SST

Hidrantes

Red contraincendios

Rociadores

Alarmas

Detectores de humo

Recursos fisicos y SST

Botiquines

Otros equipos de emergencia
(camillas, megafono,
inmovilizadores)

Sistema de gestion de
seguridad salud en el
trabajo

Adquisicion de equipos
nuevos

Dotacién de Brigadas de

Emergencia y grupos de
respuesta internos

Recursos fisicos y SST

8.6.8 ANALISIS DE RIESGOS POR COLORES

Se determina la conveniencia de implementar la metodologia de andlisis de riesgos por
colores, que de una forma general y cualitativa permite desarrollar analisis de amenaza y
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vulnerabilidad a: 1. Personas, 2. Recursos, 3. Sistemas y Procesos, con el fin de determinar
el nivel de riesgo a través de la combinacion de las variables anteriores con cédigos de
colores. Asi mismo aporta elementos de prevencion y mitigacion de los riesgos y atencion
efectiva de los eventos que se puedan generar.

Los componentes de esta metodologia se encuentran en la ficha técnica No. 2, 3, 4,5
Andlisis de riesgos, con los siguientes componentes:

N

3.
4.
5

. Andlisis de amenazas

Andlisis de vulnerabilidad
Nivel de riesgo
Medidas de mitigacion.

En anexo 1. Se encuentra el modelo analisis de amenazas y vulnerabilidad.

8.6.9 RECURSOS EXISTENTES PARA RESPUESTA A EMERGENCIAS

a). Equipos contra incendio

Extintores portatiles: las sedes, seccionales, extensiones, Unidades
agroambientales, oficina Bogota y CAD contaran con un inventario de extintores y
registro de inspeccion y seguimiento de extintores (ver Registro Inspecciones
equipos de emergencia), que incluye: cantidad, clase, capacidad, ubicacion, fecha
de vencimiento y observaciones como minimo. Registrar en la Ficha Técnica 6 se
relaciona cuantos existen por cada uno de ellos en las sedes, seccionales, Unidades
agroambientales, oficina Bogota y el CAD.

Gabinetes contra incendio: las sedes, seccionales, extensiones, Unidades
agroambientales, oficina Bogotd y CAD contaran con inventario y registro de
inspeccidn y seguimiento de gabinetes contra incendio (ver Registro Inspecciones
equipos de emergencia), que incluya: elementos y observaciones, adicionalmente
se relacionaran los resultados de las pruebas realizadas a la red contraincendios.
Registrar en la Ficha Técnica 6.

Sistemas de deteccidn y extincion automatica: Sistema de rociadores, Registrar
en la Ficha Técnica 6.

Otros sistemas de extincion automéaticos: Registrar en la Ficha Técnica 6

b). Elementos especificos
Inventario de equipos de emergencia, incluyendo: camillas, inmovilizadores, megafonos,
entre otros, Registrar en la Ficha Técnica 6.

C). Alarmas y / o detectores de humo
Determinar identificacion de alarmas (pulsadores, estaciones manuales, entre otras),
ubicacién y observaciones. Registrar en la Ficha Técnica 6.

d). Botiquines de primeros auxilios
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Determinar localizacion y dotacion de cada botiquin de primeros auxilios y registro de
inspeccion y seguimiento de cada botiquin, (ver Registro Inspecciones de Botiquines
ESG-SST- r004). Registrar en la Ficha Técnica 6.

e). Camilla
Determinar localizacion, cantidad y tipo de camillas por area. Registrar en la Ficha
Técnica 6.

F). Dotacion sugerida para grupos de respuesta internos

Tabla No 7
RECURSOS LOCALIZACION CANTIDAD

DOTACION BRIGADAS DE EMERGENCIA

Distintivo

Guantes de latex Puestos de

Pito trabajo del Por brigadista

Gasas brigadista

Tapabocas

Vendas elasticas

Dotacion coordinadores

Distintivo

Guantes de latex

Pito Cada persona Por coordinador

Gasas

Tapabocas

Vendas elasticas

g). Dotacién paralos botiquines de primeros auxilios
Tomando como referencia la legislacion vigente: Acuerdo 230 de 2006, (junio 29) y
Resolucion de la Sec. Distrital de Salud 705 de 2007, a continuacion, la sugerencia para los
botiquines:
e Para botiquines pequefios la dotacion sugerida es el botiquin tipo A segun los
elementos listados:

Contenido botiquin tipo A

Tabla No 8
ELEMENTOS PRESENTACION \ CANTIDAD
Alcohol antiséptico frasco por 120 o0 275 ml Frasco 1
solucion salina 0.9% por 100 o 25 o0 500 ml Bolsa 2
Jaboén quirdrgico 120 ml Unidad 1
Esparadrapo de tela rollo Unidad 1
Baja lenguas o palitos Unidad 20
gasas limpias Unidad 20 unidades
Guantes de latex o nitrilo Unidad 10 pares
Apésitos o compresas no estériles Unidad 1
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Micropore 24" Rollo 1
Tijeras de trauma Unidad 1
Venda elastica 3" x 5 yardas Unidad 1
Venda elastica 5" x 5 yardas Unidad 1
Venda elastica 2" x 5 yardas Unidad 1
Venda de algodén 3" x 5 yardas Unidad 1
Venda de algodén 5" x 5 yardas Unidad 1
Inmovilizador miembros superiores Unidad 1
Inmovilizador de miembros inferiores Unidad 1
Collar cervical Unidad 1
Termbdmetro de mercurio o digital Unidad 1
Linterna Unidad 1
pilas de repuesto Unidad 1
Elementos de barrera o mascara para RCP Unidad 1
Manual de primeros auxilios Unidad 1
Bolsa Roja Unidad 1
Tensiometro Unidad 1
Fonendo Unidad 1

La frecuencia de la inspeccion y dotacion es semestral utilizando los registros
establecidos.

h). Dotacion Kit para el control de derrames

Los kits para el control de derrames de sustancias quimicas se ubicaran en las areas donde
se almacenen sustancias quimicas tales como laboratorios, almacén, mantenimiento.

ELEMENTOS A CANTIDAD
INSPECCIONAR INICIAL
PROTECCION PERSONAL
Traje Tyvek Blanco A35,
1 2
Kleenguard
2 Guantes de nitrilo 2 pares de 18"
3 Gafas de seguridad Ansi 2
z87.1
Proteccidn respiratoria
4 media cara 3M con doble 2
cartucho multipropésito
ELEMENTOS DE CONTENCION
5 Barrera absorbente 6
Pafio absorbente
6 universal para sustancias 12
guimicas
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CONBINAMARCA EMERGENCIAS

7 Granu}los_ absorbentes 1Kg
para liquidos
MANEJO DE RESIDUOS
Bolsas rojas para

8 . . 4
residuos peligrosos
Recogedor de mano

9 e 1
plastico

10 Cepillo de mano 1

OTROS ELEMENTOS

11 Cln'ta de sefializacién de 1 rollo (502ts)
peligro

12 Maletin de Kit de 1
Derrames
Martillo de caucho

13 L
antichispa

14 Linterna recargable

15 Otros:

i). Otros servicios y recursos complementarios

Registrd y descripcion de servicios y recursos complementarios para soporte a equipos de
emergencia o0 que requiere control, tales como: tanque para suministro de agua potable,
subestacion eléctrica, planta eléctrica, suministro de gas natural, reserva de combustible.
Registra en la Ficha Técnica 6.

8.7 COMPONENTE ORGANIZACIONAL PARA LA ATENCION DEL PLAN DE
GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES Y PREVENCION, PREPARACION Y
RSPUESTA ANTE EMERGENCIAS

a). Estructura
Para administrar la emergencia se adapta el modelo Sistema Comando de Incidentes,
determinando roles y responsabilidades que facilitan la toma de decisiones y ejecucion de

acciones que con llevan a la prevencion, mitigacion o control de un incidente.

Segun el nivel de la emergencia realizan intervencion los siguientes grupos:
Tabla No 9

NIVEL DE LA

GRUPO DE INTERVENCION

Comité de Emergencias
Moderado Equipo de Respuesta en Sitio
Grupos de apoyo en emergencias
(brigadistas, coordinadores de evacuacion, seguridad)

EMERGENCIA

Leve

b). Comité de Emergencias

El Comité de Emergencias realiza intervencion en incidentes de gran magnitud o impacto
gue afectan la organizacion cuando estos sobrepasan el nivel de control del Equipo de
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UNIVERSID:

CUNBNAMARCL EMERGENCIAS

Respuesta en Sitio, sus integrantes son los directivos de la Universidad y sus acciones se
enfocan en las siguientes prioridades:

* Buen nombre de la organizacion

* Riesgo en la continuidad del negocio
* Impacto interno

* Impacto hacia la comunidad

El nombre del comandante de incidente y los miembros del comité se diligencia en la Ficha
técnica No7.

Se determina la estructura del plan y se asignan funciones, responsabilidades y autoridades
para tomar decisiones y ejecutar acciones que conlleven al control del escenario de una
emergencia. El equipo de atencion de emergencias se estructura de acuerdo con la Ficha
Técnica 8.

c). Integrantes
El Comité de Emergencias esta conformado por:

Rector

Vicerrectora académica

Vicerrectora Administrativa y financiera
Jefe de recursos fisicos

Director de Bienes y servicios
Coordinador SG-SST

Jefe Oficina de Comunicaciones

Nota: EI Comité de Emergencias contara con apoyo de la Coordinacion del SGA (para
situaciones que tengan implicaciones ambientales)
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Estructura del Comité de Emergencias

Comandante de Incidente

RECTOR

jefe de recursoso fisicos vicerectoria academica

Oficial de informacion

Jefe oficina de comunicaciones

Jefe de Operaciones
Coordinador SST

Funciones del Comité de Emergencias

Director de planeacion Institucional Vicerrectoria admnistrativa y financiera

Tabla No 10
ANTES DE LA DURANTE LA DESPUES DE LA
EMERGENCIA EMERGENCIA EMERGENCIA

- Patrticipar en reuniones
y capacitaciones
periédicas - Realizar intervencion - Emitir comunicados

Dar apoyo
administrativo y
estratégico del Plan de
Emergencias

cuando la emergencia
sobrepasa el nivel de
respuesta en la sede.

oficiales de prensa
Coordinar actividades de
recuperacion y
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reacondicionamiento de
la operacion

Participar en la
evaluacion de la
emergencia

Tomar decisiones
especiales

Emitir comunicados -
oficiales de prensa

- Aprobar los programas |-
de implementacion del
plan de gestion del -
riesgo de desastres y
prevencion preparacion

y respuesta ante
emergencias y
presupuesto.

Tabla No 11

FUNCIONES DEL SISTEMA COMANDO DE INCIDENTES — COMITE DE EMERGENCIAS

FUNCION RESPONSABILIDADES
Cor_nandante de e Establecer el comando
Incidente e |dentificar riesgos y velar por la seguridad del personal y la

El Comandante del
Incidente (Cl) es la

seguridad publica

e Evaluar las prioridades del incidente
persona a cargo, €S | « Determinar los objetivos operacionales
quien posee la e Desarrollar y ejecutar el Plan de Accion del Incidente (PAI)
maxima autoridad |, pesarrollar una estructura organizativa apropiada
del Sistema de e Mantener el alcance de control
Comando y debe e Administrar los recursos
estar plenamente A .
calificado para . Mante_ner la coorc_ilnamon gen_eral_ de.las ac_tmdades
conducir la . Coprdlnar las acciones de las instituciones internas y externas que
respuesta al se incorporan al Slstgma _ _ o
incidente. e Autorizar la informacion a divulgar a los medios de comunicacion.
¢ Mantener una cartelera de comando que muestre el estado y
despliegue de los recursos
¢ Controlar gastos
e Brindar soporte a todas las instalaciones cuando la emergencia
sea nivel 3
e Activacion de polizas
Oficial de e Vigilar las condiciones de seguridad
Seguridad ¢ Implementar medidas para garantizar la seguridad de todo el

personal asignado.
Coordinar refuerzos en caso de ser necesario.

Oficial de Enlace

Es el contacto, para las otras instituciones que hayan sido
asignadas al incidente.
Soporte en la activacion del comité de emergencias

Oficial de
Informacioén

Manejar todas las solicitudes de informacion para entregarlas al
Comandante de Incidente.

Coordinar la entrega de los comunicados para los medios de
prensa.

Coordinar el manejo de familiares de las victimas y/o miembros
de la comunidad Universitaria lesionados.
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EMERGENCIAS

Jefe de

Operaciones

La Seccion de
Operaciones es la
responsable de la
ejecucion de las

acciones de
respuesta. Esta a

cargo de: Brigada de
Emergencias

Dirigir y coordinar todas las operaciones, cuidando la seguridad
de la comunidad Universitaria.

Asistir al Comandante del Incidente en el desarrollo de los
objetivos de la respuesta al incidente y coordinar con todos los
miembros del comité todos los requerimientos para la respuesta
al incidente

Soporta la Ejecucion del Plan de Accion del Incidente (PAI).
Determinar los recursos necesarios, solicitarlos y devolverlos a
través del CI.

Mantener informado al Cl acerca de la situacién y estado de los
recursos en las operaciones.

El Jefe del area reporta al Comandante del Incidente, determina
la estructura organizativa interna del &rea y coordina las
actividades.

Jefe de
Planificacion

Recopilar, evaluar, difundir y usar la informacion acerca del
desarrollo del incidente y llevar un control de los recursos.
Elaborar el Plan de Accion del Incidente (PAl), el cual define las
actividades de respuesta y el uso de los recursos durante un
Periodo operacional

Jefe de
Administracion y
Finanzas

Llevar el control contable del incidente.

Justificar, controlar y registrar todos los gastos y de mantener al
dia la documentacion requerida para gestionar reembolsos.

La Seccion de Administracion y Finanzas es especialmente
importante cuando el incidente es de una magnitud o complejidad
mayor que pudiera resultar en una Declaracién de Desastre.

Equipo de Respuesta en Sitio

El Equipo de Respuesta en Sitio esta conformado por el comandante de incidente, Jefes de
operaciones, logistica, Administracion y Finanzas y planeaciones y los oficiales de
seguridad, informacion y enlace en Sito, los lideres de los grupos de apoyo (Coordinadores
de Evacuacion y Brigada de emergencias). Tienen poder de decisibn sobre la
implementacion del Plan de Emergencia y respuesta a una situacion de emergencia.
Integrantes: el Equipo de Respuesta en Sitio esta conformado segun tipo de sede

seccional y extension asi:
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Comandante de

Incidente

Rector,Director de seccional o
extension

Oficial de Enlace

vicerector financiera y
academica

Operaciones

Lider de la Brigada de
emergencia

Logistica, planificacion

jefe de recursos fisicos

Coordinador Plan de accién
Atencién Medica y Primeros
Auxilios

Coordinador Plan de
accion de evacuacion

SST- LIDER DE BRIGADA

Brigadista

Coordinador Plan de

Accion Contraincendios

Brigadista

Para Unidades agroambientales, oficina Bogota, CAD:
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EMERGENCIAS

Comandante de Incidente

CAD: Decano de la facultad de ciencias del
deporte

Unidad agroambiental: Jefe de apoyo academico y
directores de seccional y extension

Oficina Bogota: Directora de proyectos especiales

CAD: Responsable en sitio

unidades agroambientales:
Respoansable en sitio

Oficina Bogota: Responsable
en sitio
|

Coordinador Plan de
contraincendios y plan Atencién
Medica y Primeros Auxilios

Coordinador Plan de

accion de evacuacion

Brigadista Brigadista

Tabla No 12

FUNCIONES DEL EQUIPO DE RESPUESTA EN SITIO

El rol corresponde al funcionario de mayor nivel en la instalacion, sus responsabilidades son las
de planeacion y control gerencial del plan, los preparativos y direccion de la evacuacion.
Caracteristicas personales; autocontrol, liderazgo, voluntad, capacidad para la toma de
decisiones.

Debe reunir los siguientes requisitos:

e Tener formacion técnica.

e Conocimiento amplio sobre las emergencias de posible ocurrencia.

e Conocimiento de los recursos internos y externos necesarios para el control y mitigacion
de las emergencias.

e Excelente conocimiento de las instalaciones.
Conocer el funcionamiento administrativo.

Responsabilidades:

e Coordinar la elaboracion del plan para emergencia y asignar las responsabilidades a que
haya lugar en las actividades de preparacién y respuesta, acordes con la organizacion
interna, los turnos y capacidades de los funcionarios de coordinacion.
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Es responsable por vigilar que se realice la planeacion, programacion y ejecucion de las
actividades de preparacion, capacitacion, entrenamiento y dotacién del personal. Asi
como, asegurar que se den las facilidades en tiempo y locativas para dichas actividades.
Mantener permanente comunicacion con los diferentes grupos que atienden la
emergencia.

Acordar con los grupos la forma de actuar para atender la emergencia.

Impartir las instrucciones correspondientes a cada grupo.

Autorizar ingreso de grupos de apoyo siempre que sea necesario, dando aviso a la
Brigada de Emergencias.

Mantener informada a la persona encargada de relaciones publicas de la organizacion.
Ordenar la evacuaciéon en caso de amenaza sin riesgo evidente.

Funciones
ANTES DURANTE DESPUES
= Aprobar procedimientos y = Asumir el mando = Coordinar
planes de Simulacros. = Hacer la evaluacion de la actividades de
= Participar en reuniones y Emergencia recuperacion y
capacitaciones. = Coordinar las tareas para reacondicionamient

Dar apoyo administrativo y controlar la emergencia o de la operacion.

estratégico del Plan de
Emergencia.

segun prioridades "

Realizar enlace entre

Participar en la
evaluacion de la

Aprobar procedimientos de Grupos de respuesta en el emergencia.
emergencia sitio y el puesto de » Hacer informe
comando. general de la
situacion

Se ha determinado la necesidad de contar con Coordinadores de evacuacion.
Perfil del coordinador de evacuacion:

Conocimiento de las instalaciones

Buen conocimiento de las personas que laboran en su area.
Maxima permanencia en el area

Liderazgo

Recibir el entrenamiento necesario.

Tienen las siguientes responsabilidades:

Conocer muy bien su area de trabajo, las vias de evacuacién y equipos disponibles para
atencion de emergencias.

Verificar periédicamente el estado de las vias de evacuacion y equipos de su area.
Verificar la realidad de la emergencia.

Dar aviso al Comandante de incidentes o a Seguridad para dar la orden de evacuacion
en caso de peligro evidente.

Colocarse su distintivo de Coordinador.

Ordenar la evacuacion de su area y verificar la salida de todo el personal.

Coordinar la verificacion de personas en el punto de encuentro.

El nombre del coordinador general de evacuacion y los coordinadores de respuesta en sitio
se encuentra en la Ficha técnica No. 8.
Funciones:

ANTES DURANTE DESPUES
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Aprobar procedimientosy | = Dar instrucciones a las

planes de Simulacros. personas para iniciar la

Participar en reuniones y evacuaciéon de su area

capacitaciones. = Mantener supervision y

Dar apoyo administrativo control de las personas de su

y estratégico del Plan de grupo.

Emergencia. = Verificar nUmero de personas

Aprobar procedimientos antes de salir

de emergencia = Guiar a acompafar las
personas hacia el sitio de
reunion

= Verificacion de listados y
conteo de las personas en el
sitio de reunion.

= Mantener al grupo junto hasta
recibir otra orden.

= Alregresar asu
area evaluar las
condiciones de
seguridad y
reportarlas

= Participar en la
evaluacion del
evento.

= Verificaciéon del
estado final de los
equipos de
proteccion.

= Reacondicionamien
to de equipos y
areas.
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Conformada por los brigadistas inscritos voluntariamente y que asisten periddicamente a

capacitacion contando con el apoyo de su jefe directo.

Participacion en todo lo que tenga que ver con la esencia misma de la Brigada (prestar primeros

auxilios, control de conatos de incendios, apoyo a evacuacion si se requiere).

Perfil establecido

= Liderazgo

= Visto Bueno de su Jefe Inmediato.

« Permanencia en el area, disponibilidad para abandonar su puesto de trabajo

= Disposicion para el servicio como Brigadista.

= Capacidad para el trabajo de equipo.

= Cumplimiento.

Numero de personas necesario: De acuerdo con las amenazas posibles, la amenaza mas

critica y los recursos de los que se dispone para reaccionar, se establecié que en ningln

momento es conveniente que el nimero de brigadistas sea inferior de 4 personas por area
de trabajo de acuerdo a las instalaciones.

Tipo de brigada: Acorde con los recursos disponibles para la Brigada de Emergencia, se

establece ésta como del tipo INCIPIENTE, segun esta clasificacion la mision de la Brigada

durante una emergencia se limitara a:

e Procurar sin que esto implique peligro para su integridad personal, condiciones de
evacuacion apropiadas para que las personas puedan desalojar las areas de trabajo y
los Coordinadores de Evacuacion puedan desarrollar su tarea.

e Ejecutar labores minimas de Rescate basico, como localizar y retirar utilizando métodos
de cargue o arrastre una persona en ambientes no calientes, toxicos, deficientes de
oxigeno u otros peligros que pongan en riesgo su integridad fisica.

e Administrar primeros auxilios basicos, al nivel de una primera respuesta, el soporte basico
de vida, necesario para estabilizar una victima de Accidente o enfermedad subita, que
ocurra dentro de las instalaciones.

e Controlar emergencias en su fase incipiente, es decir donde su integridad fisica no se
ponga en peligro.

e Todos los integrantes de la Brigada son voluntarios, es decir que tienen sus funciones de
trabajo comunes en otras areas y participan de la Brigada cuando el servicio lo requiere.

Funciones de los brigadistas:

ANTES

DURANTE

DESPUES

Participar en capacitacion
y simulacros

Reporte de condiciones
especiales.

Inspecciodn periédica de
equipos de emergencia y
vias de evacuacion.

Soporte a la evacuacion
del edificio

Atencion de heridos.
Control de la Emergencia
hasta donde su seguridad
no se exponga
Conservacion de bienes,
hasta donde su seguridad
no se exponga

Al regresar a su area
evaluar las condiciones
de seguridad y
reportarlas

Participar en la
evaluacién del evento.
Verificacion del estado
final de los equipos de
proteccion.
Reacondicionamiento
de equipos y areas.
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DIRECTORIO TELEFONICO DE EMERGENCIA

Se diligenciard en la Ficha Técnica N 7 Directorio telefénico de emergencias, los
teléfonos de emergencia de apoyo Interno y Externo. El responsable de esta base de datos
es el oficial de enlace o comande incidentes.

PROCEDIMIENTO GENERAL DE ARTICULACION CON EL SISTEMA GESTION DEL
RIESGO

El Comandante de Incidentes en Sitio, realizara contacto con el Comité Local de Gestién
del Riesgo (CLGR), en cumplimiento a lo estipulado en las normas vigentes.

8.8 COMITES DE AYUDA MUTUA — CAM

Los planes de ayuda mutua estan basados en convenios entre organizaciones, suscrito a
nivel gerencial y/o como compromiso de asociacion, de tal manera que cada organizacion
manifiesta los recursos que podria aportar a las demas empresas, en una emergencia
actualmente se genera la intencién por oficio de generar el plan de ayuda mutua para la
sede Fusagasugéa con el hospital. Est4 en construccion para cada seccional, extension,
Unidades agroambientales, oficina Bogota y CAD.

Ficha Técnica 10

8.9 AUDITORIA

La auditoria es el proceso sistematico, independiente y documentado para obtener
evidencias y evaluarlas de manera objetiva con el fin de determinar hasta qué punto cumple
las politicas, procedimientos o requisitos de referencia del plan de gestion del riesgo de
desastres y prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias del SST. La Auditoria
al plan se realizar4 anualmente en la auditoria del SG-SST, los aspectos que se obtienen
de las auditorias son productos de planes de mejoramiento o actualizacién de matrices de
riesgos de procesos.

8.9.1 ACTUALIZACION

Posterior a la implementacion o a la auditoria del plan de gestion del riesgo de desastres y
prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias del SST, éste puede estar sujeto a
modificaciones o cambios, proceso que debe ser ejecutado en forma continda.

La actualizacién debera realizarse anualmente o cuando se presente un cambio que
signifigue un proceso de reajuste al documento en los aspectos principales del plan y se
deberé& informar a todos los funcionarios de los cambios correspondientes.

El proceso de seguimiento al plan debe llevarse por medio del control de cambios, que
permita conocer el progreso y los cambios realizados a la estructura del plan, de acuerdo a
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las evaluaciones desarrolladas y sus actividades. El responsable del seguimiento al Plan
periédicamente informara a los relacionados de las actividades ejecutadas y los diferentes
aspectos de modificacion y control.

Para garantizar el control del documento, se requiere llevar un registro de las copias
entregadas, cada vez que se lleve a cabo una actualizacién, se deberan actualizar dichas
copias e informar a las personas involucradas, los cambios realizados.

Toda actualizacion debera ser Coordinada y aprobada por coordinadora del SG - SST.
Este documento hace parte del Sistema de Gestién en Seguridad y Salud en el Trabajo.

9. PLAN OPERATIVO

El plan operativo contiene las acciones, procedimientos basicos y decisiones de respuesta
a una emergencia de una manera rapida y clara. En este plan se tiene la informacion
indispensable para afrontar adecuada y eficazmente la emergencia.

En este componente del Plan se establece un nivel de respuesta adecuado a la magnitud
de la emergencia y procedimientos operativos normalizados propios para cada una de las
posibles emergencias.

Los procedimientos de emergencias deben ser dados a conocer a todos los trabajadores
mediante el desarrollo de charlas y/o folletos.

9.1 REPORTE DE EMERGENCIAS

Reporte Interno
Cualquier persona que detecte una situacion de emergencia debe reportar inmediatamente
al brigadista, lider de evacuacion o personal de seguridad del area, quienes su vez lo
comunicaran al jefe de operaciones, suministrando la siguiente informacion:

= Nombre completo y area donde trabaja

= Describa exactamente la naturaleza de la emergencia

= Informe el lugar exacto con detalles donde ocurre la emergencia

= Mencione si hay heridos, atrapados o0 personas expuestas (cuantos

aproximadamente)
= Mientras llega la ayuda, mantenga la calma. Si es seguro manténgase en la linea

Reporte a organismos de socorro

Una vez se ha recibido la notificacion interna de la emergencia, el jefe de operaciones
evaluara la situacién y si lo considera necesario solicitara a la persona por él designada
para que notifique la emergencia a los organismos de socorro o lineas de emergencia de la
ciudad donde se encuentra la sede, seccional extension, unidades agroambientales y CAD
suministrando claramente la siguiente informacion:

= Nombre de quien llama

= Lugar exacto de la emergencia (indicar por sefias o puntos de referencia para que
los organismos de socorro puedan acudir sin pérdida alguna) e ilustrar acerca del
area de la edificacion afectada

= Tipo de emergencia (persona herida o enferma, humo, fuego)

= ¢ Hay afectados?, ¢cuantos?
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= Sies seguro permanezca en la linea hasta que llegue ayuda

Evacuacion de heridos
En caso de presentarse algun lesionado durante el proceso de evacuacion, debe ser

trasladado al Punto de encuentro y, de ser necesario, el Coordinador de apoyo interno
ordenara su traslado a las Empresas asistenciales establecidas por Asistencia la ARL Positiva
o las identificadas en el PLAN DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES Y
PREVENCION, PREPARACION Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS Médicas, para que
sean atendidos adecuadamente.

9.2 PROCEDIMIENTO DE COORDINACION SEGUN NIVELES DE RESPUESTA

Para identificar el tipo de activacion que se requiere para la atencion de las diferentes
emergencias que se presentan en las instalaciones, se clasificara la emergencia segun su
magnitud y/o naturaleza en niveles, como se indica a continuacion:

Tabla No 13
MVIS - DI CARACTERISTICAS DE CLASIFICACION  NIVEL DE ATENCION

EMERGENCIA
Solo afecta un area de trabajo Colaboradores que
Puede ser controlada con recursos detectan la situacion
humanos y materiales del area en realizan el control y
emergencia generan la alarma para
La afectacion es exclusiva del area en obtener asistencia de los

LEVE : o . S :

emergencia y dificilmente comprometeria brigadistas, coordinadores
otras areas. de evacuacion y personal
No es necesario evacuar la totalidad del de seguridad.
centro de trabajo pero posiblemente si
requiera una movilizacion interna.

Tabla No 14

NIVEL DE ‘ : .
EMERGENCIA CARACTERISTICAS DE CLASIFICACION  NIVEL DE ATENCION

La emergencia es generalizada en un area, | EIl Comandante de

con alta probabilidad de afectar a otras. incidentes en Sitio

Los procesos o materiales afectados convoca a la conformacién
implican una alta posibilidad de riesgo, que |del Equipo de Respuesta
se potencialice y genere una emergencia en Sitio en el Puesto de
de gran magnitud en corto tiempo. Comando (P.C.)
MODERADO |Requieren la convocatoria del Equipo de
Respuesta en Sitio, junto con los recursos
externos del sector en las que se incluye el
apoyo de entidades tales como Bomberos,
Cruz Roja, entre otros.

Es necesario realizar una evacuacion
parcial de las estructuras comprometidas.
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Tabla No 15
NIVEL DE

CRITICO

La emergencia esta fuera de control en un

area y tiene una alta posibilidad de
continuar afectando otras areas.
Los trabajadores y contratistas pueden
verse afectados masivamente.
La evacuacion es total para todas las
instalaciones de la sede o centro de
trabajo, se hace necesario dar aviso a las
instalaciones vecinas para que inicien sus
procesos de evacuacion.
Trasciende la emergencia fuera de las
instalaciones de la empresa, afectando
también a la comunidad:
Riesgo de origen natural de altas
proporciones, tales como terremotos o
inundaciones severas.
Problemas severos en el software de los
equipos.
Accidentes que involucren:

- Lesiones masivas

- Muertes
- Paros de la comunidad
- Dafos graves en estructuras.

- Accidentes aéreos.

EMERGENCIA CARACTERISTICAS DE CLASIFICACION  NIVEL DE ATENCION

El Comandante de
Incidentes notifica al
Comité de emergencias.
Jefes o comandantes de
las entidades de socorro
que arriben al lugar.
Personal médico ubicado
en el area de Atenciony
Clasificacion de Victimas
(A.C.V)).

SISTEMA DE ALARMA: Se activa el Sistema de deteccion y alarma, detectores y/o
estaciones manuales, Pitos: uno largo seguido de tres cortos

9.3 RECURSO HUMANO PARA LA ATENCION DE EMERGENCIAS

e BRIGADISTAS En la ficha técnica No. 8 se encuentra el listado de brigadistas

¢ COORDINADORES DE EVACUACION Los Coordinadores de evacuacion, son los
lideres por &rea, que orientan a sus compaferos de piso al punto de encuentro y
verifican mediante conteo y llamado a lista que todos estan a salvo.

e Difusion del plan a todos los empleados Para garantizar el conocimiento del plan de
emergencia a todos los empleados anualmente se programan capacitaciones a todo
el personal en temas referentes al plan de emergencias con lenguaje inclusivo.
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9.4 SISTEMAS DE COMUNICACION

Es importante que en todo momento se cuente con una adecuada comunicacion tanto en el
ambito interno como externo. Para tal fin se hara uso de los sistemas de teléfonos y sus
extensiones en las diferentes areas de universidad, asi como también a través de los radios
portatiles que poseen algunos empleados (guardas de seguridad y personal de
mantenimiento) y adicionales silbatos a cargo de los Brigadistas.

El Coordinador de apoyo interno mantendra a la rectoria informada en todo momento de la
evolucién del evento y por medio de los teléfonos hara los requerimientos externos que se
consideren necesarios para el manejo de la situacion.

9.5 CRITERIOS DE FINALIZACION DE LAS EMERGENCIAS

Realizado el control inmediato de la emergencia, se debe proceder a reestablecer la
operacién normal de las actividades, por ello el comandante de incidentes debe:

*Delegar a un grupo la inspeccioén al area afectada para establecer el diagndstico de la
situacion post siniestro (pueden ingresar siempre que la emergencia haya sido controlada
por los organismos de socorro).

*Realizar un inventario de recursos logisticos, técnicos y humanos necesarios para
normalizar los procesos. Asi como una evaluacién de dafos y analisis de necesidades.
*Gestionar y contactar las ayudas externas e internas para el mantenimiento y reparacién
de los equipos afectados.

9.6 PLANES DE ACCION

Se cuenta con los siguientes planes de accién

Plan general

Plan de evacuacion

Plan de manejo de personas con discapacidad
Plan de seguridad

Plan de atencién médica y primeros auxilios
Plan contraincendios y explosién

Plan de informacion publica

Noo,rwnhE

Se encuentra en la ficha N 8

9.7 PROCEDIMIENTOS POR EMERGENCIA

Los procedimientos en caso de emergencia, PON (Procedimientos operativos normalizados
son la base para la realizacién de tareas especificas y determinantes durante la
Emergencia. Estan orientados por actividades operativas especificas en Emergencia y
define el objetivo particular de cada uno, quienes participan y los responsables de su
ejecucion.

Estos procedimientos deben ser revisados en alguno de los siguientes eventos:
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*Cuando ocurra una emergencia, se ponga en practica el plan, y se detecten oportunidades
de mejoramiento.
*Cuando se realicen simulacros y se detecten debilidades.

Ficha técnica No. 9 procedimientos operativos normalizados

10. PLAN INFORMATICO

El plan informatico es la recopilacién sencilla y ordenada de la informacién requerida para
la respuesta a la Emergencia. Garantiza la optimizacién de los recursos de personal, de
equipos y otros recursos necesarios para afrontar con éxito una emergencia.

Esta conformado por los siguientes componentes:

10.1 DIRECTORIO TELEFONICO DE EMERGENCIAS EXTERNO

Clinicas y hospitales
Bomberos, Policia, Otras entidades de socorro y de ayuda
Ver ficha técnica No. 7

10.2 DIRECTORIO TELEFONICO DE EMERGENCIAS INTERNO

Comandante de incidentes

Listado de brigadistas

Listado de coordinadores de evacuacion
Ver ficha técnica No. 7

10.3 INVENTARIO DE RECURSOS

Red contraincendios

Extintores portatiles

Botiquin primeros auxilios y camilla
Ver ficha técnica No. 6

10.4 SIMULACROS

Anualmente se debe realizar un simulacro general de emergencia, por cada simulacro se
debera hacer una planeacion que contendra.

e Elaborar el guion del simulacro
e Informe del simulacro
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Semestral mente se realizara un simulacro con énfasis en emergencias ambientales el cual
se realizara bajo los mismos criterios del simulacro general.

ANEXO 3 formatos guion e informe de simulacro

10.5 PLANOS DE EVACUACION

La institucion se encuentra generando los planos de evacuacion, en donde se senalan las
rutas de salida y equipos de emergencia.

Ficha técnica 11

10.6 DETERMINACION DEL CESE DEL PELIGRO Y RESTABLECIMIENTO DE
ACTIVIDADES

El Coordinador de apoyo interno y apoyo externo junto con los organismos de socorro,
determinaran cuando ha sido controlada la situacion y evaluaran si es seguro que el personal
ingrese nuevamente a las instalaciones, o, por el contrario, debera permanecer fuera de ellas.

En caso de que no haya riesgo de reingresar a las instalaciones, el coordinador de apoyo
interno de emergencias lo comunica al personal por medio del altavoz o en forma directa dando
las recomendaciones que sean necesarias para cada caso.

10.7 PLAN DE CONTINGENCIAS PARA EVENTOS MASIVOS

Constantemente nuestra instalacion universitaria acoge a cientos de personas que acuden
para participar en los diferentes eventos y actos institucionales Y actos dados por el
préstamo de los aforos o instalaciones a otras instituciones lo cual requiere de ciertas
formalidades para su organizacion, desarrollo y préstamo. Cualquier acto que se realice en
el campus universitario debe tener un plan de contingencia que designe y sefale, las
normas fundamentales sobre bases comunes que deben seguirse para prevenir cualquier
tipo de incidente.

Ver Formato plan de contingencia anexo 3
11. EMERGENCIAS AMBIENTALES

A continuacién, se relacionan los lineamientos generales relacionados con emergencias
ambientales a llevar a cabo cuando se presente una situacion de emergencia que
comprometa la integridad del medio ambiente y con ello de las personas. Igualmente, para
tener en cuenta el procedimiento a llevar a cabo cuando se materialicen los riesgos
ambientales que se pueden presentar en el desarrollo de las operaciones académicas,
administrativas y operativas de la universidad.

Documento controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad
Asegurese que corresponde a la Ultima version consultando el Portal Institucional




PROCESO GESTION SISTEMAS INTEGRADOS VERSION: 3

(:,,\ MACROPROCESO ESTRATEGICO CODIGO: ESG-SST-PLO1

%""v PLAN DE GESTION INTEGRAL DEL RIESGO DE DESASTRES Y VIGENCIA: 2022-09-12

UDFC PREVENCION, PREPARACION Y RESPUESTA ANTE

EMERGENCIAS PAGINA: 40 DE 63

11.1 DIRECCIONAMIENTO EMERGENCIAS AMBIENTALES

La materializacién de emergencias ambientales se puede dar en diferentes escenarios, por
esta razén las responsabilidades deben ser designadas en los diferentes niveles
organizacionales, teniendo en cuenta las partes interesadas internas y externas, a
continuacion, respecto a lo cual, a continuacibn, se presentan las diferentes
responsabilidades

Partes Interesadas
Internas

Descripcion Responsabilidad

Seguir indicaciones
dadas por el Sistema de
Gestibon Ambiental al

ESTUDIANTES Pregrado, Posgrado, Graduados presentarge
emergencias
ambientales, en
diferentes escenarios
académicos
Aplicar  de manera
articulada las
indicaciones dadas por
el Sistema de Gestion

DOCENTES Docentes Ambiental al presentarse
emergencias
ambientales, en
diferentes escenarios
académicos
Aplicar de  manera
articulada las
indicaciones dadas por
el Sistema de Gestion

Administrativos, directores de sede, Ambiental al presentarse

directivos, OPS emergencias
ambientales, en
diferentes escenarios
académicos y
operativos.

ADMINISTRATIVOS Aplicar de  manera
articulada las

indicaciones dadas por
el Sistema de Gestion

Laboratorios Ambiental al presentarse
emergencias
ambientales, en
diferentes escenarios
académicos.

Aplicar de  manera

Mantenimiento articulada las

indicaciones dadas por
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el Sistema de Gestion
Ambiental al presentarse
emergencias

Unidad Agroambiental

ambientales, en
diferentes escenarios
académicos y
operativos.

Aplicar de  manera
articulada las

indicaciones dadas por
el Sistema de Gestion
Ambiental al presentarse
emergencias

ambientales, en
diferentes escenarios
académicos y
operativos.

Partes interesadas
externas

Descripcién

Responsabilidad

AUTORIDAD
AMBIENTAL

Corporacion autonoma regional de
Cundinamarca-CAR - local

Dar respuesta oportuna a

los requerimientos
institucionales en el
marco de la atencién a
emergencias
ambientales

Secretaria de Ambiente - local

Dar respuesta oportuna a
los requerimientos
institucionales en el
marco de la atencién a
emergencias
ambientales

Secretaria de Salud - local

Dar respuesta oportuna a
los requerimientos
institucionales en el
marco de la atencién a
emergencias
ambientales

Ministerio de ambiente y Desarrollo
Sostenible

Dar respuesta oportuna a
los requerimientos
institucionales en el
marco de la atencién a
emergencias
ambientales.

ENTIDAD
TERRITORIAL

Alcaldia Municipal o Alcaldia Distrital

Dar respuesta oportuna a
los requerimientos
institucionales en el
marco de la atencién a
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emergencias
ambientales.

SERVICIOS Empresa de servicios publicos (agua,
PUBLICOS - energia, operador de residuos
PRIVADOS convencionales)

Dar respuesta oportuna a
los requerimientos
institucionales en el
marco de la atencién a
emergencias

ambientales relacionadas
con el suministro del
recurso hidrico 0]

energético.

Trabajar de manera

articulada con la

Universidad de

Cundinamarca en la
INSTITUCIONES identificacion de

Colegios, Universidades, etc.

EDUCATIVAS emergencias
ambientales que se
pueden presentar en las
instituciones 'y como
minimizar los riesgos.
Trabajar de manera
articulada con la
Universidad de
Cundinamarca en la

GESTORES Fundaciones o Corporaciones de identificacion de

APROVECHAMIENT

O DE RESIDUOS Aprovechamiento de Material Reciclable

emergencias
ambientales que se
pueden presentar en las
instituciones 'y como
minimizar los riesgos.

COMUNIDAD EN

JAC, Comunidad Circundante (vecinos), etc.

Trabajar de manera

articulada con la
Universidad de
Cundinamarca en la
identificacion de

emergencias

GENERAL .
ambientales que se
pueden presentar en las
instituciones 'y como
minimizar los riesgos.
Trabajar de manera
articulada con la
Universidad de

ENTIDADES DE Bomberos, Gestion del Riesgo, defensa Cundinamarca en la

EMERGENCIA civil, Cruz roja, Hospital identificacion de

emergencias
ambientales que se
pueden presentar en las
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instituciones 'y como
minimizar los riesgos.

Hospital

Trabajar de manera

articulada con la
Universidad de
Cundinamarca en la
identificacion de

emergencias
ambientales que se
pueden presentar en las
instituciones 'y como
minimizar los riesgos.

OTRAS

Organizaciones, instituciones, fundaciones u

ENTIDADES ONG

Trabajar de manera

articulada con la
Universidad de
Cundinamarca en la
identificacién de

emergencias
ambientales que se
pueden presentar en las
instituciones 'y como
minimizar los riesgos.

CONTRATISTAS

Gestor de Residuos Peligrosos

Trabajar de manera

articulada con la
Universidad de
Cundinamarca en la
identificaciéon de

emergencias
ambientales que se
pueden presentar en las
instituciones 'y como
minimizar los riesgos.

Seguridad Fisica

Trabajar de manera

articulada con la
Universidad de
Cundinamarca en la
identificacion de

emergencias
ambientales que se
pueden presentar en las
instituciones 'y como
minimizar los riesgos.

Parque automotor

Trabajar de manera

articulada con la
Universidad de
Cundinamarca en la
identificacion de

emergencias
ambientales que se
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pueden presentar en las
instituciones 'y como
minimizar los riesgos.

Actividades de construccion, instalacion,
mamposteria, etc.

(Sujeto a contratos)

Trabajar de manera

articulada con la
Universidad de
Cundinamarca en la
identificacion de

emergencias
ambientales que se
pueden presentar en las
instituciones 'y como
minimizar los riesgos.

Trabajar de manera

ORGANISMOS DE
DEFENSA

articulada con la
Universidad de
Cundinamarca en la
. identificacion de
Cafeterias .
emergencias
ambientales que se
pueden presentar en las
instituciones 'y como
minimizar los riesgos.
Trabajar de manera
articulada con la
Universidad de
Cundinamarca en la
. identificacion de
Papeleria .
emergencias
ambientales que se
pueden presentar en las
instituciones 'y como
minimizar los riesgos.
Trabajar de manera
articulada con la
Universidad de
Cundinamarca en la
N identificacion de
Ejercito

emergencias
ambientales que se
pueden presentar en las
instituciones 'y como
minimizar los riesgos.

Policia Nacional

Trabajar de manera

articulada con la
Universidad de
Cundinamarca en la
identificaciéon de

emergencias
ambientales que se
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pueden presentar en las
instituciones 'y como
minimizar los riesgos.

11.2 IDENTIFICACION DE CASOS QUE CONSTITUYEN UNA EMERGENCIA
AMBIENTAL.

De acuerdo con la identificacion de aspectos ambientales en condiciones de emergencia,
contemplados en la Matriz Ambiental, se establecieron para la Universidad de
Cundinamarca, las siguientes situaciones que se pueden generar como emergencia,
concluyendo en un impacto sobre el ambiente.

e Derrame de sustancias quimicas.
Derrames de combustibles.

[}
o Desperdicio de agua por rupturas o dafios en tuberia, dafios en grifos, entre otros.
e Segregacion inadecuada de residuos considerados con algun grado de

peligrosidad.

= Luminarias fluorescentes.
= Toner desechos de impresoras.

Caida de unidad arboérea.

11.3 ACCIONES DE PREPARACION Y PREVENCION DE EMERGENCIAS
AMBIENTALES

Para garantizar la correcta operacion en la ocurrencia de eventos que impliquen una
afectacion al ambiente, la Universidad de Cundinamarca, dentro del Sistema de Gestion
Ambiental establece lineamientos que apoyen la prevencion y eviten las desviaciones de
los procesos.

Disponibilidad de fichas técnicas y hojas de seguridad de los insumos que sean
almacenados en las instalaciones (Taller de mantenimiento, Laboratorios, UUA
Unidades Agroambientales). Asi se informa sobre los cuidados que se debe
tener para manejar adecuadamente las diferentes sustancias.

Espacios de Formacién: Se considera de alta prioridad los espacios de
formacion en el manejo de situaciones de emergencia ambientales, ya que esto
garantiza la adecuada implementacion del mismo. Las programaciones de estos
espacios se establecen semestralmente a través del SGA Sistema de Gestidon
Ambiental, cuyo desarrollo se da a través del objetivo de Cultura Ambiental y
manejo de emergencias en articulacion el area de Salud y Seguridad en el
Trabajo.

Igualmente, se implementan y mantiene el PGIR Programa de Gestion Integral
de Residuos y el PUEE Programa de Uso Eficiente del agua, través del PIGA
Plan Institucional de Gestibn Ambiental, asi como las inspecciones planeadas,
donde se evidencia el cumplimiento de estrategias que permiten contrarrestar y
disminuir la posible ocurrencia de emergencias ambientales dentro de la
Universidad.
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+ Se realizard separacion y clasificacion desde la fuente de los residuos sélidos
generados. Para ello se implementan los puntos ecolégicos que estan ubicados
de forma estratégica. Los recipientes del punto ecol6gico manejan. Igualmente,
para la disposicion temporal de bombillas y téner de impresora, considerados
residuos peligrosos se encuentra la Unidad Técnica de Almacenamiento Central
UTAC, los cuales se deben encontrar debidamente embalados, rotulados y
etiquetados, en cumplimiento con la normatividad ambiental vigente.

« Enresponsabilidad con la cadena de disposicion final de los residuos peligrosos
generados por la Universidad de Cundinamarca, se realiza una revision inicial al
cumplimiento de los requisitos legales para el manejo y transporte de
mercancias peligrosas en conformidad a lo establecido por el Decreto 1609 de
2002 para la minimizacién de riesgos y prevencion de la contaminacion
ambiental.

+ Se realiza la planificacion de simulacros, donde se contempla la prevencion y
respuesta a emergencias ambientales, estos simulacros se realizaran para cada
una de la Sede, Seccionales y Extensiones.

+ Los vehiculos de la Universidad de Cundinamarca deben contar con la
respectiva revision técnica mecéanica y de gases como medida de control, lo cual
se garantiza a través del cronograma de mantenimiento.

11.4 LINEAMIENTOS DE ATENCION DE CONTINGENCIAS AMBIENTALES

En caso de que una persona (estudiante, docente, administrativo, contratista, comunidad
en general), identifique una situacion de riesgo ambiental que pueda generar una situacion
de emergencia de indole ambiental, lo comunicara de inmediato la oficina de Gestién
Ambiental, para que decida la conveniencia de poner en marcha el Plan de Emergencias
Ambientales de acuerdo con los protocolos de actuacion establecidos en el presente Plan.

El gestor ambiental, valorara la situacién y la capacidad de actuacién del equipo de
personas y herramientas, y en caso de que lo considere oportuno, porque los recursos no
sean suficientes para contener la emergencia, avisara a los medios externos establecidos
para emergencias de acuerdo con cada una de las situaciones, segun lo establecido en los
protocolos de atencidn.

¢ Alerta normal: se considera esta alerta como una emergencia ambiental que puede
ser controlada de forma facil y rapida por el propio personal y brigadistas, medios
de proteccion.

e Alarma parcial: ésta alarma requiere para su actuacion la asistencia de Bomberos,
Defensa Civil, entre otros y se da con la articulaciéon directa con la brigada de
emergencias de la Universidad.

e Alarma general: ya es competencia de la Brigada de Emergencias de la Universidad
de Cundinamarca. Se incluyen todos los siniestros que requieran actuacién de
equipos especiales, salvamento o ayuda exterior o que afecten a varios sectores.

KIT DE DERRAMES estad compuesto por los siguientes elementos (ESG-SGA-F021)
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11.4.1. Lineamientos para la atencién de derrames de productos quimicos y/o
combustibles.

En caso de presentarse una contingencia por derrame de productos quimicos, se cuenta
con las Hojas de seguridad de los productos en un lugar visible en el sitio de
almacenamiento de estos con el objetivo de dar respuesta inmediata y segura ante el
evento. Asi mismo, para evitar situaciones de emergencia ambiental, es necesario
establecer acciones que apoyen la prevencion y eviten las desviaciones de los procesos.

e Evaluar si la contingencia puede ser solucionada o controlada.

e Usar los elementos de proteccion personal, los cuales se encuentran dentro del Kit
de derrames.

¢ Evitar cualquier contacto directo con la sustancia.

e En caso de ser un derrame el cual no se pueda controlar comunicarse con los
organismos de atencion de emergencias (NUmero unico de emergencias: 123 a nivel
nacional).

e Asegurar la zona del derrame, es necesario eliminar fuentes de ignicién y de calor
durante el desarrollo de las actividades involucradas en la atencion de un derrame.
Se debe delimitar el &rea del derrame con cinta de seguridad.

e Evitar que el producto llegue a sifones o alcantarillas, creando barreras con los
pafios y barreras adsorbentes, si es de una magnitud mayor agregar granulo
absorbente. Realizar recoleccién y limpieza del residuo generado, colocandolo con
rétulo especial (bolsa roja ubicada en el kit de derrames).

¢ Informar al profesional Responsable del Sistema de Gestion Ambiental de la Sede,
Seccional, Extension/Oficina, mediante correo electrénico.

11.4.2. Lineamientos para la atencién de desperdicio de agua.

Para cualquier caso de fugas de agua, lo primero que se debe hacer es cerrar la llave
maestra o de paso de agua, lo que permitird mitigar y/o controlar la emergencia. Si hay
tanques de almacenamiento de agua realizar el mismo procedimiento. En el caso de la
Sede, Seccional, Extensiones y/o Oficinas, el personal brigadista, conocera la ubicacién de
las llaves principales de registro, luego se debe determinar la magnitud del dafio y proceder
de acuerdo con la siguiente identificacion:

Fuga leve de facil identificaciébn: amarrar un trapo alrededor de la tuberia que permita
disminuir la pérdida del liquido, mientras se realiza el cierre del registro que permite el paso
de agua, y el posterior cambio de esta articulando con el area de mantenimiento, dicho
cambio que debe ser realizado por una persona con la competencia, esto situacién sera
informada al profesional Responsable del Sistema de Gestion Ambiental de la Sede,
Seccional, Extension/Oficina, mediante correo electrénico.

Fuga leve de dificil identificacion: se debe informar al Lider del &rea de Mantenimiento de
la Sede, Seccional, Extensién/Oficina segun corresponda y solicitar el servicio de revision,
con el proposito de detectar la ubicacion de la fuga. Una vez identificada se realiza el cambio
de tuberia y/o accesorio que corresponda si aplica. EI cambio debe ser realizado por una
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persona competente, esto situacion serd informada al profesional Responsable del Sistema
de Gestion Ambiental de la Sede, Seccional, Extensién/Oficina, mediante correo
electrénico.

Fuga Grave: Esta situacion serd informada directamente al Lider del area de Mantenimiento
y el Profesional del Sistema de Gestion Ambiental de la Sede, Seccional, Extension/Oficina
segun corresponda, como primera medida se realizara el cierre del registro que permite el
paso de agua, seguidamente se contactara con la empresa que cuente con la competencia
para realizar el arreglo correspondiente, se realizard seguimiento a la eficacia de las
acciones.

11.4.3.Lineamientos para la atencion de contingencias para residuos peligrosos.

a) Contingencia por ruptura de bombillas:

Si se presenta la ruptura de una bombilla (emergencia ambiental), colocarse los guantes y
el tapabocas para recoger los vidrios rotos, encapuchar de forma segura en papel periédico
y depositarlos en la bolsa roja, sellarla con cinta, marcar la bolsa como “Vidrios de bombilla”
y depositarla en la caneca identificada como residuos peligrosos.

. Ventilar el area afectada.

. Informar del suceso al Profesional Responsable del Sistema de Gestion Ambiental
de la Sede, Seccional, Extensién/Oficina segun corresponda, mediante reporte por correo
electrénico, para la disposicion adecuada de los residuos.

b) Contingencia en la Segregacion Inadecuada de Toner de Impresoras

En caso de presentarse un derrame de tinta del téner desechos, se debera tener las
siguientes precauciones:

. Evitar el contacto directo, utilizar guantes para la manipulacion del residuo.

. Evitar barrer el residuo del polvo de Téner. Realizar recoleccién en bolsa roja
plastica, identificarla como residuos de téner de impresora, si el residuo es polvo recoger
cuidadosamente para no levantar particulas al ambiente, si se encuentra combinado con
liquido utilizar material adsorbente (se encuentra en el kit de derrames), y disponerlo como
residuo peligroso. Limpiar y enjuagar el area con abundante agua.

. Informar del suceso al Profesional Responsable del Sistema de Gestiébn Ambiental
de la Sede, Seccional, Extension/Oficina segun corresponda, mediante reporte por correo
electronico, para la disposicién adecuada de los residuos.

En caso de derrame en el sitio de almacenamiento, siga las siguientes
recomendaciones:

¢ No tocar el material derramado, a menos que esté usando elementos de proteccion
personal.

e Tenga presente que debe aislar el sitio afectado y evitar el contacto del liquido con
Su cuerpo.
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e Utilice material absorbente para contener el derrame.

o El material que resulte del control del derrame debe considerarse peligroso, por lo
gue se debe eliminar en el lugar definido para estos residuos.

e En caso de que no esté en capacidad de atender la situacién, debe comunicarse
con los organismos de socorro.

11.4.4. Lineamientos de atencion caida de unidad arb6rea

¢ Informar del suceso al Profesional Responsable del Sistema de Gestibn Ambiental
de la Sede, Seccional, Extension/Oficina segun corresponda.

o Realizar llamado a la brigada de emergencia, para la verificacion de personal
lesionado, de ser asi solicitar apoyo de atencidon médica inmediata, dar primeros
auxilios de ser necesario por la persona competente.

e Realizar el reporte ante las autoridades ambientales pertinentes.

e Realizar aprovechamiento de madera dentro de la Sede, Seccional o Extensién
donde se materialice el evento.

e Realizar seguimiento al cumplimiento legal correspondiente por parte del Sistema
de Gestion Ambiental.

11.5 RESPONSABILIDADES

Alta Direccién: brindar los recursos necesarios y de forma oportuna para atender las
emergencias y contingencias, incluidas las ambientales que se puedan presentar por el
desarrollo de las actividades propias de la Universidad e Cundinamarca, asi como las
ocasionadas por desastres naturales y accidentes.

Direccion Administrativa: definir, divulgar, y dar cumplimiento a los lineamientos
establecidos en el ESG-SST-PL0O1 Plan de Gestion Del Riesgo de Desastres y Prevencion,
Preparacion y Respuesta ante Emergencias.

SGA: Divulgar los lineamientos institucionales de atencién a emergencias ambiéntales y
apoyar su implementacion, acogidos por la Universidad de Cundinamarca, mediante este
plan, para atender una posible emergencia ambiental que pueda ocasionar dafios al medio
ambiente y a la comunidad universitaria.

Personal Administrativo, Operativo, Docente, Estudiantes y Contratistas: Conocer y
adoptar los lineamientos establecidos en el ESG-SST-PLO1 Plan de Gestion Integral del
Riesgo de Desastres y Prevencion, Preparacion y Respuesta ante Emergencias, de la
Universidad de Cundinamarca, ademas de participar activamente de su implementacion

Toda la comunidad universitaria de la UCundinamarca, contratistas y visitantes en todas las
Sede, Seccionales, Extensiones/Oficinas, son responsables del cumplimiento del ESG-
SST-PLO1 Plan de Gestion Del Riesgo de Desastres y Prevencién, Preparacion y
Respuesta ante Emergencias.
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Ley 1523 del 24 de abril de 2012 "Por la cual se adopta la politica nacional de gestion del
riesgo de desastres y se establece el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres
y se dictan otras disposiciones.

ANEXO 1

ANALISIS DE AMENAZAS Y VULNERABILIDAD

Metodologia analisis de vulnerabilidad y riesgo
Procedimiento general para la elaboracién del analisis de riesgo se enmarca en:
La metodologia de analisis de riesgos por colores, da una forma general y cualitativa la cual
permite desarrollar andlisis de amenazas y analisis de vulnerabilidad de personas, recursos
y sistemas y procesos, con el fin de determinar el nivel de riesgo a través de la combinacién
de los elementos anteriores, con cédigos de colores. Asimismo, es posible identificar una
serie de observaciones que se constituirdn en la base para formular las acciones de

prevencién, mitigacion y respuesta que contemplan los planes de emergencia.

ANALISIS DE LA AMENAZA:

EVENTO COMPORTAMIENTO COLOR ASIGNADO
Es aquel fendbmeno que puede suceder o | Verde

POSIBLE | que es factible porque no existen razones
histéricas cientificas para afirmar que no
ocurra.

Es aquel fenobmeno esperando del cual | Amarillo :

PROBABLE | existen razones y argumentos técnicos
cientificos para creer que puede ocurrir.

INMINENTE | Es aquel fenébmeno esperando que tenga ROJA
alta probabilidad de ocurrir.

De acuerdo con lo anterior, se procedié a determinar la vulnerabilidad, para su andlisis se
incluyeron los elementos sometidos al riesgo tales como:

1. PERSONAS 2. RECURSOS 3. SISTEMAS Y
PROCESOS
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e Gestidn organizacional e Suministro e Servicios publicos
e Capacitacion y e Edificaciéon e Sistemas alternos
entrenamiento e Equipos e Sistemas de
e Caracteristicas de recuperacion

seguridad (dotacion)

Elementos y aspectos de vulnerabilidad

Cada uno de los anteriores aspectos se califico asi:

PUNTAJE VALORACION
1.0 Sl. Se cuenta con suficientes elementos
0.5 PARCIAL. Se cuenta parcialmente con los elementos 0 estan en proceso
de consecucion
0.0 NO. Cuando se carece completamente 0 no se cuenta con recursos

Interpretaciéon de la Vulnerabilidad por cada aspecto

Bueno Si el nUmero de respuestas se encuentra
dentro el rango 0,68 a 1
Regular Si el nUmero de respuestas se encuentra
dentro el rango 0,34 a 0,67.
Malo Si el nUmero de respuestas se encuentra
dentro el rango 0 a 0,33.
0.0-1.0 Alta Rojo ‘
1.1- 20 Media Amarilla <>
21-3.0 Baja Verde ‘

NIVEL DE RIESGO

Riesgo: el dafio potencial que, sobre la poblacion y sus bienes, la infraestructura, el
ambiente y la economia publica y privada, pueda causarse por la ocurrencia de amenazas
de origen natural, socio-natural o antrépico no intencional, que se extiende mas alla de los
espacios privados o actividades particulares de las personas y organizaciones y que por su
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magnitud, velocidad y contingencia hace necesario un proceso de gestién que involucre al
Estado y a la sociedad.

Una vez identificadas, descritas y analizadas las amenazas y para cada una, desarrollado
el andlisis de vulnerabilidad a personas, recursos y sistemas y procesos, se procede a
determinar el nivel de riesgo que para esta metodologia es la combinacién de la amenaza
y las vulnerabilidades utilizando el diamante de riesgo que se describe a continuacion:

DIAMANTE DE RIESGO

Una vez determinada la vulnerabilidad, se establece el nivel de riesgo, relacionando la
amenaza y la vulnerabilidad de los elementos expuestos, esta relacion se represent6 por
un diamante de riesgo, el cual posee cuatro cuadrantes.

NUMERO DE ROMBOS INTERPRETACION

304 rombos en r010

RIESGO ALTO

1 a 2 rombos rojos o
4 amarillos
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1 a 3rombos amarillos y los

restantes verdes

RIESGO BAJO
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Anexo 2 Guion de simulacro
INSTRUCTIVO PARA EL SIMULACRO DE (fecha)
INTRODUCCION
ALCANCE
1.0BJETIVO:
2. CARACTERISTICAS METODOLOGICAS DE LA ACTIVIDAD
2.1 PREPARACION DE LA ACTIVIDAD:
2.2 Para el desarrollo de la actividad del simulacro, se debera:

2.3 Durante el evento
2.4 Después de la actividad:

e Cada centro de trabajo deberé realizar un informe de la actividad anexando
las evidencias fotograficas. El cual se debera remitir a la oficina de Seguridad
y Salud en el Trabajo correo electrénico sst@ucundinamarca.edu.co

Anexo 3 Informe de simulacro
Cadigo de la dependencia.

INFORME SIMULACRO SEDE FUSAGASUGA
INTRODUCCION
1. OBJETIVO
2. PREPARACION

3. METODOLOGIA

3.1 Observadores del simulacro

3.2 Coordinadores de evacuacion
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4. TIEMPOS DE EVACUACION

Hora sefal de alerta:

Hora sefial de alarma:

Hora de inicio de la evacuacion:

Tiempo de respuesta de todo el personal Administrativo:
Tiempo de llegada de todo el personal al punto de encuentro:
Tiempo de respuesta de todo el personal:

Nota: (si | tenemos)

5. ANALISIS

Puedan destacar tanto los aspectos positivos como aquellos para mejorar.

A. Matriz DOFA

DEBILIDADES OPORTUNIDADES

FORTALEZAS AMENAZAS

6. RECOMENDACIONES

6.1 DOTACION

6.2 FORMACION

6.3 GENERALES
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7. REGISTROS FOTOGRAFICOS

Registro 1 Registro 2
Registro 3 Registro 4

Firma la persona responsablee del informe
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Anexo 4 Plan de contingencia

Cddigo de la dependencia

EVENTO XXXXXXXX
FECHA XXXXXXXX

MUNICIPIO DE XXXXXXX
CUNDINAMARCA
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1. OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL:

)9,9,9,9.9.9.9,0,9.9.9,9,0,9.9.9.9.9.0.9.0.9.9,.0,.9.9.9,9.0:0,9.9,0.4

2. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

1:9,9,9,9.9.9.9,0,9.9.9.9,0,9.9.9.9.9,0.9.9.9.:9,0,9.9.9,.9,0,9.9.9.9,9,0.9.9.9,9,0,.¢.9.9,0,0.¢

1:9,9,9,9.9.9,9,9,9.9.9,9,9,9.9.9,0,9,0.9.9.9,.9,9,0.9.9.9.0,:0.9.9.9,9.0.9.9.9,9:0:0.9.0.9.0,¢

3. MARCOL LEGAL

El marco legal debe ser del evento consultar

4. DESCRIPCION DEL EVENTO

@ oo0oTp

Lugar: CENTRO DEPORTIVO CAD

Fecha: XXXXXXXXX

Horario: XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Responsable: XXXXXXXXXXXXXX

Cronograma: INCLUIR EL CRONOGRAMA S| EXISTE

Capacidad Total y discriminada: (Niumero de personas que asistiran al evento)
Manejo de personas discapacitadas y nifios; Se cuenta con un parqueadero y
acceso para personal con discapacidad, lo nifios seran responsabilidad de los
padres o adulto responsable con el que estan, y debe incluir el objeto del evento

Materiales: (Describa los materiales que se requieren para realizar el evento,
mesas, sillas, manteles, pendones) XXXXXX LOS QUE APLIQUEN

Bafios: (Describir el nUmero de bafios que existen en la zona del evento)
Entradas y salidas (Describir las entras y salida que se van a utilizar)

Control de accesos: ( Descripcion de la forma como se realizara el control de
acceso de las personas para garantizar seguridad en el evento)

Servicios complementarios: (Descripcion de apoyo de entidades
complementarias como Bomberos y policia, defensa civil los que apliquen)
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UBICACION DEL EVENTO (IMAGEN)

REGISTRO FOTOGRAFICO DE UBICACION DEL EVENTO

Registro fotogréfico de lugar de la realizacion del evento

Colocar fotos de todos los angulos del evento

Registro fotogréfico 1

Registro fotogréafico 2

Registro fotogréfico 3

Registro fotogréfico 5

Registro fotogréfico 4

Registro fotogréafico 6
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ANALISIS DE RIESGO - EVALUACION DE CADA AMENAZA

amenaza

Amenaza Ext Descripcion de la Accion Responsable

Calificacion Color

\ JROARAL 409

6. PLANES DE ACCION:
a. Recursos de logisticay seguridad

Plan de seguridad. Se cuenta con el apoyo de la policia, vigilantes.

Plan de logistica. La empresa XXxXXXXxxXxX cuenta con para atender el evento

Por favor incluir un brigadista hombre.
Anexa la certificaciéon de los brigadistas.
Radios:

Linternas:

Megéfonos:

b. Recursos de salud

Brigada: Se Contara con el apoyo de (#) brigadistas en sitio, en caso de requerirse apoyo
de més brigadistas o de la totalidad de la brigada se activa la cadena de llamada al nimero

XXXXXX
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CUNBIANARCA EMERGENCIAS

Recurso Humano Tipo de
Brigadista

Botiquines: COLOCAR CUANTOS
Camillas: COLOCAR CUANTAS

En caso de requerirse el servicio de una ambulancias se activara la cadena de llamada al
numero XxXxXxxxxxx incluir la direccion y teléfono de la IPS mas cercana.

C. Recurso de contra incendios
e Extintores: Se contara con un extintor tipo XXX Se debe incluir el tipo de extintor que
se llevara con numero de placa
e Se contard con el apoyo del personal de bomberos quieres seran contactados
mediante llamada telefénica al nimero XXXxXXxxx
D. Recursos del lugar:

e PMU:

10. DIRECTORIO TELEFONICO DE EMERGENCIAS (debe contener nimero de
bomberos, policia, defensa civil, hospital, ambulancia)

11. Volantes o medios de comunicacion preventivos: SI APLICA O NO
12. Plano a escala:

DEL SITIO DEL EVENTO Y DE LAS CLINICAS MAS CERCANAS
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CONTROL DE CAMBIOS

FECHA DE APROBACION :
AAAA MM | DD DESCRIPCION DEL CAMBIO

1 2021 02 23 Emisién del Documento. Transicién del ATHPLO1

VERSION

Se incluye la periodicidad de los simulacros
ambientales.

Se ajustan tiempos de inspecciones de
camillas, botiquines, extintores, se ajusta
relacion Insumos de botiquin tipo A

Cambio en el nombre del documento a Plan
3 2022 09 12 de Gestion Integral del riesgo de desastres y
prevencién, preparacion y respuesta ante
emergencias.

2 2021 04 12

Articulacién de componente de emergencias
ambientales en el contenido del documento.

ELABORO
NOMBRES Y APELLIDOS
Olga Lucia Perilla Salamanca Coordinadora SG SST
Vilma Katherine Sanchez Gutiérrez Asesor SYSO- ARL POSITIVA

REVISO
NOMBRES Y APELLIDOS

Luz Etelvina Lozano Soto Directora de Talento Humano

APROBO (GESTOR RESPONSABLE DEL PROCESO)

FECHA

NOMBRES Y APELLIDOS CARGO AAAA MM ‘ DD

Luz Etelvina Lozano Soto Directora de Talento Humano
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