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PRESENTACION

El Acuerdo del Consejo Superior No. 011 del 25 de abril de 2019, “Por el cual se
adopta la politica de Ciencia, Tecnologia e Innovacién” reconoce que la CTel “se
constituye en una de las funciones sustantivas, tal como lo declara el Proyecto
Educativo Universitario (2016), Plan Rectoral (2015 - 2019) y Plan Estratégico (2016
- 2026). Desde este campo, la Universidad asume la responsabilidad de fomentar la
capacidad critica, reflexiva y analitica, lo cual contribuye al avance y fortalecimiento
cientifico y tecnolégico, orientada con prioridad al mejoramiento cultural y de la calidad
de vida de la poblacién y a la participacion de los agentes de la comunidad
universitaria, en la busqueda de alternativas de solucién a los problemas, asi como al
progreso social y econémico de las comunidades”

En el Plan Estratégico de la Universidad de Cundinamarca 2016-2026, “Disofiando la
Universidad que queremos”, se contempla como frente estratégico el de “CIENCIA,
TECNOLOGIA, INVESTIGACION E INNOVACION”, en los siguientes términos:

“El sello identificador y diferenciador de una organizacién de conocimiento,
como lo es la Universidad de Cundinamarca, debe ser el componente de
ciencia, tecnologia, investigacion e innovacién, reflejado en produccion
académica, incorporacion de las TIC, relacion con la tecnologia al servicio del
desarrollo social, regional y productivo, articulada con la necesidad de aportar
en la resolucién de problemas que afecten la sostenibilidad de recursos no
renovables, con una importancia significativa hacia el agua.

“La investigacion en la universidad debe ser aplicada, sistémica y de impacto,
por lo tanto, debe consolidar su sistema de investigacion, incentivar la
produccion académica de los profesores, desconcentrar los procesos, generar
productos de alto impacto en la regién, generar relaciones interinstitucionales
y alianzas estratégicas con otros centros universitarios y de investigacion,
propiciar la formacién cientifica y tecnoldgica, fomentar los semilleros,
reconocer institucionalmente los grupos internos, fortalecer y ampliar los
grupos reconocidos por Colciencias y crear areas o0 temas de impacto
translocal’.

Dentro de los principios que orientan la funcién investigativa en la Universidad, se
encuentran los definidos por el Acuerdo del Consejo Superior No. 002 de 2008,
algunos de los cuales, son los de: “institucionalizar la investigacibn como practica
académica”, lo que significa que sera “de caracter permanente, financiada y orientada
de acuerdo con la misién de la Universidad”; el de la “Interdisciplinariedad” que
supone “Abordar desde el andlisis de diferentes disciplinas, el objeto de estudio, por
cuanto el mismo no posee un perfil tnico sino una multiplicidad de los mismos...” y el
de la “Integralidad”, el cual sefala que “la practica investigativa debe articularse al
que-hacer cotidiano de la comunidad que conforma los subsistemas de la
Universidad, vinculando sus resultados a la academia, la extension y a los procesos
de autoevaluacion y acreditacion”.

El Acuerdo del Consejo Superior No. 002 del 10 de marzo de 2008, “Por el cual se
establece el Sistema de Investigacion en la Universidad de Cundinamarca” establecio
este Sistema, con el objetivo principal de fortalecer la capacidad investigativa de
innovacion, desarrollo tecnoldgico y de gestion del conocimiento de la Institucion,
con referencia a los indicadores del Sistema Estatal de Universidades SUE, en
perspectiva de los objetivos de calidad en el marco de la Acreditacion Institucional
alineada con el proceso de Gestion de la Calidad.
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sustantiva institucional, ha venido adelantando convocatorias internas de
investigacion para fortalecer la gestién de la investigacién y dinamizar los procesos
de Ciencia, Tecnologia e Innovacién, en concordancia con lo previsto en el articulo
cuarto del Acuerdo 002 de 2008 que prevé como funcion primordial del Sistema de
Investigacion la de “institucionalizar la investigacion como una practica permanente,
financiada y coherente con la Mision institucional, propiciando la articulacion de
diferentes disciplinas’.

En la senda de la construccion de la gestién investigativa en la Universidad, se le
atribuyé al Comité para el Desarrollo de la Investigacion en el Articulo Trigésimo del
Acuerdo 002 de 2008 la funcion de aprobar “el otorgamiento de apoyo financiero
supeditado a la disponibilidad presupuestal, a los mejores grupos de investigacion
de la institucion, segun la categoria alcanzada en el Sistema Nacional de Ciencia y
Tecnologia, con el fin de garantizar la sostenibilidad, favoreciendo la continuidad y
dinamica investigativa de dichos grupos” y, en concordancia con esta norma, el
Articulo Cuadragésimo de este Acuerdo, establece que la Universidad “destinara un
porcentaje anual de su presupuesto para construir una cultura investigativa a partir
de la realidad local, regional, nacional e internacional”.

Asi mismo, a la Direccidn de Investigacién se le atribuyd la funcion de “Impulsar actividades
que articulen de manera efectiva las labores de docencia con las de investigacion y
extension, asegurando la participacion de todos los actores involucrados”, en desarrollo de
lo previsto en el articulo 21 de la Resolucién 064 del 3 de mayo de 2012 “Por la cual se
establecen las funciones de cada una de las areasestablecidas en el articulo 1 del Acuerdo
No. 008 de 2012”.

La Universidad de Cundinamarca, a través de su plan de desarrollo 2024-2027 y el Plan
Rectoral 2023-2027, se compromete a potenciar la ciencia, la tecnologia, la innovacion y la
investigacion como herramientas fundamentales para la transformacion del territorio y el
fortalecimiento institucional. Este compromiso se refleja en la estrategia de consolidar un
ecosistema de CTel que no solo responda a las necesidades locales, sino que también
esté alineado con los criterios de acreditacion y el desarrollo integral de la comunidad
universitaria y su entorno

La Universidad busca, a través de la CTel:

® |a sabiduria, la verdad y el conocimiento, aprovechando la tecnologia, los
saberes ancestrales y el desarrollo de los territorios.

® |a creacion de valor en cada lugar de Cundinamarca.

® Laresolucion de problemas del territorio y de la vida cotidiana.

® |a consolidacion de lineas y proyectos translocales, transdisciplinarios y
transmodernos.

En el citado contexto normativo, se revela la importancia de la Ciencia, Tecnologia,
Innovacién e investigacion en la Universidad de Cundinamarca y la necesidad de
consolidar por tanto, las lineas y proyectos translocales y transdisciplinares, como
también los grupos de investigaciéon, la difusion de los productos a través de las
publicaciones, la conformaciéon de centros y redes especialmente latinoamericanas,
estableciendo vinculos con pares nacionales e internacionales; consolidando un
presupuesto autbnomo y entendiendo que la resolucion de problemas, hace parte del
quehacer propio de cada uno de los miembros de la comunidad de la Universidad. Por lo
tanto, esta convocatoria interna de proyectos de investigacion en CTel, se considera un
espacio propicio para presentar lineamientos destinados al fortalecimiento de la gestion
investigativa en la Universidad para contribuir en los procesos de acreditacion

institucional, de programas, asegurar las condiciones de calidad para procesos de registro
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1. NORMATIVIDAD

Constituyen las normas aplicables a esta convocatoria las establecidas en los
presentes términos de referencia y las siguientes disposiciones:

e Acuerdo 024 del 24 de julio de 2007 — Estatuto del Profesor.

e Acuerdo del Consejo Superior No. 002 del 10 de marzo de 2008, “Por el cual
se establece el Sistema de Investigacion en la Universidad de
Cundinamarca”..

e Acuerdo 006 de junio de 2015 — Consejo Académico, que reglamenta el
proceso para el apoyo a los grupos de investigacion avalados
institucionalmente por la Universidad de Cundinamarca

e Acuerdo 006 del 7 de junio de 2016, “Por medio de la cual se reglamenta la
dedicacion y la actividad académica de los profesores de la Universidad de
Cundinamarca”.

e Acuerdo 009 del 1 de noviembre de 2016 expedido por el Consejo Académico
mediante el cual se madifica el articulo 4 del Acuerdo 006 de junio de 2015
gue reglamenta el proceso para el apoyo a los grupos de investigacion
avalados institucionalmente por la Universidad de Cundinamarca.

e Acuerdo 04 del 26 de abril de 2018, estatuto de propiedad Intelectual de la
Universidad de Cundinamarca.

e Acuerdo del Consejo Superior No. 011 del 25 de abril de 2019, “Por el cual se
adopta la politica de Ciencia, Tecnologia e Innovacion

e Acuerdo 009 del 04 de junio de 2021 por el cual se adoptan las lineas de
investigacion translocal en la Universidad de Cundinamarca.

e Acuerdo 019 del 02 de noviembre 2021, “Por el cual se crea el Comité de
Etica, Bioética e Integridad en Investigacion- CEBII de la Universidad de
Cundinamarca”

e Acuerdo No 006 de 01 de marzo de 2022 "Por medio del cual se crea el banco
de semilleros de investigacion de la Universidad de Cundinamarca y se dictan
otras disposiciones”

e Las demas normas aplicables en materia de Investigacién, Ciencia y
Tecnologia y demas normas internas de la Universidad de Cundinamarca.

En cumplimiento de lo establecido en el articulo décimo segundo del Acuerdo No.002del
10 de Marzo de 2008, el Comité para el Desarrollo de la Investigacion, como la instancia
encargada de las politicas institucionales de investigacion, funcionamiento, resultados y
evaluacion del sistema de investigacion, en sesion extraordinaria del 29 de agosto y de 11
de septiembre de 2024, aprobd la convocatoria para presentar proyectos de investigacion
enmarcados en el Modelo Educativo Digital Transmoderno (MEDIT) y las lineas
translocales de investigacién y, como consecuencia, se invita a formular proyectos de
investigacion a los profesores investigadores pertenecientes a grupos avalados de la sede
de Fusagasuga y las extensiones de Chia, Facatativa, Soacha, Zipaquira y la seccional
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2. OBJETIVO
Objetivo General:

Contribuir a la solucion de problemas, necesidades y/o aprovechamiento de
potencialidades del entorno translocal en el Departamento de Cundinamarca, a través
de productos de alto impacto resultado de proyectos de investigacion desarrollados
en el marco del Modelo de Medicién vigente en el Ministerio de Ciencia, Tecnologia
e Innovacién; asi como mejorar la visibilidad de los investigadores, gestores del
conocimiento y grupos de investigacion de la Universidad de Cundinamarca de la
sede de Fusagasugd, las extensiones de Chia, Facatativa, Soacha, Zipaquira y la
seccional de Ubate.

Objetivos Especificos:

1. Fortalecer la ciencia, tecnologia e innovacion en el marco de las politicas de la
Universidad de Cundinamarca y la investigacion pertinente, situada, colaborativa
y de impacto a través del vinculo academia — sociedad — Estado y redes
internacionales.

2. Consolidar una base de proyectos de investigacién viables técnica y
econdémicamente, que seran financiados con recursos aportados por la
Universidad de Cundinamarca.

3. Gestionar la ejecucién de proyectos que a través de los productos y resultados
consoliden la investigacion disciplinar y transdisciplinar en la Universidad de
Cundinamarca.

4. Generar relaciones transdisciplinarias y sectoriales que fortalezcan el impacto de
la investigacion en la region y el pais.

5. Fortalecer los procesos de formacion cientifica y tecnoldgica, con la participacion
de auxiliares y semilleros de investigacion.

6. Mejorar la calidad de los productos resultados de investigacion coherentes con el
modelo de medicidn vigente en MinCiencias.

7. Implementar la politica de CTI aprobadas mediante Acuerdo del Consejo Superior
No. 011 del 25 de abril de 2019

8. Consolidar las lineas translocales de investigacién de las facultades aprobadas
mediante Acuerdo 009 del 04 de junio de 2021

9. Contribuir en los procesos de aseguramiento de la calidad académica de los
programas de pregrado y posgrado de la Universidad de Cundinamarca.

3. DEFINICIONES

Para efectos de la presente convocatoria, algunas de las definiciones que han de
ser tenidas en cuenta, son las siguientes:

1. Grupos de investigacion: “...Son las unidades basicas de generacion del
conocimiento cientifico y del desarrollo tecnoldgico; estan conformados por
investigadores de una o varias disciplinas o instituciones, quienes de manera
conjunta evidenciaran la intencionalidad investigativa mediante un proyecto o
programa orientado a la construccion de conocimiento...” (Articulo vigésimo
primero del Acuerdo 002 de 2008).

2. Linea de investigacion translocal. Conforme con lo establecido en el
considerando del Acuerdo No. 009 del 4 de junio de 2021, se debe implementar
y articular al enfoque translocal asumido en el MEDIT, a través de las “LINEAS
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TRANSLOCALES”, debidamente fundamentadas desde la Direcciéon de
Investigacién Universitaria y desde las respectivas Facultades, priorizando en

cada una de estas unidades académicas aquellas lineas afines al campo del
saber y al acumulado de produccién que se viene generando especialmente
desde los grupos de investigacion y de los semilleros. La ciencia, tecnologia e
innovacioén, CTel, se orienta a través de lineas de investigacion especialmente
por los grupos de investigacion y los semilleros, a manera de enfoque que
implica inquietudes, indagaciones de actores, practicas, conocimientos,
acumulados de produccion, perspectivas, y que a su vez vincula intereses
institucionales articulados a los actores regionales. Asi mismo, la investigacion
y la CTel en el contexto del MEDIT, requiere la fundamentacion desde las
“LINEAS TRANSLOCALES”, a fin de orientar, articular y generar
conocimiento, segun aprobacién del Consejo Académico mediante el Acuerdo
en mencion, a saber:

e Aprendizaje, conocimiento, tecnologias, comunicacion y digitalizacion.
(Facultad de Ciencias Sociales, Humanidades y Ciencias Politicas,
Facultad de Ciencias Agropecuarias, Facultad de Educacion, Facultad de
Ciencias del Deporte y la Educacion Fisica, Facultad de Ingenieria).

e Gestion, emprendimiento, organizaciones sociales del conocimiento y
aprendizaje. (Facultad de Ciencias Sociales, Humanidades y Ciencias
Politicas, Facultad de Ciencias Administrativas, Econémicas y Contables,
Facultad de Ciencias del Deporte y la Educacién Fisica, Facultad de
Ingenieria).

e Vida, valores democraticos, civilidad, libertad y transhumanidad. (Facultad
de Educacion, Facultad de Ciencias de la Salud).

e Politicas publicas, instituciones y ciudadania. (Facultad de Ciencias
Agropecuarias).

e Transmodernidad, naturaleza, ambiente, biodiversidad, ancestralidad y
familia. (Facultad de Ciencias Agropecuarias, Facultad de Ciencias de
Deporte y la Educaciéon Fisica, Facultad de Ingenieria, Facultad de
Ciencias de la Salud).

e Translocalidad, territorio, cultura, arte y creacion. (Facultad de Ciencias
Sociales, Humanidades y Ciencias Politicas, Facultad de Ciencias
Agropecuarias, Facultad de Ciencias de Deporte y la Educacién Fisica).

3. Par evaluador externo: Segun lo establecido en el Acuerdo No.007 del 01 de
marzo de 2022 expedido por el Consejo Académico, los pares evaluadores
externos son profesionales con rigor académico e investigativo que, con su
experiencia, participan en la evaluaciéon de proyectos, convocatorias, asesorias,
consultorias, proyectos de grado, validaciones y demas procesos requeridos
por la Direccibn de Investigacion Universitaria. Estos procesos vy
procedimientos estdn alineados con la Politica Institucional de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién. Los pares evaluadores deben cumplir con las
condiciones y requisitos establecidos por Minciencias para ser reconocidos
como tales y estar alineados con el articulo sexto de requisitos y demas
disposiciones de la Universidad establecidas en el Acuerdo No.007 del 01 de
marzo de 2022

4. Plan de gastos: documento que detalla las necesidades financieras del
proyecto de investigacion y el presupuesto disponible para cada una de ellas.
El plan incluye el valor total disponible a financiar en el proyecto de
investigacion y gastos previstos.
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5. Plan de trabajo. Es el formato establecido y parametrizado en el aplicativo
digitalde la Direccién de Investigacion, donde se consignan actividades,
responsable,producto, tiempo, los objetivos, definiciones, ficha técnica,

asociados a la propuesta de proyecto de investigacion de ciencia,
tecnologia e innovacion, atendiendo las declaraciones de las politicas y
procedimientos de la Universidad de Cundinamarca e indicadores de
MinCiencias. El plan de trabajo, al tenor de lo establecido en el Acuerdo No.
006 de 2016, hace parte integral del contrato de trabajo.

6. Profesor de Carrera: “...Es el profesional que ingrese mediante concurso y
sea inscrito en el escalafon profesoral de la Universidad...” (Articulo sexto del
Acuerdo No. 024 de 2007). En el caso de esta convocatoria, los profesores de
carrera deben presentar de forma obligatoria proyecto.

7. Profesor de Tiempo Completo: “Es aquel que dedica a la Universidad
cuarenta (40) horas semanales en docencia, investigacion y apoya procesos
de extensién”. (Paragrafo 2 del Articulo 7° del Acuerdo No. 024 de 2007)

8. Proyecto de Ciencia, Techologia e Innovacién: Es un conjunto coherente e
integral de actividades de ciencia, tecnologia e innovacién, que buscan
alcanzar un fin Gltimo a través de objetivos especificos, utilizando de manera
coordinada e interrelacionada una metodologia definida en un periodo de
tiempo, que pueda apoyarse en elementos claves como: herramientas,
recursos humanos, apoyo de directrices y lineamentos de la alta direccion,
recursos tecnoldgicos o fisicos esenciales, ademas de los financieros
previamente estimados. Un proyecto de CTel busca generar nuevo
conocimiento, generar nuevos productos, servicios, modelos organizacionales,
desarrollar prototipos y/o plantas piloto, desarrollar experimentos entre otros
con el fin de dar respuesta al modelo de medicion del Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion que es el que permite la visibilidad interna y externa
de los investigadores y grupos de investigacion de la Universidad de
Cundinamarca y demas Instituciones de Educacion Superior en el pais
(Minciencias).

9. Semillero de Investigacion. Al tenor de la Politica de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion de la Universidad de Cundinamarca (2019) y del Acuerdo No.006
del 01 de marzo de 2022 expedido por el Consejo Académico, el semillero de
investigacion se constituye como los grupos de trabajo en los cuales los
estudiantes de pregrado o posgrado de esta Universidad, alineados a los
grupos de investigacion, las lineas translocales de investigacién, se inician en
el conocimiento de los problemas del Banco de problemas translocales de los
territorios de Cundinamarca que desarrollan en el Campo de Aprendizaje
Institucional de Ciencia Tecnologia e Investigacion, de acuerdo con las lineas
translocales de investigacién definidas mediante Acuerdo No. 009 del 04 de
junio de 2021 y que contribuyen en el proceso de gestién de conocimiento,
empleando diversos métodos, metodologias y técnicas de investigacion a
través de su participacion en los grupos de investigacién reconocidos por la
Universidad de Cundinamarca o Ministerio de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion
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4. DESTINATARIOS

Esta convocatoria es dirigida a los profesores de tiempo completo ocasional yprofesores

rrer ligatori ral no tienen pr t r nl Jltim
convocatorias internas o convocatorias externas) de la sede de Fusagasuga, las
extensiones de Chia, Facatativd, Soacha, Zipaquird y la seccional de Ubaté, que se
encuentren vinculados a grupos de investigacion de la Universidad de Cundinamarca
avalados institucionalmente, registrados en el Sistema Nacional de Ciencia, Tecnologia
e Innovacién ScienTl — MINCIENCIAS, que a la fecha de cierre de la presente
convocatoria: NO cuenten con proyectos de investigacion aprobados en:

e VIl Convocatoria Interna 2024-1 UCundinamarca Generacién Siglo 21
e Proyectos aprobados y en ejecucion en convocatorias externas.

Ademas, deben contar con acta de cierre debidamente generada y en proceso de aval por
el Comité para el Desarrollo de la Investigacion para los proyectos de las convocatorias
internas e interés institucional de los afios 2018, 2019, 2020, 2021 y 2022.

5. FINANCIACION Y DURACION

a) El presupuesto disponible para la presente convocatoria es de
OCHOCIENTOS OCHENTA Y SIETE MILLONES VEINTE MIL PESOS
($887.020.000) M/CTE provenientes de los recursos financieros asignados al
Fondo de Ciencia, Techologia e Innovacion, soportado con el CDP No. 66
del 26 de septiembre de 2024

b) El monto maximo para financiar por propuesta de investigacion serd de
VENITIDOS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS (22.400.000) M/CTE
a distribuir segun especificacion maxima de rubros (numeral 6.4)

c) Si la propuesta especifica productos a obtener por el o los semilleros de
investigacion a articular, pueden extender el presupuesto a finanaciar en
CINCO MILLONES DE PESOS (5.000.000) M/CTE, que destinara a para el
fortalecimiento del semillero y acceder a un total de VEINTISIETE MILLONES
CUATROCIENTOS MIL PESOS ($27.400.000) M/CTE. a distribuir segun
especificacion maxima de rubros (numeral 6.4)

d) La duracién de la propuesta del proyecto de investigacion es para la vigencia
2025 comprendida entre el 22 enero hasta el 19 de diciembre 2025 (11
meses).

Nota. Para la legalizacion de los recursos fiinancieros en la vigencia 2025,
deberéa realizarse a més tardar el 30 de octubre de 2025, o antes, segun el
avance en la ejecucion de los mismos; con seguimientos y entregas trimestrales
a la Direccion de Investigacion. Para los gastos que tienen facturacién con IVA
deben entregar soportes de manera mensual.

Seran financiados por la Universidad de Cundinamarca, Unicamente, los rubros
establecidos en el numeral 6.4 DE ORDEN FINANCIERO y se deberadar estricto
cumplimiento a todos los lineamientos alli establecidos y a la Clasificacion Central
de Productos Adaptada para Colombia (en su dltima version)
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6. REQUISITOS PARA PARTICIPAR

6.1. DE ORDEN JURIDICO Y DOCUMENTAL

a) Los profesores investigadores de la Universidad que participen en la convocatoria
deben tener registrados y actualizados en el Sistema Nacional de Ciencia,
Tecnologia e Innovacion ScienTl — MINCIENCIAS el CvLAC y GrupLAC, en el cual
se observe su vinculacion con la Universidad de Cundinamarca y al grupo a la
fecha de cierre de la presente Convocatoria. Igualmente, el Google Scholar
Citations y codigo ORCID, reportados en sus respectivos CvLAC.

b) Pueden participar en esta seccion los grupos de investigacién de todas las
sedes, seccionales y/o extensiones, excepto los grupos de investigacion de la
seccional Girardot

c¢) Elinvestigador principal y los coinvestigadores deberan tener contrato vigente con
la Universidad de Cundinamarca al momento de la presentacién de la propuesta,
bajo la modalidad de tiempo completo ocasional o profesor de carrera y que se
encuentren vinculados a la sede de Fusagasuga, las extensiones de Chia,
Facatativd, Soacha, Zipaquira y la seccional de Ubaté

d) Para las horas de dedicacion a la semana en CTel contempladas en la propuesta
de proyecto de investigacion, no podran exceder los topes maximos establecidos
en el paragrafo 4 del articulo 6 del Acuerdo No. 006 de 2016 del Consejo
Académico dado por la Universidad de Cundinamarca acorde con el desarrollo
de actividades del cronograma de la propuesta del proyecto.

Es importante sefialar que en virtud del Acuerdo 006 de junio de 2016 se podran
asignar hasta 34 horas maximo de dedicacion a la semana a los lideres de
proyecto. Para efectos de esta convocatoria, la asignacion de horas se aplicara
teniendo en cuenta las publicaciones en revistas de los cuartiles Q1,Q2, Q3 o0 Q4
y/lo en las revistas cientificas nacionales que estan incluidas en los indices
citacionales clasicos (JCR / SJR) heredan el mejor cuartil en que se encuentren
ubicadas y se clasifican en las categorias Al, A2, B y C; igualmente, se podran
asignar a los coinvestigadores hasta 20 horas de dedicacién a la semana si han
logrado publicaciones en los cuartiles y categorias antes mencionados.

Publicaciones Q1 o Al (34 Horas)
Investigador Publicaciones Q2 o A2 (25 Horas)
Principal Publicaciones Q3 o B (20 Horas)

Publicaciones Q4 o C (20 Horas)

Solo podréan ir hasta 16
horas de dedicacion a la
semana

Publicaciones Q1 o Al (20 Horas)
Publicaciones Q2 o A2 (15 Horas)
Publicaciones Q3 0 B (12 Horas)
Publicaciones Q4 o C (12 Horas)

Solo podran ir hasta 10
horas de dedicacion a la
semana

Co-investigador

Se debera adjuntar el link de la(s) publicaciones realizadas por los gestores del
conocimiento en los cuartiles Q1, Q2, Q3 y Q4 y/o categorias Al, A2, By C, lo cual
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Las publicaciones deben estar en revistas y haber sido publicadas desde el afio
2019 como tiempo maximo de antigiiedad.

Los tiempos a asignar en cada investigador, también se condicionan a la cantidad,
tipologia y calidad de los productos propuestos en el proyecto.

e) La propuesta de investigacion debe ser diligenciada en su totalidad y cargados los

respectivos documentos en el aplicativo de investigacién universitaria de la
Universidad de Cundinamarca PORTAL HERMESOFT y en el plazo establecido
en el cronograma de la convocatoria.

Para la presentacion y entrega de la propuesta se debera adjuntar la lista de
chequeo (Documento 11)

g) Carta del investigador principal, coinvestigadores y lideres de grupos presentando

la propuesta, en la que manifieste que conoce y cumple en su totalidad los
requisitos exigidos para participar en la presente convocatoria, asi como la cesién
de derechos y compromiso para la actualizacion del GrupLAC y CvLAC de cada
investigador. (Anexo 1- Formato carta de investigador principal, co-investigadores
y lideres de grupo).

h) Acta del o los Consejos de Facultad con la respectiva justificacion de aprobacion

)

k)

del proyecto y el numero de horas de investigacion asignadas Unicamente a los
profesores adscritos a su facultad(es), las cuales no deberan ser inferiores a diez
(10) horas por proyecto y no podran ser modificadas hasta que el proyecto
finalice, asi mismo deberan coincidir con las registradas en la propuesta de
investigacion. Estas actas deben ser cargadas en el aplicativo PORTAL
HERMESOFT en un solo archivo en PDF por parte del investigador principal.

Plan de trabajo (Cronograma) debidamente diligenciado en el PORTAL
HERMESOFT. En este aplicativo se consignan las actividades, responsables y
productos que haran parte integral del contrato de trabajo.

Plan de gastos (Documento 13) debidamente diligenciado y firmado, este es un
documento obligatorio y hace parte integral de la propuesta de investigacién con
las dos cotizaciones y con el incremento del IPC del 12% (se exceptia de
cotizaciones las necesidades establecidas en la Circular 11 de Vicerrectoria
Administrativa y Financiera), este plan de gastos no podra tener ninguna
modificacion una vez aprobado el proyecto. (Se exceptia de este requisitoa las
propuestas de investigacion que no soliciten recursos en efectivo)

En el respectivo proyecto se debe dar cuenta en el cronograma de los productos
que entregara en la semana 21 (13 de junio de 2025), y en la semana 44 (18 de
diciembre de 2025). El no cumplimiento de este requisito es causal de rechazo
del proyecto.

Nota: en la elaboracion del cronograma se deberdn separar en actividades
diferentes el proceso de construccion de los productos de las fechas de entrega
de estos.

Debera cargar en plataforma los siguientes formatos diligenciados y firmados:
Formato Presentacién de Proyectos Para Ser Sometidos Ante EI Comité De
Etica, Bioética e Integridad en Investigacion - CEBII - MTCr052 (Documento 9) y
el Consentimiento Informado Para la Participacién en una Investigacién- MTCr053
(Documento 10)
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En los casos que aplique:
e Si se hace alianza con una entidad u organizacion:

m) Adjuntar oficio suscrita por el representante legal o quien tenga la facultad de
comprometer a la organizacién externa, igualmente manifestando que conoce y
cumple en su totalidad los requisitos exigidos para participar en la presente
convocatoria y su compromiso para la liquidacion del convenio especifico que se
derive del proyecto (cargar en el aplicativo un solo archivo que contenga el
convenio marco y el oficio con las respectivas firmas). (Anexo 2- Formato carta de
intencién organizacion externa)

Se debera adjuntar el certificado de existencia y representacion legal o suequivalente para
entidades internacionales y en el evento que el representante legal no sea quien firme el
Anexo 2- Formato carta de intencion organizacion externa, se debera adjuntar documento
adicional que faculte la delegacién para firmar, y que puede dar cumplimiento durante todo
el tiempo que dure la ejecucion del proyecto.

n) En caso de contar con contrapartida de entidades u organizaciones extranjeras
debera presentarse en pesos colombianos.

0) Se debera adjuntar el convenio marco suscrito entre las partes interesadas

La verificacion de estos criterios le corresponde a la Direccion de Investigacion. El
incumplimiento de alguno de los mismos ser& causal de rechazo del proyecto.

6.2. DE ORDEN TECNICO

a) En el cronograma del proyecto se deben especificar las actividades para la
obtencion de los productos; los productos a entregar, acordes con las
condiciones de calidad establecidas en la ultima Convocatoria de medicion
realizada por MinCiencias, los tiempos de entrega y los responsables de estos,
asi como el nombre del semillero o semilleros de investigacion que participara
en la propuesta el cual debe estar inscrito en el Banco de Semilleros de
Investigacién U Cundinamarca. y encontrarse al dia en todos los procesos
de evaluacioén y actualizacion. Solo podran participar en las propuestas de
investigacion los semilleros vinculados a los grupos de investigacion de la
sede de Fusagasug4, extensiones de Chia, Facatativa, Soacha, Zipaquira y
seccional de Ubaté.

Nota. En el cronograma deben especificar las actividades en las que apoyara el
semillero(s) de investigacion y relacionar los 3 productos que ellos deberan
entregar.

b) El plan de trabajo del proyecto debe evidenciar semestralmente los avances
en relacién con los productos comprometidos, con fecha limite de 18 de
diciembre de 2025, se deben tener los productos totalmente terminados y
haber sido recibidos (sometidos o aprobados para publicacion) por la
respectiva editorial de libro o revista. Asi como las actividades a realizar por
el semillero de investigacion que participara en la propuesta el cual debe
estar inscrito en el Banco de Semilleros de Investigacion U Cundinamarca.
Ademas, el plan de trabajo debe incluir los productos que cada uno de los
tres (3) investigadores realizan..

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
Teléfono: (601) 8281483 Linea Gratuita: 018000180414
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co

NIT: 890.680.062-2

Documento controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad
Asegurese que corresponde a la Ultima version consultando el Portal Institucional


http://www.ucundinamarca.edu.co/
mailto:info@ucundinamarca.edu.co

12

Universidad de

CUNDINAMARCA

c) La propuesta incluye maximo tres (3) investigadores activos entre investigador
principal y coinvestigadores. Se aclara que, en la propuesta deben participar
profesores como minimo de dos (2) grupos de investigacién (excepto para el
programa de Mdusica) de la sede de Fusagasugd, extensiones de Chia,
Facatativd, Soacha, Zipaquira y seccional de Ubaté

d) Podran ser investigadores principales Unicamente los profesores de tiempo
completo ocasional o profesores de carrera de la sede de Fusagasuga,
extensiones de Chia, Facatativd, Soacha, Zipaquira y seccional de
Ubaté

e) Un investigador podra participar en maximo una (1) propuesta o proyecto de
investigacion como investigador principal. (Aplica para los investigadores que
se presenten en la modalidad de investigador principal en la presente
convocatoria y se aclara que pueden participar en otro proyecto de esta
convocatoria en la modalidad de coinvestigador) de la sede de Fusagasuga,
extensiones de Chia, Facatativa, Soacha, Zipaquird y seccional de Ubaté

Nota: En el caso en que el profesor-gestor del conocimiento se haya presentado en
convocatoria externa, se dara prioridad para la asignacion de horas nomina del
componente CTel, a las asignadas para la ejecucion del proyecto presentado en
convocatoria externa, las cuales deben dar respuestaa lo establecido en el Acuerdo 006 de
2016 “Por medio del cual se reglamentala dedicacion y la actividad académica de los
profesores de la Universidad deCundinamarca’.

En el caso extraordinario que algun investigador incluido en la propuesta esté participando
en convocatoria externa, el Consejo de Facultad debera prever el profesor que asumira su
reemplazo y el rol dentro del proyecto interno, en el evento que el proyecto externo sea
aprobado y comience su ejecucidon en la institucién. Este cambio se llevara a cabo
siguiendo estos lineamientos para el nuevo gestor del conocimiento y aprendizaje:

® El perfil del nuevo gestor del conocimiento y aprendizaje vinculado al proyecto debe
asegurar el cumplimiento de las actividades previstas en el cronograma y la entrega
de los productos planificados.

® El nuevo gestor del conocimiento y aprendizaje debe pertenecer al mismo grupo de
investigacion que el gestor original.

® Sera necesario presentar un informe de avance, elaborado por el investigador
saliente o por el investigador principal del proyecto, que detalle las actividades
realizadas segun el cronograma y los productos alcanzados hasta el momento.

® Se debe incluir la cesion de derechos (Anexo 1), segun lo estipulado en la
documentacion de la convocatoria.

® El nuevo investigador debera detallar las actividades que realizara y los productos
gue entregara

® La aprobacion del Consejo de Facultad para el cambio de gestor del conocimiento,
especificando las horas asignadas.

® Cumpliendo los deméas requisitos de la presente Convocatoria.

f) Los investigadores pueden participar en dos proyectos bajo la modalidad de
coinvestigador, siempre que cuenten con una publicacion en el cuartil o
categoria mas alta. Esta publicacion les permitira dedicar 10 horas
semanales a cada proyecto presentado en esta convocatoria

g) EIl gestor del conocimiento que participe en mas de dos (2) propuestas o

proyectos de investigacion en la presente convocatoria sera retirado de todas
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las propuestas en las que esté vinculado. Si cumple con los demas criterios
entrara en la etapa de subsanacion

El 4rea de impacto del proyecto estara ubicada en el Departamento de
Cundinamarca, en las provincias donde hace presencia la Universidad de
Cundinamarca

Aportar la certificacion antiplagio de Turnitin, la cual no debe superar el 25%
de coincidencias, descartando de la medicion la bibliografia y el 2% de
coincidencia. (El investigador principal debera cargar el reporte de Turnitin, el
cual debera estar con la dltima versién del proyecto registrada en plataforma)

Se debe acceder a Turnitin con un usuario e inscribirse en la clase No.
45766643, utilizando la clave Convo20242. Solo se aceptaran los reportes
generados a partir de esta clase. Para aclarar dudas sobre el uso de
Turnitin, comuniquese por correo electronico o Teams a
formacion.biblioteca@ucundinamarca.edu.co.

NOTA. Se debe tener en cuenta que el nimero de la clase cambi6 entre
los pretérminos y los términos definitivos.

La verificacion de estos criterios le corresponde a la Direccion de Investigacion. El
incumplimiento de alguno de los mismos sera causal de rechazo del proyecto.

a)

b)

d)

6.3. DE ORDEN ACADEMICO

La propuesta debe contemplar la entrega de minimo cinco (5) productos, de
los cuales dos (2) productos seran de generacion de nuevo conocimiento y/o
desarrollo tecnolégico e Innovacién. Los productos deberan tener las
condiciones de calidad y categorizacion establecidas en la dltima
Convocatoria de Medicion realizada por MinCiencias.

En el caso de presentar propeuesta con extension de presupeusto por
icnlusion de un semillero de investigacién, como minimo deben garantizar 3
productos adicionales a obtener con el colectivo y de los cuales uno (1) debe
corresponder a generacion de nuevo conocimiento y/o desarrollo tecnolégico
e Innovacion en las condiciones de calidad y categorizacién establecidas en
la Gltima Convocatoria de Medicién realizada por MinCiencias. En el caso
alcanzar la aprobacion del proyecto, se debe incluir estos productos en el
plan de trabajo del semillero de investigacion.

El proyecto puede considerar la articulacion con mas de un semillero de
investigacion, pero la adicion maxima presupuestal a acceder es de
$5.000.000 que los pueden distribuir, al igual que los productos, entre los
semilleros participantes.

Al momento de cierre de la presente convocatoria, podran participar los
Gestores del Conocimiento y Aprendizaje (GCA) que cuenten con acta de
cierre debidamente generada y en proceso de aval por Comité para el
desarrollo de la Investigacion de los proyectos de las Convocatorias Internas
e interés institucional: 2018-2019-2020-2021-2022.

En la propuesta de investigacion no deberan participar los Gestores del
Conocimiento y Aprendizaje (GCA):

* Vinculados a los proyectos aprobados en la VII Convocatoria Interna

2024-1 UCundinamarca Generacion Siglo 21 y/o Proyectos

aprobados yen ejecucu')n en convocatorias externas.
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* Que estén vinculados a la seccional Girardot

La propuesta de investigacion podra ser parte de otra investigacion terminada
que dé lugar a nuevas investigaciones bajo otros contextos, criterios,
profundizaciones y/o comparaciones, pero en todo caso, de impacto
translocal en la sede de Fusagasuga, extensiones de Chia, Facatativa,
Soacha, Zipaquira y/o seccional de Ubaté

Acreditar la inscripcion en CVLAC, Google Académico, ORCID y GrupLAC de
los gestores del conocimiento pertenecientes a la sede de Fusagasuga,
extensiones de Chia, Facatativa, Soacha, Zipaquira y/o seccional de Ubaté.

Que los proyectos se encuentren enmarcados dentro de las lineas
translocales de Facultad, esto con la finalidad de “fomentar los semilleros,
reconocer institucionalmente los grupos internos; fortalecer y ampliar los
grupos reconocidos por MinCiencias- y crear areas o temas de impacto
translocal. La generacién de conocimiento debe transitar de manera articuladaa
través de los semilleros y grupos de investigaciéon, trabajos de grado, las
Maestrias y los Doctorados”. (Politica de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de
la Universidad de Cundinamarca, adoptada mediante el Acuerdo del Consejo
Superior No. 011 del 25 de abril de 2019).

Las lineas de investigacién translocal aprobadas por el Consejo Académico en
Acuerdo 009 del 04 de junio de 2021 adscritas a cada facultad son:

Aprendizaje, conocimiento, tecnologias, comunicacién vy digitalizacion.
(Facultad de Ciencias Sociales, Humanidades y Ciencias Politicas,
Facultad de Ciencias Agropecuarias, Facultad de Educacion, Facultad de
Ciencias del Deporte y la Educacion Fisica, Facultad de Ingenieria).

Gestién, emprendimiento, organizaciones sociales del conocimiento y
aprendizaje. (Facultad de Ciencias Sociales, Humanidades y Ciencias
Politicas, Facultad de Ciencias Administrativas, Econémicas vy
Contables, Facultad de Ciencias del Deporte y la Educacion Fisica,Facultad
de Ingenieria).

Vida, valores democraticos, civilidad, libertad y transhumanidad. (Facultad de
Educacion, Facultad de Ciencias de la Salud).

Politicas publicas, instituciones y ciudadania. (Facultad de Ciencias
Agropecuarias).

Transmodernidad, naturaleza, ambiente, biodiversidad, ancestralidad y
familia. (Facultad de Ciencias Agropecuarias, Facultad de Ciencias de
Deporte y la Educacién Fisica, Facultad de Ingenieria, Facultad de
Ciencias de la Salud).

Translocalidad, territorio, cultura, arte y creacién. (Facultad de Ciencias
Sociales, Humanidades y Ciencias Politicas, Facultad de Ciencias
Agropecuarias, Facultad de Ciencias de Deporte y la Educacion Fisica).

Que se contribuya con la ejecucion de los proyectos de investigacion a la
acreditacion de programas académicos y procesos de registro calificado de la
Universidad de Cundinamarca. Por tanto, se requiere minimo de un (1)
proyecto por programa académico con registro calificado activo y
vigente de la sede de Fusagasugd, extensiones de Chia, Facatativa,

Soacha, Zipaquira y/o seccional de Ubaté
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La verificacion de estos criterios le corresponde a la Direccién de Investigacion. El
incumplimiento de alguno de los mismos seré causal de rechazo del proyecto.

6.4. DE ORDEN FINANCIERO

a) El monto méaximo para financiar por propuesta de investigacion sera de
VEINTISIETE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS ($27.400.000)
M/CTE, de los cuales CINCO MILLONES (5.000.000) M/CTE deberan
destinarse a la financiacién de las actividades del semillero de investigacion.
en el proyecto.

NOTA ACLARATORIA 1. Si no solicitan recursos en efectivo para las actividades
gue van a realizar los semilleros en el proyecto de investigacién el monto maximo
de financiacaidn de la propuesta de investigacién sera de VEINTIDOS MILLONES
CUATROCIENTOS MIL PESOS ($22.400.000) M/CTE

NOTA ACLARATORIA 2. El monto maximo destinado para la financiacion de
actividades en el semillero de investigacién es de CINCO MILLONES
(5.000.000) M/CTE, de los cuales pueden solicitar la totalidad o menos.

b) Seran financiados por la Universidad de Cundinamarca, Unicamente, los
rubros que se relacionan en la siguiente tabla.

Nota: Seran financiados por la Universidad de Cundinamarca, las
necesidades clasificadas en las cuentas presupuestales habilitadas para la
gestién de convocatorias internas de proyectos de investigacion. Para la
formulacién del presupuesto, los profesores deberan verificar que la
necesidad se encuentre incluida dentro del: (Documento 2. Cuentas
presupuestales habilitadas para solicitar financiacion recursos en efectivo).

Equipos (de laboratorio, procesamiento, robdtica, 100%
dispositivos y/o elementos electrénicos)

Servicios Tecnoldgicos (licencias, estudios de 50%
grabacion, software, hosting empresarial y

dominio)

Salidas de campo: Transporte 40%
Salidas de campo: Alimentacién 10%
Materiales e insumos 70%
Pruebas de laboratorio 80%
Personal Asesor externo 20%

Equipos (de laboratorio, procesamiento, robdética, dispositivos y/o elementos
electrénicos)

NOTA ACLARATORIA 3: Unicamente se podran adquirir equipos que no se dispongan en
la Universidad de Cundinamarca para uso de procesos investigativos. (Documento 1-
listadoequipos disponibles)

Los equipos de medicién que se adquieran con recursos en efectivo de la convocatoria
deberan proyectarse incluyendo adicionalmente el valor del servicio de calibracion
(cuando exista la posibilidad y necesidad), el cual deberéa ser ejecutado por un laboratorio
acreditado ante el Organismo Nacional de Acreditacion de Colombia (ONAC), el Instituto
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Y 7
Nacioral de Metrologia de Colombia INM o el fabricante del equipo. Estas solicitudes
deben contar con la asesoria y concepto técnico del funcionario del Area de Metrologia de
Apoyo Académico; esta asesoria o concepto se puede solicitar a través del correo
electrénico: metrologiactei@ucundinamarca.edu.co.

El Gestor del Conocimiento y Aprendizaje (GCA) debera garantizar que el equipo
adquirido con recursos en efectivo cuente con el respectivo espacio y/o laboratorio
académico, asi también contemplar dentro de los recursos, de llegarse a requerir, las
condiciones técnicas de instalacion, capacitacion de uso y administracion de este.

Servicios Tecnoldgicos (licencias, estudios de grabacion, software, hosting
empresarial y dominio).

Si los productos a adquirir son bienes intangibles (hosting, dominios, base de datos,
aplicaciones de posicionamiento), debe contar con previo aval de la Direccion de
Sistemas y Tecnologia, en relacion con los detalles técnicos, especificaciones y
suministro por el area encargada, para lo cual es necesariocontar con:

e Informaciéon detallada de la necesidad solicitada en el proyecto de
investigacion al que pertenecen (si requieren dominio, hosting de la
universidad, servidores, etc.) Nombre del dominio, ejemplo:
(NOMBRE.ucundinamarca.edu.co)

Quien va a realizar la administracion

Tiempo requerido

Configuracion

Usuarios de administracion

En el evento que el requerimiento corresponda a software o licencias se debe adjuntar
soporte emitido por la Unidad de Apoyo Académico donde se haga constar que estos no
se encuentran disponibles para procesos investigativos.

Salidas de campo: Transporte.

Para las salidas de campo Unicamente se financiaran aquellas que dentro del
presupuesto se contemple como servicios de transporte especial (expreso) o transporte
publico. En la descripcion detallada del proyecto se deberd especificar al detalle el
recorrido (origen, destino y lugar de regreso) asi como la cantidad de personas a
transportar y si se requiere transportar algin elemento.

Para los casos que apliquen, se debe tener en cuenta lo establecido en la Circular
011 de mayo 15 del 2024 “valores maximos del transporte terrestre entre municipios
de Cundinamarca, alojamiento y alimentaciéon” y realizarle el incremento del IPC
12%. Los requerimientos de transporte expreso deben ajustarse a valores reales
del mercado.

Salidas de campo: Alimentacion.

Para la financiacion de alimentacion, se debera especificar la cantidad y el mend. Tener
en cuenta lo expuesto en item de Suministro de Comidas y bebidas (Documento 2.
Cuentas presupuestales habilitadas para financiaciénde recursos en efectivo).

Se debe tener en cuenta lo establecido en la Circular 011 de mayo 15 del 2024
“valores maximos del transporte terrestre entre municipios de Cundinamarca,
alojamiento y alimentacion” y realizarle el incremento del IPC 12%
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Matériales e insumos.

Deben detallarse los bienes a adquirir, discriminando de manera precisa todoslos atributos
gque tenga este bien (dimensiones, peso, area, color, olor, sabor,entre otros atributos...).
Asi mismo, deben definirse las cantidades de cada elemento requerido.

El conocimiento pleno de la necesidad o la problematica permitird seleccionar
correctamente los requisitos técnicos y de calidad apropiados, pues de esto dependera
que la contratacion sea efectiva (garantizar la pluralidad de oferentes y que no se declare
desierto el proceso contractual). Evite copiar y pegar de los catalogos, estos contienen
informacion de marketing irrelevante.

Ejemplo:

Plastico de invernadero Calibre 5 (8 m ancho x 32
m largo), transparente

No pueden estar referenciados por MARCAS O REFERENCIAS COMERCIALES las
especificaciones técnicas que direccionen a un solo proveedor que tenga disponibilidad
de dicho producto; salvo cuando la adquisicion de los bienes, servicios u obras son
accesorios 0 articulos complementarios para equipos o elementos ya existentes en la
Universidad. (Documento 3. Guia de estudios previos y adquisicién de bienes y servicios
u obras ABSG004).

NOTA ACLARATORIA 4: cuando se trate de bienes o servicios con proveedor exclusivo:
se debe tener en cuenta lo siguiente:

® No existe pluralidad de personas que puedan proveer el bien o servicio en razén a la
existencia de un unico titular de los derechos de propiedad industrial o de los
derechos de autor, o por ser, de acuerdo con la ley, su proveedor exclusivo en el
territorio nacional.

® Sin perjuicio de lo anterior, se debera acreditar sin lugar a duda, las razones por las
cuales los bienes y servicios que proveera el futuro contratista, satisface la necesidad
y que por ello no es necesario acudir a un procedimiento competitivo.

Pruebas de laboratorio

La empresa prestadora del servicio debera estar acreditada y habilitada parala prestacion
del servicio de conformidad con la necesidad.

NOTA ACLARATORIA 5. Se debera revisar si en los laboratorios de la Universidad de
Cundinamarca se pueden hacer las pruebas requeridas, de lo contrario se debera justificar
el motivo de la contratacion de servicios externos de pruebas de laboratorios.
Adicionalmente se deberd tener en cuenta la disponibilidad de insumos para ser
proyectados en el apartado de materiales e insumos.

Personal Asesor Externo

En los eventos que, dentro del proyecto, se contemple la participacibn de un asesor
externo, junto con la propuesta se debe entregar la hoja de vida consoportes, carta del
asesor externo manifestando que conoce y cumple en su totalidad los requisitos exigidos

para participar en la presente convocatoria y el investigador principal dara constancia
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académico contratado o deplanta que tenga la experiencia e idoneidad para el desarrollo
de las actividades requeridas en el proyecto, y que su vinculacidon sera AnexoAcadémico
segun Acuerdo No0.007 del 1 de noviembre de 2016 (cargar en el aplicativo en un solo
archivo por el Investigador Principal de la propuesta de investigacion) (Anexo 3- Formato
carta asesor externo e Investigador Principal).

El asesor externo debe cumplir con los siguientes requisitos minimos:

e Maestria o doctorado en el campo de conocimiento (los titulos
debidamente convalidados en los casos que aplique).

e Experiencia investigativa demostrada en el &rea objeto de investigacion en
su hoja de vida.
Tener CvLAC
No estar vinculado(a) laboralmente con la Universidad de Cundinamarca.

En el caso que el asesor externo sea extranjero debera cumplir con los requisitos de la
Circular 004 de 2023: “Lineamientos para el reporte de informacién de ciudadanos
extranjeros invitados o admitidos, con el fin de realizar el registro en el Sistema SIRE de
Migraciéon Colombia” (Documento 12).

NOTA ACLARATORIA 6. En el evento de iniciar tramites de vinculacién contractual, el
asesor deberd suscribir el Acuerdo de Confidencialidad, Autorizacion para el tratamiento
de datos personales y demas requeridos por la Direccion de Talento Humano

c) Esta convocatoria queda sujeta y es vinculante a partir de la asignacion
presupuestal, una vez sean declarados los participantes ganadores de
acuerdo con el rubro de profesores y los correspondientes en el catadlogo de
cuentas fijado por la Contaduria General de la Nacién y los recursos del
Fondo de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de la Universidad de
Cundinamarca.

d) NO se financiaran los siguientes rubros presupuestales: secretarias, costos de
digitacion de informes o datos, edificaciones, equipos de computo, cluster,
mantenimiento de equipos, plan de datos, celulares, arriendos, seguros,
vehiculos, mobiliario de oficina, membresias a sociedades cientificas,
impuestos, honorarios a personal con vinculacién laboral con la institucion,
corrector de estilo, disefio, diagramacién, imprevistos, ISBN, memorias USB,
gasolina, peajes, hospedaje,quimicos que no sean de venta libre (quimicos
potencialmente peligrosos), material de promocion (POP), prendas de vestir,
resmas de papel, equipos que ya se dispongan en la UCUNDINAMARCA,
Bibliografia!, transferencia de resultados de Investigaciéon? y pago de
honorarios a estudiantes auxiliares de investigacion y pasantes. (Documento
4 — Rubros No financiables).

! La Bibliografia se debera solicitar a CGCA de la Universidad de Cundinamarca.

2 Productos derivados del proyecto de investigacion como participacion en eventos como
ponentes, realizacién de eventos, pago de publicacién de articulos, entre otros, dado que
cuando se tengan los productos se podran financiar total o parcialmente por el procedimiento
de transferencia de resultados de Investigacion, de acuerdo con disponibilidad presupuestal y
disposiciones de Comité para el Desarrollo de la Investigacion o Consejo Académico en los
casos que aplique.

e) NO se aceptaran cambios de rubro durante la ejecucién del proyecto. Las
renuncias a recursos deben estar debidamente justificadas, avaladas por los
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respectivos Consejos de Facultad. Solo se dara cumplimiento las renuncias
de rubros que se presenten, una vez se tramiten ante el Comité para el
Desarrollo de la Investigacion.

En el presupuesto debe quedar claramente diferenciada la contrapartida en
especie dada por los bienes y servicios de la Universidad y los salarios y
prestaciones de los profesores de tiempo completo ocasional o profesores de
carrera (tener en cuenta que el 21,83% del salario corresponde a prestaciones
sociales y el 28% a parafiscales). (Documento 5- Formato Excel para célculo
de contrapartida en especie de personal).

Se debe especificar en el proyecto la contrapartida en especie de los equipos
que se utilizaran para el desarrollo del proyecto, junto con el laboratorio en el
gue se encuentran, con el fin de garantizar su mantenimiento y/o calibracion,
conforme con lo establecido en el Instructivo Legalizacion y Uso de Equipos
en Proyectos de Investigacion-MCTI002 (Documento 6), el cual se encuentra
en el Macroproceso Misional, proceso Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

Las propuestas de investigacion que no requieran financiacion en efectivo se
incluiran en esta convocatoria especificando la contrapartida en especie de la
Universidad y cumpliendo con los demas requisitos aqui establecidos.

El valor total presupuestado por cada necesidad debe corresponder al
promedio que se obtiene de realizar el estudio de mercado, basado en las ds
(2) cotizaciones obligatorias formales solicitadas. Documento 7 (Modelo
Cotizacién). (Se exceptia de cotizaciones las necesidades establecidas y
acogidas desde la Circular 11 de Vicerrectoria Administrativa y Financiera)

NOTA ACLARATORIA 7: Recordar que las cotizaciones deben cumplir con los
siguientes requisitos:

)

k)

® Debe contar con el membrete de la empresa o identificacion del
cotizante

® Fecha de presentacion de cotizacion

® Detalle de especificacion; valor unitario, porcentaje de impuesto; valor
de impuesto; valor después de impuesto y total.

® En caso de que el bien o servicio se encuentre exento de impuesto se
debe indicar de conformidad al estatuto tributario o demas disposiciones
concordantes.

® Termino de vigencia de cotizacion

® Firma del cotizante, direccion fisica y electrénica, numero de teléfono

® Los incrementos esperados del indice de Precios al Consumo- IPC- de
12% para la ejecucion en cada vigencia fiscal y el estudio de precios de
mercado. (Documento 8 - Formato Excel para calculo valor promedio).

La adquisicién de las necesidades del proyecto se realizara de conformidad
con los procesos y procedimientos establecidos institucionalmente de acuerdo
con las modalidades de contratacion vigentes en 2025 en concordanciacon la
normatividad interna de la UCUNDINAMARCA.

Para la descripcion del presupuesto se deben presentar las especificaciones
técnicas, detalladas e individualizadas, sin utilizar nombres de marcas,
adjuntar minimo dos (2) cotizaciones formales (se exceptla de cotizaciones
las necesidades establecidas en la Circular 11 de Vicerrectoria
Administrativa y Financiera); en el evento de ser proveedorexclusivo adjuntar
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la carta de exclusividad expedida por el fabricante. Para ningln caso se
aceptaran pantallazos o cotizaciones que no cumplan con los requisitos.
(Documento 7 - Modelo Cotizacion)

La administracion y ejecucion de los recursos se llevara a cabo de acuerdo
con lo establecido en el procedimiento MCTP13 - Fondo Ciencia, Tecnologia
e Innovacion (FCTI), perteneciente al Macroproceso Misional,
especificamente al proceso de Ciencia, Tecnologia e Innovacion del Modelo
de Operacion Digital. Asimismo, la supervisién de los procesos contractuales
estara a cargo de los decanos de las respectivas Facultades a las que
pertenezca el investigador principal

La verificacion de estos criterios le corresponde a la Direccion de Investigacion. El
incumplimiento de alguno de los mismos ser& causal de rechazo del proyecto.

a)

b)

d)

7. PRODUCTOS ACADEMICOS

Los productos minimos a entregar de la ejecucién de la propuesta del proyecto
de investigacion son los estipulados en el numeral 6,3 de orden académico y
en el caso de tener dudas, pueden acudir a asesoria del Gestor de Grupos
de investigacion en relacién con los productos, de tal forma que se
enfoquen para aportar al fortalecimiento y categorizacién del grupo o grupos
gue participan en la propuesta del proyecto..

En todos los productos académicos y de investigacion generados con el
desarrollo del proyecto, se debera dar el crédito a la Universidad de
Cundinamarca y deben contemplar los aspectos que deriven de la
normalizacion de especificacion institucional.

Toda la produccién generada del proyecto debera ser reportada en el CvLAC,
Google Académico, ORCID y GrupLAC al cierre del proyecto, requisito para
la liquidacion y paz y salvo del proyecto.

En el respectivo proyecto se debe dar cuenta en el cronograma de los
productos que entregara en la semana 21 (13 de junio de 2025), y en la
semana 44 (18 de diciembre de 2025). El no cumplimiento de este requisito
es causal de rechazo del proyecto.

e) Los gestores del conocimiento y el aprendizaje de la sede de Fusagasuga,

b)

c)

extensiones de Chia, Facatativd, Soacha, Zipaquira y/o seccional de Ubaté
solo podran participar en maximo dos (2) proyectos simultaneos (uno en
calidad de lider y un segundo como coinvestigador).

Nota: En la elaboracién del cronograma se deberan separar en actividades
diferentes el proceso de construccién de los productos de las fechas de
entrega de estos (elaboracion, presentacion, sometimiento del producto u
otra etapas).

8. CAUSALES DE RECHAZO
Incumplimiento de los requisitos de orden juridico, documental, técnico y

financiero establecidos en la presente convocatoria.

No tener el debido reconocimiento legal para su funcionamiento: el grupo de
investigacion, la entidad u organizacion nacional o internacional con la que se
realice alianza para desarrollar el proyecto.

Que los grupos y semilleros de investigacion involucrados en la propuesta de
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investigacion no pertenezca a la sede de Fusagasuga, extensiones de Chia,
Facatativa, Soacha, Zipaquira y seccional de Ubaté

d) Que se presenten Gestores del conocimiento y Aprendizaje (GCA) que estén
vinculados:
* A los proyectos de investigacion aprobados en la VII Convocatoria
Interna 2024-1 UCundinamarca Generacion Siglo 21
* Ala Seccional Girardot.

e) Superar la cuantia maxima de financiacion estipuada en el numeral 6.4
para grupo y/o semillero de investigacion.

f) Que no se presente el semillero (s) con el que se desarrollara la(s)
actividad(es) del cronograma y productos en el proyecto.

NOTA. Se debe tener en cuenta que, todo proyecto debe icluir un semillero y el
diferencial presupestal solo es, al determinar productos epsecificos para dicho
colectivo

g) Solicitar rubros no financiables establecidos en el numeral 6.4 DE ORDEN
FINANCIERO.

h) Que no relacionen en el cronograma del proyecto las actividades y tiempos de
desarrollo y entrega de los productos de Ciencia Tecnologia e Innovacion.

i) Si no se relacionan las lineas translocales en las que se enmarca la
propuesta de investigacion.

i) Que la propuesta del proyecto al ser pasado por el programa de Turnitin
supere el 25% de coincidencias, descartando de la medicién la bibliografia, y
el 2% de coincidencia.

k) Que el investigador principal no aporte la certificacion antiplagio de Turnitin
con la dltima version del proyecto registrada en plataforma y que no se haya
pasado en Turnitin en la clase No. 45766643

[) Siun investigador se presente en mas de dos proyectos de investigacion en
la presente convocatoria.

m) Que se presenten Gestores del conocimiento y Aprendizaje (GCA) que no
cuenten con acta de cierre debidamente generada y en proceso de aval por
Comité para el Desarrollo de la Investigaciébn de los proyectos de las
Convocatorias Internas e interés institucional: 2018-2019-2020-2021-2022

n) No evidenciar en el proyecto los productos que se deben entregar a 18 de
diciembre de 2025.

0) No adjuntar el enlace de la(s) publicaciones en revistas hechas por los
gestores del conocimiento y el aprendizaje GCA en los cuartiles Q1, Q2, Q3
y Q4 ylo categorias Al, A2, By C, lo cual es requisito fundamental para
evidenciar la publicacion. Lo anterior, en el caso de solicitar el maximo de
horas como liderde proyecto con 34 horas de dedicacion a la semana y
como coinvestigador 20 horas de dedicacién a la semana.

p) Que las funciones y productos no sean sufcientes para la dedicacion de
tiempo contempada por los investigadores.
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9. CRONOGRAMA

ACTIVIDAD FECHA LUGAR - SITIO WEB
Publicacion pre términos de | 14 de agosto de 2024 Portal web Direccién
referencia. de Investigacion.

El 14 al 19 de agosto de | Allegar observaciones

Observaciones a los Pre| 2024 P?f p«;:ljrte de IOSi

. : interesados a
términosde la convocatoria. Nota. Se.aceptan siguiente link:

observaciones https://forms.office.com

realizadas hasta las | /r/rKQd38QeGe
11:59 p.m. del 19 de
agosto de 2024

LUGAR - SITIO
ACTIVIDAD FECHA WEB
Aprobacion de los términos 29 de agosto de 2024 No /Aplica
de referencia por el Comité
para el Desarrollo de Ia
Investigacion
Publicacion ~ Términos  de : Portal web Direccion de
referencia 27 de septiembre de 2024 Investigacion.

Sitio web Direccion de
Investigacion y
PORTAL

HERMESOFT (lcono
Investigacion
Universitaria—

Apertura de la convocatoria. 27 de septiembre de 2024

Proyectos)
Cierre Qe la convocatoria 7 octubre de 2024 a las Aplicativo PORTAL
pararegistro de proyectos y 10:00 a.m HERMESOFT (Icono
cargue de la Investigacion
documentacion en el Universitaria -
aplicativo PORTAL Proyectos)
HERMESOFT
Publicacion preliminar de 11 de octubre de 2024 Portal v'veb”Direccién
propuestas que cumplen delnvestigacion.
requisitos para evaluaciéon
de pares externos
Presentacion de [11 al 15 de octubre de | Aplicatvo = PORTAL
reclamacionesen el aplicativo [2024. HERMESOFT (Icono
PORTAL HERMESOFT |Nota. Las reclamaciones | Investigacion
frente a verificacibn de |[cierran el 15 de octubre | Universitaria—
requisitos. de 2024 a las 5:00 p.m. Proyectos
Aclaraciones y/o
reclamaciones)
Publicacion  definitiva de 18 de octubre de 2024 Portal v.veb”Direccién
propuestas que cumplen delnvestigacion

requisitos

Evaluacién de proyectos porn 18 de octubre al 7 de

) Pares evaluadores
pares evaluadores externos. noviembre de 2024

externos.

Evaluacién y aprobacién de | 8 de noviembre de 2024 No /Aplica
los proyectos ganadores de
la convocatoria por parte del
Comité para el Desarrollo
de la Investigacion.
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LUGAR - SITIO
ACTIVIDAD FECHA WEB

Publicacion de propuestas : Portal web Direccion
. 8 de noviembre de 2024 S
seleccionadas para de Investigacion

financiacion

Evaluaciébn  proyectos con
calificacion superior a 75
puntos por Comité De Etica,
Bioética e Integridad en
Investigacién - CEBII
Verificacion de planes de 18 al 22 de noviembre de
gastos 2024

Suscripcion de las Actas de | Para la firma del acta de

i compromiso se debe
Compromiso tener el aval del Comité
de Etica, Bioética e
Integridad CEBII- del 18
al 30 de noviembre
2024

11 al 15 de noviembres

de 2024 No /Aplica

No /Aplica

No /Aplica

Inicio de gestion para la
asignacion de recursos
mediante Resolucion y demas
tramites adminitrativos Y
finanacieros segun Acuerdo
017 del 2024 para ser

ejecutados en la vigencia 2025 25 de noviembres de

5024 No /Aplica

Nota. En la vigencia 2025
iniciara la ejecucion financieral
una vez se cuente con la
disponibilidad de las reservas
presupuestales

o . » o A partir de la asignacion No /Aplica
Inicio ejecucion técnica de de horas en el contrato
proyectos para la ejecucion tecnica
del proyecto en el primer
periodo académico 2025

10. PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION
1. Cumplimiento de Requisitos y Documentacion:

e Asegurese de cumplir con todos los requisitos y documentacion establecidos
en la presente convocatoria, tanto de orden técnico, juridico, documental y
académico.

2. Acceso ala Plataforma Hermesoft:

e Ingrese a la plataforma Hermesoft y seleccione el icono de "Investigacion
Universitaria”.
e Dirijase a la seccion de "Proyectos" para diligenciar la propuesta

3. Diligenciamiento de la Propuesta:

e Se debe seleccionar la Convocatoria denominada: VIII CONVOCATORIA
INTERNA - PERIODO 2024- 2 - UCUNDINAMARCA GENERACION SIGLO
21

e La propuesta de investigacion debe ser diligenciada en su totalidad y los
documentos respectivos deben ser cargados en el aplicativo de investigacion
universitaria de la Universidad de Cundinamarca PORTAL HERMESOFT.

e Esto debe ser realizado por el investigador principal de la propuesta del
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proyecto de investigacion.
4., Cargade Documentos Requeridos:

e Complete y cargue los siguientes documentos, asi como cualquier otro que
aplique segun los requisitos de la convocatoria:

* Anexo 1: Formato de carta del investigador principal, coinvestigadores y
lideres de grupo (obligatorio).

* Anexo 2: Formato de carta de intencién de la organizacién externa, junto
con los soportes solicitados por la convocatoria (si aplica, con los reportes
requeridos).

* Anexo 3: Formato de carta del asesor externo e investigador principal, junto
con los soportes exigidos por la convocatoria (si aplica, con los soportes
requeridos).

* Documento 9. Formato presentacion de proyectos para ser sometidos ante
el Comité de ética, bioética e integridad en investigacion - CEBII consulta-
MTCr052.(obligatorio)

» Documento 10. Consentimiento Informado para la Participacion en una
Investigacién- MTCr053.(obligatorio)

» Documento 11. Lista de chequeo

* Documento 13. plan de gastos y cotizaciones de los recursos solicitados
en efectivo.

5. Envio del Proyecto:

e Una vez diligenciada la propuesta y cargados los documentos, envie el
proyecto.

e El proyecto sera enviado al rol del o los Decano (s) de la(s) Facultad (es) en la
plataforma de investigacién universitaria para su estudio en el o los Consejo(s)
de Facultad.

6. Aprobacion del Consejo de Facultad:

e EIl Decano estudiara el proyecto y, si es aprobado, dara el concepto en la
plataforma.

e Después del aval del decano, se activard en la plataforma del Investigador
Principal el espacio para adjuntar el Acta del Consejo de Facultad.

7. Carga del Acta del Consejo de Facultad:

e EIl investigador principal debe cargar el/las Acta(s) del/los Consejo (s) de
Facultad en la .plataforma en el espacio de archivos del proyecto.

e El estado del proyecto cambiard a "Esperando revision del Comité para el
Desarrollo de la Investigacion”.

Nota importante: Si no se realiza este Ultimo paso y el proyecto no esta en el
estado mencionado, la propuesta quedara por fuera de la convocatoria

8. Confirmacion de Participacién en la Convocatoria:

e El proyecto se considerara inscrito y participando en la convocatoria cuando
esté en el estado "Esperando revisién del Comité para el Desarrollo de la
Investigacion”.

9. Plazo para la Habilitacién del Rol:

e EIl investigador principal debe reportar a esta Direccion al menos una (1)
semana antes del cierre de la convocatoria para habilitar el rol y poder realizar
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lo descrito en este procedimiento.
10. Fechay Hora de Cierre:

e La convocatoria se cerrard el 07 de octubre de 2024 a las 10:00 a.m., segun
la hora oficial para Colombia reportada en la pagina web de la
Superintendencia de Industria y Comercio. Puede consultarla en esta
direccion web: http://horalegal.inm.gov.co/.

e Posterior a esa fecha y hora, NO se recibiran propuestas adicionales por
ningun medio..

11. PROCESO Y CRITERIOS DE EVALUACION

La Direccion de Investigacion de la Universidad de Cundinamarca sera la encargada
de la verificacién del cumplimiento de requisitos juridicos y técnicos de la convocatoria
y, en caso de reclamaciones en esta etapa, participara en la decision el Comité para
el Desarrollo de la Investigacion.

Posteriormente, las propuestas que cumplan requisitos pasaran a la etapa de
evaluacion y seleccion de acuerdo con los criterios establecidos y se realizara
mediante la asignacién minima de dos (2) pares evaluadores externos en el area
respectiva, segun requisitos MinCiencias, en caso de obtener una calificacion
dispareja se asignara un tercer par evaluador para la propuesta, a fin de dirimir el
conflicto en la evaluacion.

Los pares evaluadores externos tendran en cuenta los siguientes criterios en la
evaluacion:

e Hoja de vida del investigador Principal. (5 puntos) Este criterio abarca
aspectos tales como:

Acreditar titulo de maestria o doctorado, experiencia como investigador debidamente
certificado en CVLAC vy relacion de productos académicos. El maximo puntaje se
otorga si certifica nivel de formacion (doctorado) y amplia experiencia en productos
de investigacion certificados.

* Calidad del proyecto (20 puntos): Este criterio abarca aspectos tales como:

a) Coherencia interna y tratamiento particular de antecedentes, en particular con
la linea translocal de investigacion en la cual inscribe el proyecto.

b) Objetivos alcanzables y verificables.

c) Metodologia: enfoque y disefio metodologia por fase de ejecucion.

d) Actividades de acuerdo con los objetivos y la metodologia.

e) Presupuesto razonable de acuerdo con los aspectos financieros de esta
convocatoria.

f) Cronogramay duracion de acuerdo con las fases definidas para la ejecucién de
los proyectos, cronograma de informes parciales y finales de la ejecucién del
proyecto, entrega de cinco (5) productos resultados de investigacion, minimo
dos (2) producto de generacibn de nuevo conocimiento y/o desarrollo
tecnolégico e innovacion.

g) Alcance del proyecto precisando responsabilidades segun las actividades frente
al niumero de investigadores, el personal vinculado y las horas anunciadas.

h) Estado del arte del tema de la investigaciéon, innovacion y/o desarrollo
tecnolégico que se propone desarrollar.

I) Aportes concretos que se generaran a los grupos de investigacion involucrados
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en la propuesta con los productos de esta.

* Resultados esperados (10 puntos): Este criterio enmarca aspectos tales como:
a) Los resultados esperados son pertinentes con la solucién del problemay en el
marco de la linea de investigacion translocal a la cual adscribe el proyecto.
b) Se presentan resultados concretos, de acuerdo con los objetivos especificos.

C) Los procesos, productos y/o servicios propuestos en el proyecto demuestran
caracteristicas innovadoras.

d) La propuesta contempla estrategias de divulgacién de los resultados para
lograr la difusion del conocimiento generado.
e) Elimpacto de las estrategias de divulgacién.

* Impactos en el territorio (translocalidad) (20 puntos): Este criterio contiene
aspectos tales como:

a) Alianzas estratégicas entre Grupos de Investigacion.

b) La alianza contribuye al fortalecimiento de los grupos.

c) Alianza pertinente para el desarrollo del proyecto.

d) Consolidacion de redes de investigacion, nacionales o internacionales.

e) Impacto de la aplicacion de los resultados de investigacion en uno o varios de los
siguientes &mbitos: ambiental, econémico, social, institucional, de infraestructura y
fiscal, entre otros, segun la linea translocal de investigacion.

f) Participacion de estudiantes de pregrado y/o postgrado.

g) Desarrollo de trabajo de grado de pregrado, maestria o tesis de doctorado.

h) Participacion de egresados de la Universidad de Cundinamarca como asesores
externos especializados o miembros de entidades externas.

* Aporte de los coinvestigadores al desarrollo del proyecto (10 puntos)

Se valora teniendo en cuenta los productos y actividades que adelantarda cada
coinvestigador en el desarrollo del proyecto y la forma en que tributa para lograr el
resultado de este sobre la base del plan de trabajo formulado que se establece en el
cronograma del proyecto de investigacion

* Pertinencia del proyecto (15 puntos):. Este criterio aborda los siguientes
topicos:

a) Relacién con el Plan de Desarrollo vigente de la Universidad de Cundinamarca,
el Modelo Educativo Digital Transmoderno (MEDIT), la fundamentacion de las
lineas translocales y la politica de Investigacibn de la Universidad de
Cundinamarca.

b) Relaciones entre el sector productivo, sector académico y/o centros de
investigacion.

C) Articulacién con el contexto local y regional del Departamento de
Cundinamarca.

* Productos académicos (20 puntos). Este criterio aborda los siguientes
elementos:

a) Evidenciar cinco (5) productos, de los cuales dos (2) productos sean de
generaciéon de nuevo conocimiento y/o desarrollo tecnolégico e
innovacion puntuable en MINCIENCIAS. Los productos de generaciéon de
nuevo conocimiento y/o desarrollo tecnoldégico generan la mayor puntuacion
del item.
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sumen, la ponderacién de los aspectos a evaluar son los siguientes:

ASPECTO PARA EVALUAR PUNTAJE
Hoja de vida del investigador Principal 5
Aporte de los coinvestigadores 10
Calidad del proyecto 20
Resultados esperados 10
Impacto en el territorio (translocalidad) 20
Pertinencia del proyecto 15
Productos académico 20
Total 100

Los proyectos elegibles y susceptibles de financiacion por parte del Comité para el
Desarrollo de la Investigacion seran aquellos que obtengan una calificacion promedio
igual o superior a 75 puntos sobre 100, segln concepto de los pares evaluadores
externos emitido en el formato MCTr024 de conformidad con los requisitos exigidos y
de la revision de los criterios documentales, técnicos, juridicos, académicos y
financieros definidos en esta convocatoria.

12. COMITE DE SELECCION

Los proyectos elegibles para efectos de la presente convocatoria seran seleccionados
por parte del Comité para el Desarrollo de la Investigacién, organismo competente
para dicho tramite, previo aval y concepto de los pares evaluadores externos y
conforme a los criterios de evaluacion definidos en esta convocatoria con las
respectivas ponderaciones.

Seran seleccionados los proyectos que obtengan mayor puntaje teniendo en cuenta
el presupuesto de la convocatoria.

El comité estd conformado por el Vicerrector Académico (quién lo preside), un
representante elegido por los decanos de la Universidad, dos representantes de los
investigadores elegidos por los profesores, un representante de los estudiantes
investigadores elegido por el Vicerrector Académico, el Director de Investigacion
Universitaria, quien obra como secretario técnico. Las formas de seleccién estan
definidas mediante Acuerdo 002 de marzo 10 de 2008.

El tiempo definido para la emision de concepto final de proyectos ganadores seguin
los términos definidos en esta convocatoria, es del 8 de noviembre de 2024.

13. CONSIDERACIONES GENERALES

a) La ejecucion de los proyectos de investigacion debe ser durante la vigencia
2025.

b) Los proyectos de investigacion no podran iniciar ejecuciéon hasta tanto no
culminen el proceso de aprobacién en el marco de esta convocatoria y les
sean asignadas horas en el contrato para el primer periodo académico de
2025 en el componente tecnico.

c) Los profesores que, en el marco del proyecto van a dirigir trabajos de
pregrado, especializacion, maestria y doctorado, deben hacer la inscripcién
en el banco de directores de trabajo de grado.

d) Para los proyectos aprobados, se debe adjuntar el plan de gastos en la Ultima

version del formato MCTr038 (Documento 13) establecido en el Modelo de
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Operacion Digital del macroproceso misional, proceso de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién contodas las necesidades del proyecto en efectivo
solicitadas y conforme la guia de estudios previos para la adquisicién de
bienes, servicios u obras — ABSG004. (Documento 3).

Para los procesos de ejecucion y de adquisicion de bienes o servicios estos
deberan ser supervisados por los decanos con apoyo de los investigadores
principales, garantizando el ingreso al almacén de la Universidad, siguiendo
el procedimiento establecido por la Universidad, la instalacion en el espacio
académico dispuesto para tal fin y el pago a los proveedores.

Solamente se asignaran prorrogas para entrega de productos resultado de
investigacion, que no afecten el presupuesto de la Universidad.

Los proyectos que sean aprobados con calificaciones superior a 75 puntos
por pares evaluadores externos, pasaran a evaluacion por el Comité de
Etica, Bioética e Integridad En Investigacion — CEBIl de acuerdo a la
normatividad vigente

La modalidad de ejecucién y legalizacién de los recursos se hara de acuerdo
con la normatividad institucional vigente.

En el caso de que los proyectos que sean avalados y requieran convenios el
Investigador Principal debera seguir lo establecido en el formato MIUr036 hoja
de ruta convenios, el cual se encuentra en el Macroproceso misional de
Interaccidon Universitaria, dicha documentacién se debe enviar al correo
electronico convenioscti@ucundinamarca.edu.co

El Investigador principal de cada uno de los proyectos aprobados entregara al
Comité para el Desarrollo de la Investigacion un (1) Informe Parcial de
Ejecucion Proyecto de Investigacion- MCTr026, con corte de 13 de junio de
2025, y el Informe Final Proyectos de Investigacion- MCTr027 a la
culminacion de ejecuciéon del proyecto en diciembre diecinueve (19) de 2025
en los formatos dispuestos en el Modelo de Operacién digital para tal fin, con
los productos yaterminados y respectivos avales de Consejo de Facultad. A
corte del 19 de diciembre de 2025 se debe cargar la carpeta asignada al
proyecto con la documentacion requerida, para realizar el proceso de cierre,
teniendo en cuenta la Metodologia de cierre establecida para el cierre de
proyectos.

Nota. Para la legalizaciéon de los recursos fiinancieros en la vigencia 2025,
deberd realizarse a mas tardar el 30 de octubre de 2025, o antes, segun el
avance en la ejecucion de los mismos; con seguimientos y entregas trimestrales
a la Direccion de Investigacion. Para los gastos que tienen facturacién con IVA
deben entregar soportes de manera mensual.

K)

En el desarrollo del proyecto para la salida de equipos de la institucion debera
diligenciar el formato Autorizacién para Préstamo o Retiro de Bienes no
Académicos de la Universidad- ABSr068 e informar mediante correo
electrénico a la Oficina de Almacén, para que el equipo sea reportado a la
aseguradora y que cubra cualquier riesgo que se llegase a presentar.

En los casos en que el proyecto a financiar lo requiera, se debera realizar el
trdmite, por parte de los investigadores responsables del mismo, de los
permisos o autorizaciones que correspondan a: recoleccion de especimenes,
consulta previa, acceso a recurso genético y/o productos derivados, e
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importacién/exportacion de especimenes, entre otros que demande la
normatividad nacional, departamental y/o municipal.

m) Si el proyecto contempla realizar captura de informacion mediante encuesta,
registro fotogréafico, entrevista u otros elementos de recoleccién a personas
externas al proyecto, el investigador principal sera el responsable de
garantizar el diligenciamiento del consentimiento informado mediante el
formato ESG-SSI-F012- Autorizacién de tratamiento de datos personales de
participantes externos en proyectos de investigacion, el cual debera ser
entregado para el cierre del proyecto y reposar en el acervo documental del
proyecto respectivo.

n) En las propuestas de proyectos de investigacion que incluyan la participaciéon
de estudiantes en calidad de auxiliares de investigacién o "apoyo", dichos
estudiantes deben ser integrantes activos del Banco de Semilleros, con
aprobacién institucional vigente y su informacién actualizada a la fecha del
cierre de la convocatoria. Los estudiantes auxiliares o de apoyo deberan ser
incluidos al momento de la presentacion de la propuesta en el desarrollo del
proyecto. En caso de no contar con la identificacion de los estudiantes
auxiliares o de apoyo en el momento de la presentacion de la propuesta, se
debera enviar la solicitud de vinculaciéon al Consejo de Facultad para su
aprobacién, en un plazo maximo de tres (3) meses desde la iniciacion del
proyecto. El Consejo de Facultad debera remitir la solicitud al Comité para el
Desarrollo de la Investigacion, maximo a los cuatro (4) meses desde la
iniciacion del proyecto. Esta solicitud debera incluir el nimero de horas de
dedicacion semanal, actividades y cronograma con los que el estudiante
entrard a apoyar el proyecto. Esta actividad debe llevarse a cabo conforme al
procedimiento de semilleros de investigacion, utlizando el formato
MCTFO021-Actualizacion Informacion de Semilleros de Investigacién para
realizar las actualizaciones correspondientes.

0) Para la formulacién y ejecucion del proyecto, asi como para los productos
resultado de investigacion, se deberan tener en cuenta las normas de
propiedad intelectual de conformidad con la normatividad vigente.

p) Excepcionalmente, respecto de los productos objeto de publicacion, al 18 de
diciembre de 2025 deberan entregarse productos técnicamente viables, de
conformidad con las condiciones de calidad previstas en la udltima
Convocatoria de Medicion realizada por MinCiencias y haber sido recibidos
por la respectiva editorial de libro o revista, que equivalen a ser sometidos.

g) La supervision de los proyectos de investigacion aprobados y de los procesos
técnicos y contractuales que haya lugar sera ejercida por los Decanos de cada
Facultad, con el apoyo de los coordinadores o directores de cada programa.

14. ACLARACIONES Y RECLAMACIONES

Los interesados en participar en la convocatoria podran solicitar aclaraciones y
resolver dudas o inquietudes referentes a los presentes términos de referencia,
escribiendo al correo convocatoriasctei ndinamarca.

Se precisa que las aclaraciones no tienen la vocacion de servir como reclamacion y
mediante ellas no se pueden revivir términos. Todas las actuaciones y reclamaciones
deberan hacerse en los tiempos y por los medios establecidos en esta convocatoria.

Las reclamaciones presentadas con posterioridad al término previsto en el calendario
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HERMESOFT, seran rechazadas.

15. LIQUIDACION DE LOS PROYECTOS

La Direccion de investigacion procedera junto al lider de proyecto y coinvestigadores
a hacer la liquidacion de cada proyecto entre el 19 de diciembre de 2025 hasta el 27
de febrero de 2026.

16. ANEXOS

Anexo 1. Formato carta de investigador principal, coinvestigadores y lideres de grupo
Anexo 2. Formato carta de intencidn organizacion externa
Anexo 3. Formato carta asesor externo e investigador principal

17. DOCUMENTOS DE CONSULTA

Documento 1- listado equipos disponibles

Documento 2 - Cuentas presupuestales habilitadas para financiacién de recursos en
efectivo.

Documento 3. Guia de estudios previos y adquisicion de bienes y servicios u obras
ABSGO004.

Documento 4. Rubros No financiables.

Documento 5. Formato Excel para célculo de contrapartida en especie de personal
Documento 6. Instructivo Legalizacion y Uso de Equipos en Proyectos de
Investigacion-MCTI002.

Documento 7. Modelo Cotizacion.

Documento 8. Formato Excel para calculo valor promedio.

Documento 9. Formato presentacion de proyectos para ser sometidos ante el Comité
de ética, bioética e integridad en investigacién - CEBII consulta- MTCr052.
Documento 10. Consentimiento Informado para la Participacién en una Investigaciéon-
MTCr053.

Documento 11. Lista de chequeo.

Documento 12. Circular 004 de 2023 Lineamientos para el reporte de informacién de
ciudadanos extranjeros invitados o admitidos, con el fin de realizar el registro en el
Sistema SIRE de Migracién Colombia

Documento 13. Plan de Gastos
Documento 14. Documento de Subsanacion
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JOHN ALEXANDER MORENO SANDOVAL
Director de Investigacion Universitaria (F/A)
Secretario Comité para el Desarrollo de la Investigacion
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