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ACTIVIDADES SEMANAS RESPONSABLE OBSERVACIONES

Solicitud certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) para

2

3

2

2

3

2

3

2 3

1 el periodo 2022-1 Oficina de Desarrollo Académico
2 Cargue en el aplicativo monitorias académicas de las 14.-18 Programas Académicos
propuestas para el periodo 2022-1 T EFAD S21
) s . R Oficina de Desarrollo Académico
3 Convocatoria y publicacién en la pagina web institucional 21 26 .
Asesora de Comunicaciones
Descargue y envio por correo electrénico del reporte de P Académi
4 estudiantes inscritos en la convocatoria a las Direcciones y 28 Ofici rogralgwas Cﬁ (—:-Am|c(;)§ )
Coordinaciones Académicas icina de Desarrollo Academico
Entrega del Acta de Consejo de Facultad de los estudiantes
seleccionados en los diferentes Programas Académicos, .
5 mediante correo electrénico y de formato MFAr036-V3 01-4 Facultades Programas Académicos
(Aplicativo Monitorias Académicas)
Verificar la informacion de los estudiantes seleccionados
6 relacionados en las actas Consejo de Facultad y formato 07-08. Oficina de Desarrollo Académico
MFAr036-V3.
Socializar por medio de correo electrénico institucional a los S{lcerr_gctznal Aca?_eml(_::al
7 estudiantes seleccionados de acuerdo a las necesidades y 09 Di i |r|e<;0|on .'73 nsves_ '?%Clpn itari
propuestas de los diferentes Programas Académicos en cuanto e reccion [n eraé:gfg Sg(]:.la niversitaria
a su clasificacion, seleccion y presupuesto - -
yp P Oficina de Desarrollo Académico
Proceso de radicion a la Direccién Juridica, Secretaria General D|rec<:|o_n Juridica
8 y Rectoria .09.11 Secretaria Generla
' Oficina de Desarrollo Académico
9 Solicitud de registros presupuestales. .14-17. Oficina de Desarrollo Académico
10 Expedicion registros presupuestales 17. Oficina de Presupuesto
1 Induccion a los Monitores Académicos en cada programa 1418 Docente lideres
Académico con el acompafiamiento de los docentes lideres. Bty Estudiantes Monitores Académicos
12 Induccién Monitores Académicos para el periodo 2022-1 22 Equipo Teams Monitorias a un Clic
Inicio de las actividades de los monitores académicos de cada L
13 23 Programas Académicos
uno de los Programas.
Finalizacion de las actividades del Plan de trabajo de los
14 monitores de cada uno de los Programas Académicos 03.. Programas Académicos
asignados.
Diligenciar en el aplicativo de monitorias académicas el informe ) .
15 final (MFAFO76 y ADOF006) .06-07. Estudiantes Monitores
Entrega_de la certlfl,cat_:lon de horas reallgadas_ por cada uno de Coordinadores/Directores de Programas
16 los monitores académicos. (MFAF037, disponible en el .08-09. .
S Académics
aplicativo institucional).
Proyeccién de la Resolucién de Pago Monitores Académicos - o
17 periodo 2021-2 10 Oficina de Desarrollo Académico
18 Proceso de radicacion para la revisién y Vo.Bo de la Direccion 13-15 Direccién Juridica
Juridica y Vicerrectoria Académica Vicerectoria Académica
Radicar al Area Financiera la resolucion de pago y documentos
_sop_orte_ para da_r inicio a las actlwdadgs del proc_ed|m|_gnto Oficina de Desarrollo Académico
19 institucional definido para hacer efectiva la consignacioén en las 16

cuentas bancarias reportadas por cada uno de los estudiantes
monitores académicos

Oficina de Contabilidad

(ot )

Cecilia Nelly Carvajal Roa
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Cadigo Serie Documental (Ver Tabla de Retencién Documental).




