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Objetivo:

Establecer y determinar los parametros de comunicacion de la entidad tanto interna como externamente, para divulgar los actos administrativos, la gestion administrativa, y demas disposiciones en prode

la mejora de la imagen institucional asociadas al logro de los objetivos establecidos.

Instrucciones:

1. Escriba el nombre del proceso que va a analizar
2. Diligencie cada una de las casillas de acuerdo al requerimiento establecido en la parte superior
3. Inserte una fila cuando vaya a ingresar nueva informacién

4. Los procesos estan clasificados segun su orden en el mapa de valor de la entidad

5. Cualquier duda sobre la informacion, remitase al Coordinador o Lider del Sistema de Gestién Integrado
6. La responsabilidad y la autoridad de la informacion interna y externa, se encuentra descrita en el Articulo 2 Resolucion 027 -

20200310
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COMUNICACION 20200310 COMUNICACION
Gestores Personal Segtn Publicacién en el
GESTION Archivo y Responsables del |Politica de Gestion Administrativo Portal Web institucional E Actualizciones del Portal Informativo
DOCUMENTAL Correspondencia Sistema Integra o |Documental Docentes Web institucional,
. proceso -
de Gestion Correo Electronico
5 Gestores Personal
GESTION Archivo y Responsables del |Manual de Gestion Administrativo P Hasta la nueva .
DOCUMENTAL Correspondencia Sistema Integra o |Documental Docentes Portal Web insfitucional E version ADOMoO1 Informativo
de Gestion
Modelo de Requisitos
5 Gestores para la Gestion de Personal
GESTION Archivo y Responsables del |Documentos Administrativo L Hasta la nueva .
DOCUMENTAL Correspondencia Sistema Integra o |Electrénicos para la Docentes Portal Web institucional E version ADOMO003 Informativo
de Gestion Universidad de
Cundinamarca
Gestores Personal
GESTION Archivo y Responsables del |Plan Institucional de Administrativo LE Portal Web institucional- E Hasta la nueva ADOPLO1 Informativo
DOCUMENTAL Correspondencia Sistema Integra o |Archivos - PINAR Docentes Ley de Transparencia version
de Gestion
Gestores Personal
GESTION Archivo y Responsables del |Sistema Integrado de Administrativo LE Portal Web institucional- E Hasta la nueva ADOPL02 Informativo
DOCUMENTAL Correspondencia Sistema Integra o |Conservacion - SIC Docentes Ley de Transparencia version
de Gestion
Gestores Personal
GESTION Archivo y Responsables del |Programa de Gestion Administrativo Portal Web institucional- Hasta la nueva .
: N I-E 5 E ” ADOPGO1 Informativo
DOCUMENTAL Correspondencia Sistema Integra o |Documental Docentes Ley de Transparencia version
de Gestion
Gestores Instructivo Sistema de Personal
GESTION Archivo y Responsables del |Gestion de Administrativo Portal Web institucional, E Hasta la nueva ADOI004 Informativo
DOCUMENTAL Correspondencia Sistema Integra o |Documentos Docentes Correo Electronico version
de Gestion Electrénicos de
Archivo - SGDEA
i Gestores Personal Segin Publicacién en el
GESTION Archivo y Responsables del |Lineamiento Cero Administrativo Portal Web institucional, E Actualizciones del Portal Informativo
DOCUMENTAL Correspondencia Sistema Integra o |Papel Docentes Correo Electronico Web institucional,
o proceso -
de Gestion Correo Electrénico
Gestores . . Personal
. . Lineamientos C . e
GESTION Archivo y Responsables del Documentales Administrativo Portal Web institucional, E Hasta la nueva ADOG002 Informativo
DOCUMENTAL Correspondencia Sistema Integra o Digitales Docentes Correo Electronico version
de Gestion




Gestores Personal

GESTION Archivo y Responsables del |Guia de Organizacién Administrativo Portal Web institucional, E Hasta la nueva ADOGO3 Informativo
DOCUMENTAL Correspondencia Sistema Integra o |Documental Docentes Correo Electrénico version
de Gestion
Gestores Mapa de Procesosy Personal
GESTION Archivo y Responsables del |Flujos Documentales Administrativo Portal Web institucional, E Hasta la nueva ADOMO02 \nformativo
DOCUMENTAL Correspondencia Sistema Integra o |de los Procesos de la Docentes Correo Electrénico version
de Gestion Gestion Documental
Personal
Administrativo
Docentes
- Gestores Archivo General de
GESTION Archivo y Responsables del |Tablas de Retencién ” Portal Web institucional - Hasta la nueva .
. N la Nacioén I-E : E - ADOF023 Informativo
DOCUMENTAL Correspondencia Sistema Integra o |Documental Consejo Ley de Transparencia version
de Gestion
Departamental de
Archivos
Gestores Divulgacion de nuevas Personal Sequn Publicacién en el
GESTION Archivo y Responsables del |funcionalidades y Administrativo Portal Web institucional, E Actualizcgi]ones del Portal Informativo
DOCUMENTAL Correspondencia Sistema Integra o |actualizaciones del Docentes Correo Electrénico Web institucional,
) proceso -
de Gestion Software Documental Correo Electrénico
Gestores Divulgacion de los Personal Sequn Publicacion en el
GESTION Archivo y Responsables del |servios y funciones del Administrativo Portal Web institucional, E Actualizcgi]ones del Portal Informativo
DOCUMENTAL Correspondencia Sistema Integra o [proceso Documental Docentes Correo Electronico Web institucional,
de Gestion proceso Correo Electrénico
) Gestores 5;‘:3'5;232:3303 Personal Segun Publicacion en el
GESTION Archivo y Responsables del formatos del proceso Administrativo Portal Web institucional, E Actualizciones del Portal \nformativo
DOCUMENTAL Correspondencia Sistema Integra o Docentes Correo Electrénico Web institucional,
L Documental proceso -
de Gestion Correo Electronico
Personal
Administrativo
CESTION Arch R Gesto;les s Publicar el uso de la EDozentes, s F'ublicPacic'mI en el
rchivo y esponsables del . studiantes y T egun ortal .
DOCUMENTAL Correspondencia Sistema Integra o Ventanilla Web Personal y B Portal Web Insfitucional E requerimiento Web institucional, Informativo
de Gestion Entidades Correo Electronico
externas.
Gestores Publicacion en el
GESTION Archivo y Responsables del |Software Documental - Personal Portal Web Institucional - E Segun Portal \nformativo
DOCUMENTAL Correspondencia Sistema Integra o |SAIA Administrativo Link de Servicios requerimiento Web institucional,
de Gestion Correo Electrénico
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