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31.

Etiqueta de Activo de Informacién - IN
PUBLICO

Fusagasuga, 2026-07-06.

Respetados

ORDENADORES DE GASTO

DIRECTORES Y JEFES DE OFICINA

DIRECTORES DE SECCIONALES Y EXTENSIONES
Universidad de Cundinamarca

Asunto y/6 Ref.. CRONOGRAMA DE CIERRE FISCAL DE LA VIGENCIA 2026.

Respetados doctores:

Mediante la presente me permito informar que en sesion del Comité Universitario de
Politica Fiscal - COUNFIS, de fecha del 06 de julio de 2026, se aprob6 el Cronograma
de Cierre Fiscal de la vigencia 2026:

LINEAMIENTOS PARA EL CIERRE FISCAL

a.

Las liquidaciones de matricula para el primer semestre de la vigencia 2027,
requieren la articulacion de actividades de los procedimientos asociados con
exoneraciones de matricula, caracterizacion estudiantes nuevos y cierre del
segundo semestre académico del 2026.

. No se autorizan prérrogas para la legalizacién de cajas, fondos, anticipos, pagos

por resoluciéon. Toda vez que el proceso requiere revision de los soportes
completamente, asi como la verificacion y liquidacion de impuestos y devolucién
de IVA.

La radicacion de cuentas de cobro de los contratos y/o proveedores que, por
necesidad del servicio, cuenten con fechas de ejecucion en el mes de diciembre,
se tramitaran para su revision, a fin de que la Oficina de Contabilidad cause las
respectivas obligaciones y se constituyan como cuentas por pagar. Es importante
tener en cuenta que en caso de requerir ajustes deben ser atendidos en la vigencia
2026.

. Para la radicacion de solicitudes de reservas presupuestales, se debe tener en

cuenta lo descrito en el Procedimiento AFIP38:
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- Las reservas obedecen a bienes y/o servicios que a 31 de diciembre no se hayan
recibido a satisfaccion. Se exceptia los convenios y/o contratos
interadministrativos.

- La responsabilidad de radicacion de solicitudes es de los responsables de las
unidades ejecutoras del presupuesto, no se tramitaran roles para supervisores o
gestores.

- Los contratos que se notifiquen posterior a la fecha indicada as areas que sean
notificadas de la suscripcién de contratos después del 5 de diciembre, deben
realizar al correo electrénico Presupuestoseguimiento@ucundinamarca.edu.co, el
requerimiento de apertura del aplicativo para la radicacion de la respectiva reserva,
de esta manera el area de presupuesto tramitara con INTEGRADOC la apertura
por espacio de 1 dia.

- La unica herramienta oficial para radicar solicitudes de reservas presupuestales es
INTEGRADOC.

- Con la aprobacion de este cronograma se requiere a todas las unidades de la
universidad realizar ajuste a sus cronogramas de gestion de actividades.

CRONOGRAMA PARA EL CIERRE FISCAL

JUNIO
Actividad Area Encargada
nicio
1. Cierre aplicativo SIS para Direccion de Sistemas vy
Certificado Electoral IIPA|22/06/2026  9/07/2026 | Tecnologia - Oficina de
2026 Tesoreria
JULIO

Fecha

Actividad . Area Encargada
Inicio

2. Liquidacion de matriculas

IIPA 2026 01/06/2026 | 15/07/2026 | Oficina de Tesoreria

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
Teléfono: (601) 8281483 Linea Gratuita: 018000180414
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co

NIT: 890.680.062-2

Documento controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad
Asegurese que corresponde a la dltima version consultando el Portal Institucional



http://www.ucundinamarca.edu.co/
mailto:info@ucundinamarca.edu.co

MACROPROCESO DE APOYO CcODIGO: ADOr001
PROCESO GESTION DOCUMENTAL VERSION: 12
VIGENCIA: 2026-05-19

CARTA
PAGINA: 3 de 14
AGOSTO
Actividad ITe.cha Fecha Fin Area Encargada
nicio

3. Cierre aplicativo SIS para . e .

o Direccion de Sistemas vy
Certificado Electoral IPA , -
2027 - ESTUDIANTES 03/08/2026  30/11/2026 Eggroel?igala - Oficina de
ANTIGUOS
SEPTIEMBRE

Actividad Tr?i(é?oa Area Encargada

4. Fecha limite de recepcién
de solicitud de Certificados
de Disponibilidad Hasta el 19 de Areas autorizadas para la
Presupuestal -CDP - mayor septiembre solicitud de CDPS

a 100 Salarios Minimos
Mensuales Legales Vigentes

5. Expedicion de Certificados
de Disponibilidad
Presupuestal -CDP - mayor
a 100 Salarios Minimos
Mensuales Legales Vigentes

Hasta el 28 de

. Oficina de Presupuesto
septiembre

OCTUBRE

Actividad Fe_cha Fecha Fin Area Encargada
Inicio

6. Fecha limite de recepcion
de solicitud de Certificados de
Dlsponlblllda_d Presupuestal - 05/10/2026 Admlnls_tradores de Unidades
CDP con firmas— para las de Destino
solicitudes correspondientes
a: Fondos, Cajas y Anticipos
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Actividad Iie_cha Fecha Fin Area Encargada
nicio
7. Fecha limite de Expedicién
y entrega de CDP para 08/10/2026 Oficina de Presupuesto

Fondos, Cajas y Anticipos.

8. Fecha limite de recepcion
de solicitud de Certificados de
Disponibilidad Presupuestal -
CDP - menor a 100 Salarios
Minimos Mensuales Legales
Vigentes

Hasta el 10 de octubre

Areas autorizadas
solicitud de CDPS

para la

9. Fecha limite de Expedicion
y entrega de RP para Fondos,
Cajas y Anticipos.

16/10/2026

Oficina de Presupuesto

10. Expedicién y/o entrega de
Certificados de Disponibilidad
Presupuestal - CDP —menor a
100 Salarios Minimos
Mensuales Legales Vigentes.

Hasta el 17 de octubre

Oficina de Presupuesto

11. Preparacion y
socializacion de parametros
para solicitudes de Reservas
Presupuestales.

17/10/2026 | 30/10/2026

Oficina de Presupuesto

12. Fecha maxima de solicitud
de autorizacion de tramite de
cajas menores, fondos
renovables y anticipos.

30/10/2026

Administradores de Unidades
de Destino
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NOVIEMBRE
Actividad

13. Fecha limite de
recepcion de solicitud de
Certificados de
Disponibilidad Presupuestal
-CDP con firmas— para las
solicitudes correspondientes
a: Becas de Movilidad,
Exoneraciones de Matricula,
Transferencias Internas,
Ejecucion de Convenios,
Convocatorias de  ISU,
Inscripcién a eventos de
CTE, pago de inscripciones,
patentes publicaciones,
ejecucion de  proyectos
CTEIl, certificaciones de
CTEI, Pago de licencias de
construccion, licencias
ambientales, otras
certificaciones o licencias,
escrituras y derechos
administrativos, sentencias y
laudos, Vinculacién de
Ordenes de Prestacion de
Servicios, Salidas
Académicas o Gastos de
Desplazamiento.

Fecha

. Fecha Fin
Inicio

15/11/2026

Area Encargada

Administradores de Unidades
de Destino

14. Fecha Ilimite de
expedicion de Certificados
de Disponibilidad
Presupuestal -CDP de la
actividad 13.

18/11/2026

Oficina de Presupuesto

15. Fecha limite de
expedicion de Registros
Presupuestales — RP de la

30/11/2026

Oficina de Presupuesto
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Actividad lir?i((::?oa Fecha Fin Area Encargada

actividad 13 y 14.

16. Fecha maxima para
radicar legalizacion de cajas
menores, fondos renovables | 23/11/2026 | 30/11/2026
y anticipos o pagos por
resolucion

Administradores de recursos

17. Fecha maxima de
radicacion de cuentas de|23/11/2026 | 30/11/2026
cobro de contratistas.

Supervisores de
Contrato/Administradores de
Unidades de Destino

18. Fecha maxima de
radicacion de cuentas de|23/11/2026 | 30/11/2026
cobro de proveedores

Supervisores de
Contrato/Administradores de
Unidades de Destino

19. Fecha limite de

radicacion de solicitudes de Hasta el 30 de
viabilidades y factibilidades noviembre
Financieras

Directores y Jefes de Oficina,
Decanos de Facultad,
Directores de Seccionales vy
Extensiones

Hasta el 30 de

20. Evaluaciones financieras .
noviembre

21. Cierre aplicativo SIS
para devolucion de
matriculas

Hasta el 19 de
noviembre

Oficina de Tesoreria,
Direccion de Sistemas vy
Tecnologia

22. Reintegro de cajas
menores, fondos renovable y | 09/11/2026 | 19/11/2026
anticipos con cierre

Oficina de Tesoreria

23.  Maxima  ~ fecha|q.14/5006 | 17/11/2026
otorgamiento de anticipos

Oficina de Presupuesto
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Fecha

Actividad . Fecha Fin Area Encargada
Inicio

24. Maxima fecha de

g 09/11/2026 | 17/11/2026 | Oficina de Tesoreria
desembolso de anticipos

25. Fecha limite de
Radicacion de cuentas de
cobro de reservas
presupuestales constituidas

. 17/11/2026 Oficina de Contabilidad

para pago y pasivos
exigibles para
reconocimiento de vigencias
expiradas.
DICIEMBRE

Actividad ITe'cha Area Encargada

nicio

26. Cierre de Pagos 1-dic-26 16-dic-26 | Oficina de Tesoreria

27. Fecha maxima de
Radicacion de Solicitud de 1 de diciembre Tesoreria General
devoluciéon de matricula

28. Expedicién y/o entrega

de RP 3 de diciembre Oficina de Presupuesto

29. Entrega de novedades

. . 4-dic-26 7-dic-26 | Oficina de Tesoreria
de ndmina mes de Diciembre

30. Fecha limite de
radicacion de solicitudes de 7 de diciembre
reservas presupuestales

31. Fecha limite de
radicacion de solicitudes de
liberacién de saldos 7 de diciembre
disponibles de CDPS y RPS
expedidos en la vigencia.

Administradores de Unidades
de Destino

Administradores de Unidades
de Destino

32. Pago SOI NOVIEMBRE | 7-dic-26 10-dic-26 | Oficina de Tesoreria

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga — Cundinamarca
Teléfono: (601) 8281483 Linea Gratuita: 018000180414
www.ucundinamarca.edu.co E-mail: info@ucundinamarca.edu.co

NIT: 890.680.062-2

Documento controlado por el Sistema de Gestion de la Calidad
Asegurese que corresponde a la dltima version consultando el Portal Institucional


http://www.ucundinamarca.edu.co/
mailto:info@ucundinamarca.edu.co

MACROPROCESO DE APOYO

CcODIGO: ADOr001

PROCESO GESTION DOCUMENTAL

VERSION: 12

VIGENCIA: 2026-05-19

CARTA
PAGINA: 8 de 14
Actividad Fe_cha Area Encargada
Inicio
33. Causacion, Descargue y Direccion de Talento Humano
Resolucion para Pago Prima Oficina de Oficina de
de Navidad. Expedicion de| 7-dic-26 11-dic-26 | Presupuesto
CDP, RP de Prima de Oficina de Oficina de
Navidad. Contabilidad
34. LIQUIDACION DE . . - )
MATRICULAS IPA2027 9-dic-26 23-dic-26 | Oficina de Tesoreria
35. Fecha maxima Solicitud . . -
RPS Servicios Publicos 10-dic-26 | 10-dic-26 | Oficina de Presupuesto
36. Pago de Solicitudes de | 14 y;.06 | 11-dic-26 | Oficina de Tesoreria
devolucidon de matricula
37. Entrada de bienes al Supervisores de
. 12 de 12 de .

almacén para pago en el diciembre | diciembre Contrato/Administradores de
2026 Unidades de Destino
38. Liquidacién, expedicion Direccion de Talento Humano
de CDI,:’ y RP, causacion de 14-dic-26 | 16-dic-26 Oficina de Of|_0|_na de
cesantias de administrativos Presupuesto, Oficina de
y docentes de planta. Oficina de Contabilidad
39. (.)llerre aplicativo SIS para Direccién de Sistemas y
Certificado Electoral 14-dic-26 | 18-dic-26 |Tecnologia - Oficina de
IPA2027 - ESTUDIANTES Tesoren%
ANTIGUOS
40. Pago de noémina mes
diciembre y vacaciones
administrativos/docentes de| 15-dic-26 | 16-dic-26 | Oficina de Tesoreria
planta, docentes ocasionales
y contrato termino fijo.
41. Reporte Cartera Créditos 15 de 15 de Tesoreria General
Educativos a Diciembre diciembre | diciembre
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Actividad Fe_cha Area Encargada
Inicio
42. Recepcién de
documentos para tramite de 16 de 16 de Supervisores de
orden de Pago a excepcion| . . L Contrato/Administradores de
. X diciembre | diciembre . .
de Regalias se rige por Unidades de Destino
calendario Min hacienda.
43. Reporte de Inventario y
Elementos de la PPYE Y| 46 4ic.06 | 16/12/206 | Oficina de Almacén
consumo a Oficina de
Contabilidad.
44. Causacion de ndémina
mes diciembre y vacaciones
de administrativos /docentes Direcciéon de Talento Humano
de planta, docentes Oficina de Oficina de
ocasionales y termino fijo.| 16-dic-26 | 18-dic-26 | Presupuesto
Expedicién y entrega de Oficina de Oficina de
CDP y/o RP correspondiente Contabilidad
a néminas y entrega de
fuentes de financiacion.
45 . Causamon de Direccién de Talento Humano
prestaciones sociales de Ofici d Ofici d
contratos termino fijo y : . Icina © Icina ©
. 16-dic-26 | 18-dic-26 |Presupuesto
docentes ocasionales, - -
Oficina de Oficina de
entrega de reporte de .
, o Contabilidad
fuentes de financiacion.
46. Legalizacion de cajas
menores, fondos renovables
y anticipos y consignacién de | 17-nov-26 | 20-nov-26 | Oficina de Tesoreria
saldos a Oficina de
Tesoreria.
47. Pago Prima de Navidad
administrativos y docentes| 16-dic-26 | 18-dic-26 | Oficina de Tesoreria

de planta
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Actividad Fe_cha Area Encargada
Inicio
48. Solicitud y expedicion
CDP, RP, causaciéon y pago| 2-dic-26 22-dic-26 | Oficina de Tesoreria
del SOI CESANTIAS
- Oficina de  Presupuesto,
49. Solicitud 'y _e,xped|0|on . : Oficina de Tesoreria, Oficina
CDP, RP, causacién y pago| 21-dic-26 | 24-dic-26 o
de Contabilidad y Talento
del SOI
Humano
50. Entrega de informes
fmanmerog de los Fondo§ de Ordenadores de Gasto de:
las Seccionales Ubaté vy .

) Fondos de las Seccionales
Girardot, de los Fondos de \ .

, , Ubaté y Girardot, de los
las Extensiones Chia, .

. oy L, Fondos de las Extensiones
Zipaquira, - Facatativa  y Chia, Zipaquira, Facatativa y
Soacha, el Fondo del CAD, 22/12/2026 Soacha, el Fondo del CAD, el
el Fondo de Instituto de

Fondo de CTEI, el Fondo de
Posgrados, el Fondo de .
Convenios y  Contratos
CTEl, el Fondo de M
: Académicos, Fondo
Convenios y  Contratos e
- Extension y Proyectos
Académicos, Fondo .
S Especiales.
Extension y  Proyectos
Especiales.
51. Pago prestaciones
sociales contrato a término | 23/12/2026 | 24/12/2026 | Oficina de Tesoreria

fijo y docentes ocasionales
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ENERO 2027
Actividad Iie'cha Fecha Fin Area Encargada
nicio

52. Definicion de Reservas
Presupuestales para| 12/01/2027 | 16/01/2027 | Oficina de Presupuesto
ejecucion en la vigencia 2027.
gg.gg)refmlmon de cuentas Por | 15/01/2027 | 16/01/2027 | Oficina de Tesoreria
54. Activa diciembre 2026 15/01/2027 Oficina de Tesoreria
95. PAC a 31 de diciembre 15/01/2027 Oficina de Tesoreria
2026
56. Certificacion de saldos 15/01/2027 Oficina de Tesoreria
57. Certificacion del pasivo a
beneficios de empleados con 24/12/2027 | 12/01/2027 Direccibn de  Talento
detalle por empleado vy Humano
conceptos de némina.
58. Constitucién de Cuentas Vicerrectoria
por Pagar y Reservas| 20/01/2027 | 20/01/2027 -~ ) . .

Administrativa y Financiera
Presupuestales
59. Rgdicacion de Est:_:\d_c?s 28/01/2027 | 28/01/2027 Oficina__de Oficina de
Financieros a DF para revision Contabilidad
60. Radicacion y presentacion
de Estados Financieros al Oficina de Oficina de
Comité Universitario  de 29/01/2027 | 29/01/2027 Contabilidad
Politica Fiscal - COUNFIS
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61. Cierre fiscal de la vigencia | ,5,41/5057 | 29/01/2027 | Oficina de Presupuesto
presupuestal en Gestasoft

62. Emision de la ejecucion

Pasi 25/01/2027 | 29/01/2027 | Oficina de Presupuesto
asiva

FEBRERO 2027

Fecha

Actividad e Fecha Fin Area Encargada
Inicio

Direccion  Financiera -
Oficina de Contabilidad -
Oficina de Tesoreria
General - Oficina de
Presupuesto

63. Ceﬂificacién Recursos del 01/02/2027 | 15/02/2027
Balance para firma

CRONOGRAMA PARA EL CIERRE FISCAL EXCLUSIVAMENTE PARA
CONVENIOS Y CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS

para ejecucion de convenios y contratos interadministrativos suscritos, con recursos
incorporados y con el lleno de requisitos para ejecucion.

Actividad 1.

Actividad ’ [Tr?i((::?oa Fecha Fin Area Encargada

Fecha limite de recepcion de
solicitud de Certificados de Hasta el 30 de Areas autorizadas para la
Disponibilidad Presupuestal septiembre solicitud de CDPS

-CDP - mayor a 100 SMMLV.
Expedicién de Certificados
de Disponibilidad
Presupuestal -CDP - mayor a
100 SMMLV.

Hasta el 9 de Octubre | Oficina de Presupuesto
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CARTA

Actividad 2.

Actividad Iir?i(;?oa Fecha Fin Area Encargada

Fecha limite de recepcién de
solicitud de Certificados de Hasta el 30 de octubre Areas autorizadas para la
Disponibilidad Presupuestal solicitud de CDPS

-CDP - menor a 100 SMMLYV.

Expedicién y/o entrega de
Certificados de
Disponibilidad Presupuestal | Hasta el 10 de octubre | Oficina de Presupuesto
- CDP - menor a 100

SMMLV.
Actividad 3.
Actividad Tr?i(;?oa Fecha Fin Area Encargada
Fecha limite de recepcién de
solicitud de Certificados de
I_D(';S[;)FC,J n'b”frzd Zrne:;ssueséael Hasta el 13 de Areas autorizadas para la
P noviembre solicitud de CDPS

personal académico o
ordenes de prestacion de

servicios.
Expedicién y/o entrega de
Certificados de

Hasta el 20 de

Disponibilidad Presupuestal noviembre

- CDP - menor a 100
SMMLYV.

Oficina de Presupuesto

Actividad 4.

Fecha

Actividad .
Inicio

Fecha Fin Area Encargada

Fecha limite de expedicion
de Registros Presupuestales 30 de noviembre Oficina de Presupuesto
- RP.
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Actividad 5.
Actividad [Tr?i((::?oa Fecha Fin Area Encargada

Fecha limite de radicacion de
solicitudes de reservas 11 de diciembre
presupuestales

Administradores de Unidades
de Destino

Cordialmente,

GUEVARA Firmado digitalmente
por GUEVARA

GARZON GARZON CATHERINE
CATHERINE ~ NINOSKA

Fecha: 2026.07.07
CMQﬁgﬁlNOSKA GHUERARREARZON

Directora Financiera

7
Vo.Bo. NELLY PILAR UBAQUE GUTIERREZ///;(%;/V"%%‘.
Jefe de Oficina de Presupuesto !

Vo.Bo. ADRIANA DEL CARMEN MORALES FUNEZ

Jefe de Oficina de Contabilidad @—KJ

Vo.Bo. ROSA ELVIRA CORREDOR ROJAS/QZ)\ A
Jefe de Oficina de Tesoreria g a—

Transcriptor: Angie Soraya Riafio Moreno
Direccién Financiera
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